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Sobre esta Guia

Como Usar la

Este documento detalla los procesos establecidos para el manejo y uso de la
s 0

Guiade Aplicacion de Control de Gasto, fiBudget vs. Actual ( BV
Usuarios
La Guia de Usuario busca enfocarse en el marco de trabajo que servird como base
para el manejo efectivo del presupuesto y control de gastos correspondientes.
Esta guia esta dividida en lecciones. Cada leccién incluye la visién general del tema
con los pasos y acciones requeridas para completar cada tarea.
Iconos La guia incluye varios iconos que serviran para destacar acciones especificas o

para llamar la atencién a informacién importante.

La siguiente tabla explica los iconos y su propdésito:

Icono Descripcion

\ P 4
«

S
If\

>

A
@

Nota:

Afiade informacién sobre los pasos y procedimientos

Importante:

El icono de Importante se utiliza para:
I Destacar informacion adicional
9 Llamar la atencién a un punto especifico

Navegacion:

El icono de Navegacion se utiliza para:
9 Destacar fuentes de informacion
9 Destacar la localizacion de algiin documento o direccién
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La situacion fiscal del Gobierno de Puerto Rico requiere que todos los organismos
publicos adopten medidas administrativas para controlar y reducir el gasto publico.
La Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) ha impartido directrices para el
cumplimiento de esta politica fiscal mediante la evaluaciéon rigurosa de las
proyecciones presupuestarias y gastos mensuales.

A estos fines fue necesario establecer nuevas normas aplicables a los informes de
proyeccién presupuestaria atemperados a la nueva. Para facilitar estas labores y
otras tareas relacionadas al control presupuestario, OGP ha disefiado una
herramienta de evaluacion y seguimiento. La aplicacién desarrollada se conocera
comolaAplicaci -n de fiBudgeA). vs Actualso (Bv

Al inicio de cada afio fiscal, las agencias deberan hacer una distribucion mensual
por concepto de gasto del presupuesto aprobado. Esta distribucion, conocida como
la Proyeccion Inicial, servira de base de comparacién para los informes mensuales
donde se reportardn los gastos del mes correspondiente. Mensualmente, las
agencias revisaran el estado de los gastos corrientes que seran comparados con las
cantidades proyectadas para examinar el patron de gastos y asi hacer los ajustes
necesarios para continuar operando con un presupuesto balanceado. En adicion,
las agencias, utilizaran esta aplicacién como Unico medio para preparar y someter
las proyecciones requeridas por OGP.

El requisito de cumplimentar las pantallas relacionadas a esta aplicacion recae en
las agencias que reciben asignaciones de la Resolucién Conjunta del Fondo del
Presupuesto General, asi como del Fondo de Estabilizacion y Asignaciones
Especiales.

Proyeccion
Inicial

Esta seccidn presentara la pantalla de la Proyeccion Inicial. La pantalla incluye los
detalles del presupuesto aprobado por concepto de gasto para el afio fiscal
seleccionado.

Al inicio de cada afio fiscal (en o antes del dia 10 de julio), las agencias deberan
presentar un plan, mes por mes, de como planifican incurrir en los gastos o
desembolsos del presupuesto durante el afio fiscal para cada concepto de gasto.
Tomando en cuenta el mes en el cual se hara el pago y no cuando sean obligados
los recursos.

Esta proyeccion inicial, podra ser revisada y ajustada trimestralmente.

La Proyeccién Inicial presentada por la agencia no podra exceder la cantidad total
aprobada para su funcionamiento en ese afio fiscal. Dicha proyeccién sera revisada
y aprobada por la OGP.

Una vez aprobada, los ndmeros presentados en esta proyeccion inicial serviran
como base para comparar los reportes de gastos corrientes incluidos en esta
aplicacion.

Proprietary and Confidential

Printed: 06/30/2011

Page 5 of 56

Last revised by: 6/30/2011 11:51:00 AM




BA

Aunque las Asignaciones Especiales por lo general tienen vigencia de 3 afios, se
requiere que se haga la distribuciéon total de la asignacion. La porcion que la
Agencia no piensa utilizar durante el afio fiscal corriente sera incluida en el mes de
junio.

Al someter la proyeccion, la Agencia debera incluir el comentario explicativo
correspondiente a esta distribucion en la pantalla de Comentarios.

Procedimiento:

Esta proxima seccion detalla los pasos que la agencia tendra que completar para

Someter la someter la Proyeccion Inicial del presupuesto aprobado en o antes del 10 de julio
Proyeccion del afio fiscal corriente.

Inicial

Paso Accién: Agencia

1. Presione en el siguiente enlace para acceder la aplicacion de BvA
N Budget vs Actuals

) » Al acceder la pagina, el sistema le solicitar4 a cada usuario un codigo de usuario y

-~ contrasefa. Estos cédigos seran asignados por el Administrador de BVA.

Las agencias deberan solicitar al Area de Presupuesto de OGP, la asignacion de
una cuenta nueva o la desactivacion de alguna cuenta existente.

efia ] Entrar
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Es importante recordar que por motivos de seguridad, las cuentas seran creadas
para que personas especificas accedan la aplicacion.

Esto implica que cada usuario sera responsable por la informacion entrada al
sistema. En ninglin momento, ni por ninguna razoén el usuario y contrasefia deberan
ser compartidos con otros recursos de la agencia, personal o persona particular.

Paso Accion: Agencia
2. Entre su nombre de usuario en el campo de Usuario
3. Entre su contrasefia en el campo de Contrasefa
4. Presione el botén de Entrar
5. Verifigue la seccidon de Anuncios para conocer cuales son las fechas importantes
6. Revise la tabla a continuacién para entender las pantallas disponibles en la

aplicacién y sus usos

Pantalla Uso

Proyeccién Esta pantalla presentara el presupuesto aprobado
para el afo fiscal vigente por concepto de gasto o
partida de asignacion, segun fue contabilizado en
Hacienda. El propdsito de esta pantalla es permitirle
al usuario generar la Proyeccion Inicial.

La tarea asociada con esta pantalla se completaré al
principio del afio fiscal, en o antes del 10 de julio del
afio fiscal corriente. Trimestralmente la proyeccion
podra ser revisada y ajustada.

Gastos Esta pantalla presentara los detalles del gasto actual
para el mes seleccionado. El usuario podra revisar el
gasto presupuestado vs. el gasto actual a nivel anual
y mensual. El propésito de esta pantalla es facilitar el
analisis del gasto.

El usuario accederd esta pagina (en o antes del dia
10 de cada mes) para examinar el patrén de gasto de
ese mes y compararlo con el plan inicial. Debe
explicar las varianzas y hacer los ajustes necesarios.

Reportes Esta pantalla permite que el usuario genere los
reportes necesarios para evaluar el estado actual de
Su presupuesto.

Los tipos de reportes disponibles varian segun el rol
del usuario.

Documentacion Esta pantalla sirve como repositorio de informacioén e
incluira toda la documentacion asociada con la

aplicacion BvA.
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‘BA‘ Budget vs Actual

Laura

I PRO ON I GASTOS I REPORTES I DOCUMENTACION _ ‘

Mensaje

La situacidn fiscal del Gobierno de Puerto Rico requiere que
todos los organismos publicos (agencias) adopten medidas
administrativas para controlar y reducir el gasto piblico. La
Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) a través de la Carta
Circular 395-11, ha impartido directrices para el cumplimiento
de esta poltica fiscal mediante la implementacién una
herramienta electrdnica, conocida como La Aplicacidn de

Anuncios

Ya estan publicadas en la Seccidn de Reportes las Hojas de
Trabajo para las agencias que reciben sus asignaciones
presupuestarias mediante remesas del Departtamento de
Hacienda. Estan identificadas como “Proyeccién Inicial —
Remesa” & “Informe Gasto — Remesa” Estas Hojas de
Trabajo se pueden exportar a la aplicacidn de Excel para
trabajar sus informes y luego someter el detalle de los gastos

Control de Gasto “Actual vs Budget™ por concepto a la OGP via e-mail_

Esta herramienta permite a las agencias llevar a cabo la
distribucidn de las partidas de asignacidn presupuestaria,
segln aprobadas en el Presupuesto. En adicidn, les permite
identificar patrones excesivos de gasto e implementar
medidas efectivas para evitar insuficiencias al cierre de cada
afio fiscal. Esta iniciativa concurre con otras estrategias
implantadas para controlar el gasto piblico y estabilizar las
finanzas del Pais.

Paso

Accién: Agencia

Presione la pestafia de Proyeccién

Verifigue que el Afio corresponda al afio fiscal vigente

Verifique que la Agencia corresponda a su agencia

Si la agencia seleccionada o la informacion financiera de la agencia reflejada en
esta pantalla NO representa su agencia debera de comunicarse con el
Administrador de BvA presionando el enlace de Contactenos al final de la pagina.

Favor de copiar al analista de la OGP asociado con su agencia en el e-mail al
Administrador.

BA| Budget vs Actual

I PROYECCION I GASTOS I REPORTES I CUMENTACION ADMII-IISTRACIOHv _

Proyeccién Inicial (OGP-SI-3):
Afio: 12011

Agencia: |Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP)

Presupuesto

Concepto de Gasto Aprobado Septiembre Octubre
001-Némina y Costos Relacionados 1,070 0 o o 0 0
002-Facilidades v Pagos por Servicios Publicos 1,452 0 0 0 0 0
003-Servicios Comprados 319 0 o o 0 0
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Paso Accion: Agencia
10. Escoja el origen de recurso con que va a trabajar de la seccién de Origen de
Recurso. Los origenes de recurso disponible son: Resolucion Conjunta,
Asignaciones Especiales y Fondo de Estabilizacién
11. Verifique que la data que se presenta en la tabla corresponda a su agencia y al
presupuesto actual
Si la tabla no representa correctamente las cantidades aprobadas para ese Origen
de Recurso o Concepto de Gasto, debera comunicarse con el Administrador de BvA
presionando el enlace de Contactenos al final de la pagina. Favor de copiar al
® analista de la OGP asociado con su agencia en el e-mail al Administrador.
Paso Accién: Agencia
12. Escoja el Concepto de Gasto con el cual estara trabajando
13. Presione el enlace de Distribucidon que aparece a la izquierda del Concepto de
Gasto para entrar la data requerida en los campos mensuales
‘BA| Budget vs Actual
Proyeccién Inicial (OGP-SI-3):
Para crear la distribucién mensual del Presupueste Aprobada presione el enlace de Distribucién. {Recuerde haber seleccionado el Origen de Recurso correspondiente.) Entre 13
presionar el botén de Someter.
Afio: 2011
Agengia: |Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) Origen de Reeursos: |Resolucion Conjunta del Presupuesto General (RC)
Concepto de Gasto P':;_"g';‘;f?
[ACTUALIZAR] [CANCELAR] o] 0 0
Paso Accién: Agencia
14. Detalle la distribucién mensual del presupuesto aprobado para ese concepto en los
campos libres
Es importante recordar que al hacer la distribucidn mensual del presupuesto, la
agencia debe considerar la fecha en la cual el gasto se va a desembolsar y no
cuando se obliga.
()
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Las cifras deben ser redondeadas al millar (en miles de délares).La aplicacion no
acepta numeros decimales.

Por ejemplo, si el gasto es de $100,500.00 la cifra a entrar seria 101 en lugar de
100,500.00, 100,500 o 100.5.

El total de la columna de Proyeccién Total debe ser igual al total del presupuesto
aprobado para cada concepto en el afio fiscal.

La aplicacion cuenta con columnas y lineas que presentaran el resultado de la suma
mientras se entra la distribuciéon. Esto ayudara al usuario a validar el total de la
distribucion.

d correspondiente a cada mes. Al concluir la distribucién en cada concepto presionar el enlace Actualizar. Repetir esta accion para completar la distribucién de los demas conceptos del Presupuesto. Una vez

iembre Diciembre Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Proyeccién Total

25 25 25 45 45 3 3

Paso

Accién: Agencia

15.

Avance la barra inferior hacia la izquierda hasta llegar a la columna de Concepto de
Gasto una vez termine de entrar la data para el Concepto de Gasto seleccionado

16.

Presione el enlace de Actualizar

Al presionar el enlace de Actualizar, el usuario estard salvaguardando la
informacion. Esto ayudard a evitar la pérdida de los datos entrados en caso de que
la aplicacién permanezca inactiva por mas tiempo de lo permitido.

La aplicacion requerird que el usuario entre su nombre de usuario y contrasefia si
permanece inactiva por 20 minutos o mas.
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BA| Budget vs Actual

PROYECCION GASTOS REPORTES DOCUMENTACION

Proyecci6n Inicial (OGP-SI-3):

Para crear la distribucién mensual del Presupueste Aprobade presione el enlace de Distribucién. (Recuerde haber seleccionade el Origen de Recurse correspendiente.) Entre la
esta accién para completar | distribucion de los demas conceptos del Presupuesto. Una vez terminado, presionar el botén de Someter.

Agencia: | Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP)

Concepto de Gasto Pf;‘;';“ﬂ';‘;“
DISTRIBUCION 001-Némina y Costos Relacionados 1,070 75 75 75 75 79
DISTRIBUCION 002-Facilidades y Pagos por Servicios Publicos 1,452 0 0 0 0 o
Y », Avance la barra inferior hacia la derecha hasta llegar a la columna de Proyeccion
-~ Total.
f -
/ > El total reflejado en la columna de Proyeccion Total tendra un color representativo
bk 4 del resultado de la distribucion:
> . .pe .z .
1 Verde: Significa que la Proyeccion Total es igual al total del Presupuesto
Aprobado para ese concepto
1 Rojo: Significa que la Proyeccion Total no es igual al total del Presupuesto
Aprobado para ese concepto
Si el total reflejado en la columna de Proyeccién Total es rojo y esta identificado
: . i . .
con un signo de exclamacion—, el usuario deberi presionar el enlace de
® Distribuciéon nuevamente para modificar las partidas hasta que el total sea el

correcto.

Proyeccion Total
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Paso

Accién: Agencia

17.

Repita el proceso para cada Concepto de Gasto incluido en el Origen de Recurso
seleccionado

18.

&
Presione el boton de Someter @l para someter la Proyeccion Inicial, una vez
complete la distribucién de todos los Concepto de Gasto incluidos en el Origen de
Recurso seleccionado

Proyeccién Inicial (OGP-SI-3):

Para crear la distribucién mensual del Presupuesto Aprobade presione el enlace de Distribucién. (Recuerde haber seleccionado el Origen de Recurse correspondients.) Entre la cantidad correl
esta accion para completar |a distribucién de los demas conceptos del Presupuesto. Una vez terminado, presionar el botén de Someter.

Afio: 12011 0
Agenaia: | Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP} |~ | ©rigen de Recursos: |Resolucion Conjunta del Presupuesto General (RC) |« | @

Presupuesto

Aprobado Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre

Concepto de Gasto

[DISTRIBUCION]

001-Némina y Costos Relacicnados

Paso

Accién: Agencia

19.

Detalle cualquier informaciéon que sea necesaria para que el analista de la OGP
pueda llevar a cabo el andlisis de la Proyeccion Inicial en la ventana de Someter
Proyeccion

20.

Presione el botén de Confirmar

PROYECCION GASTOS REPORTES DOCUMENTACION

Proyeccion Inicial (OGP-5I-3):

Para crear | distribucién mensual del Presupuesto Aprobade presione el enlace de Distribucisn. (Recusrde haber seleccionado el Origen de Recurso correspondients.) Entre Ia|
esta accion para completar la distribucion de los demas conceptos del Presupueste. Una vez terminade, presionar el botén de Semeter.

& | Someter Proyeccion — Webpage Dialog |
= e
Aboi 2011 \g http:/ actual.zbut\gf\.cgp‘gublemu.pr-i'-:tual'v'EBut\gE\TE:l'Fmmz"—"-ctpta\P\Ezuputzlc.aszﬁj\ﬂ‘
Agencia: |Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) Andlisis: [ 0o tda de Servicios profesionales refiaja cambios -
sustanciales en los meses de noviembre y diciembre
Concepto de Gasto 1 itoda vez que estaremos actualizando |3 nueva

aplicacion electronica de procesamiento de casos los
lcuales requieren |a contratacion de programadores por
un periodo de dos meses

[DISTRIBUCION] 001-Némina y Costos Relacionados

Maximo de Caracteres: 1000 | Confirmar Cancelar

http://actualvsbudget.ogp. €@ Internet | Protected Mode: On

[DISTRIBUCION] 002-Facilidades y Pagos por Servicios Plblicos
[DISTRIBUCION] 003-Servicios Comprados

[DISTRIBUCION] 005-Gastos de Transportacién y Subsistencia

[DISTRIBUCION] 006-Servicios Profesionales

DISTRIBUCION] 007-Otros Gastos

Si el total de la columna de Proyeccion Total no es igual al total de la columna de
Presupuesto Aprobado o si existe presupuesto en una linea de Concepto de Gasto
gue no ha sido distribuido, la aplicacion no le permitird al usuario someter la
informacion.
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‘BA| Budget vs Actual

Proyeccion Inicial (OGP-SI-3):

rso correspondiente.) Entre la

Para crear la distribucian mensual del Pr Aproba

a1 del P p Favor verifique los siguientes conceptos ys que su distribucién no esté
esta accién para completar |a distribucin de los demas co bad

con relacion al pr

001-Némina y Costos Relacionados

Aoz [Z011 011-Compra de Equipe

Agengia: |Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP

Concepto de Gasto

[DISTRIBUCION] 001-Némina y Costos Relacionados

Cuando esto ocurra, el usuario debera revisar el mensaje que genera la aplicacion
para entender que areas necesitan ser revisadas y hacer las modificaciones
requeridas en el concepto de gasto mencionado. Una vez completada la(s)
modificacién(es) presione el botén de Someter.

Paso

Accién: Agencia

21. Verifique el mensaje que habia entrado en la ventana de Someter Proyeccion y
haga cambios si es necesario

22. Presione el boton de Confirmar

23. Revise el mensaje que confirma se someti6 la Proyeccion Inicial
La Proyeccion Inicial del Presupuesto para el Aiio
Fiscal 2009 para el/la Fondo de Estabilizacion ha
sido asignada al Analista correspondiente.
[Regresar]

N Cada vez que someta la Proyeccion Inicial del Origen de Recurso seleccionado, la

aplicacion generara un mensaje que detalla las acciones completadas.

Este mensaje también incluird el enlace que le permitird acceder la aplicacion.
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Procedimiento:
Someter Otros

Esta seccién detalla los pasos que la agencia tendra que completar para someter la
Proyeccion Inicial del presupuesto aprobado para los Origenes de Recurso

Origenes de adicionales.
Recursos
Paso Accion: Agencia
1. Presione la pestafia de Proyeccion, o
2. Presione el enlace de Regresar que aparece en la parte posterior del mensaje de
confirmacion, o
3. Presione el enlace disponible en el e-mail que detalla las acciones completadas
4, Repita el proceso de distribucién del presupuesto aprobado para cada Origen de
Recurso donde tiene presupuesto asignado el afio fiscal correspondiente
De no tener fondos asignados en algin Origen de Recurso recibirda un mensaje de
aviso.
 J
‘BA| Budget vs Actual
Proyeccién Inicial (OGP-SI-3):
Afio: [2011
Agencia: "Oﬁcma de Gerencia y Presupuesto (OGP) \Ll Origen de [As\qnacmnas Especiales (AE) ILI
No se encontraron registros relacionados a los parametros provistos.
Paso Accién: Agencia
5. Presione el boton de Salida para salir de la aplicacion, una vez someta la

informacion de todos los Origenes de Recurso que tienen presupuesto aprobado
para ese afio fiscal
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Aprobacién o
Denegacion de
la Proyeccion
Inicial

Una vez la agencia someta la Proyeccion Inicial, el analista de OGP podra accederla
para llevar a cabo la revision formal de la distribucion con el propésito de aprobar o
denegar esa distribucion segln sea necesario.

El analista aprobara la Proyeccion Inicial si no hay ninguna pregunta u objecién a la
informacién sometida. Si el analista deniega la distribucién, la agencia debera hacer
los ajustes necesarios y someter nuevamente la distribucién. Ambos resultados
seran comunicados a la agencia via e-mail.

Cuando el analista aprueba la Proyeccion Inicial, el gerente procedera a revisar la
distribucion para aprobacién o denegacion.

La aprobacion del gerente es considerada como la aprobacién final, lo que congela
los datos incluidos en la Proyeccién Inicial. Estos datos seran utilizados como base
de comparacion en los reportes.

Si el gerente deniega la distribucién, el analista recibirda un e-mail y el formulario
pasara al analista, para que éste trabaje en conjunto con la agencia en la revision y
modificacion de la distribucion.

La agencia debera hacer los cambios necesarios y someter nuevamente.

Procedimiento:
Andlisis de la

Esta préxima seccidn detalla los pasos que el analista/gerente de OGP tendra que
completar para revisar la Proyeccion Inicial que fue sometida por la agencia.

Proyeccion
Inicial por el
Analista
Paso Accion: OGP
1. Entre a Outlook y busque el email enviado por Do Not Reply@ogp.pr.gov
2. Abra el e-mail y verifique cual fue la agencia que sometid la Proyeccién Inicial
3. Revise cual fue el Origen de Recurso sometido para revision
4, Presione el enlace que aparece en el e-mail para acceder la pantalla de Proyeccion
5. Entre su nombre de usuario y contrasefa
6. Presione el botdn de Entrar para acceder la aplicacion
7. Verifigue que el Afio corresponda al afio fiscal correspondiente
8. Seleccione la agencia correspondiente de la seccion de Agencia
9. Escoja el origen de recurso con que va a trabajar de la seccién de Origen de
Recursos
L » Recuerde seleccionar la agencia y origen de recurso referenciados en el e-mail que
L recibio.
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PROYECCION GASTOS REPORTES DOCUMENTACION

Proyeccién Inicial (OGP-SI-3):

Verifique la Proyeccién sometida por la agencia para su aprobacién. (Recuerde haber seleccionado el Origen de Recurso correspondiente.) De estar de acuerdo con los valores sometidos, oprima el botén de Aceptal

Afig: 2011

Agencias | Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP)

Presupuesto

Aprobado Agosto Septiembre

Concepto de Gasto

001-Némina y Costos Relacionados. 1,070 75

002-Facilidades y Pagos par Servicios Publics 1,452

Paso

Accién: OGP

10.

Verifigue que la data que se presenta en la tabla corresponda a la agencia que
selecciond y que las cantidades correspondan a las del presupuesto actual

Si la agencia o la informacion financiera reflejada en esta pantalla NO representa la
agencia seleccionada favor de comunicarse con el Administrador de BvA
presionando el enlace de Contactenos al final de la pagina.

Paso

Accién: OGP

11.

Presione el botdn de Notas para revisar la informacion incluida por la agencia al
someter la Proyeccion Inicial

'BA| Bud get vs Actual

PROYECCION GASTOS REPORTES DOCUMENTACION

] Analisis de la Proyeccién — Webpagm [

[ ] nttp://actualvsbudget.ogp. gobiemo.pr/ ActualVsBudgetTest/Forms/VerComentariosaprobacion.a |

Proyeccién Inicial (OGP-SI-3):

do con los valores somet]

Veerifique |z Proyeccién sometida por |a agencia para su &

Andlisis: || 3 partida de Servicios profesionales refleja cambios -
isustancizles en los meses de noviembre y diciembre

toda vez que estaremos actualizando la nueva

6n electrénica de procesamiento de casos los

Afio: [2011 €
cuales requieren |a contratacion de programadores por
un periodo de dos meses

Agencia: | Oficina de Gerencia y Presupuesto (O - eneral (RC)

Pres

Al Noviembre
gl || hitp://actualvsbudget.ogp. € Internet | Protected Mede: On

Concepto de Gasto

001-Némina y Costos Relacionados

002-Facilidades y Pagos por Servicios Piblicos
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En la ventana de Notas, el analista podra ver los detalles del analisis de la agencia
y cualquier informacién que la agencia entienda el analista necesitara para llevar a
cabo la revision de la Proyeccién Inicial.

Paso Accién: OGP
12. Escoja el Concepto de Gasto con el cual estara trabajando
13. Revise la distribucién mensual para ese concepto
14, Repita para cada Concepto de Gasto
Y » El analista/gerente es responsable por la revisién de la Proyeccion Inicial sometida.

Una vez termine la revision el analista decidira si la informacion sometida cumple
con los parametros especificados por la OGP y documentara el analisis de la misma
en la seccién de comentarios.

El documento Lista de Cotejo le proveera un listado de areas a verificar cuando lleve

N a cabo el analisis de la Proyeccién Inicial.
Si Entonces

La Proyeccién Complete los pasos de Aprobacion para aprobar la Proyeccién Inicial sometida y
Inicial es enviarle la solicitud de revision al gerente.
correcta:
La Proyeccién Complete los pasos de Denegacion para denegar la Proyeccion Inicial sometida y
Inicial es enviarle la solicitud de revisién a la agencia.
incorrecta o hay
preguntas:

Procedimiento:

Esta préxima seccion detalla los pasos que el analista/gerente de OGP tendra que

Aprobacién completar para aprobar la Proyeccion Inicial.
Paso Accion: OGP
1.

&

Presione el botén de Aceptar para someter la aprobacién
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‘BAl Budget vs Actual

PROYECCION GASTOS REPORTES DOCUMENTACION

Proyeccién Inicial (OGP-SI-3):

Verifique la Proyeccién sometida por la agencia para su aprobacién. (Recusrde haber seleccionads el Origen de Recurso correspondiente.) De estar de acuerdo con los valores sometidos, opri

Afio: [2011
Agencia: | Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) | - | Origen de Recursos: |Resolucion Conjunta del Presupuesto General (RC)[ = | 3
Concepto de Gasto P::I_‘f]‘;‘;f_‘“ Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
001-Némina y Costos Relacionados 1,070 75 75 75 75 125 200
002-Facilidades y Pagos por Servicios Piblicos 1,452 363 i} 0 363 [i} 0
003-Servicios Comprados 319 100 100 100 10 L) 0
005-Gastos de Ty 6 1 1 1 1

Paso

Accién: OGP

Documente su analisis para aprobacion en el campo de Comentarios, cualquier
informacién aclaratoria o reaccion a los comentarios de la agencia y detalle
cualquier otra informacién que sea necesaria para que el gerente pueda llevar a
cabo su analisis de la Proyeccion Inicial

Paso

Accién: OGP

Presione el botén de Confirmar

Revise el mensaje que confirma se sometié la Proyeccion Inicial para revision del
gerente
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