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1. Introduccidn

1.1 {Qué contiene este manual?

En este manual de usuario, podra encontrar los elementos necesarios para obtener productividad
rapidamente al momento de necesitar una orientacion para realizar una tarea o actividad.

Conocera como:

e Acceder al Portal
e Navegar por el Portal.
e |ntroducir datos.
e Usar Dynamics Portals para:
o Crear Solicitudes de Planteamientos.
o Actualizar informaciéon y documentos de las solicitudes.
o Someter Planteamientos.
o Consultar Planteamientos y sus estatus.

1.2 Alcance

La finalidad de este Manual de usuario final es dar a conocer las funcionalidades de la Solucion de
Dynamics 365 Portals para creacion y sometimiento de Planteamientos, y que pueda ser utilizado con
un grado de sencillez por todos los usuarios.

Es importante mencionar que el documento es una cuarta edicién que corresponde a la
implementacion de Solicitud y gestion de Planteamientos en Enero de 2023, el mismo debe ser
adaptado en el caso de que se produzcan cambios posteriores.
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2. Contenido

2.1 Dynamics Portals

2.1.1 Registrarse
Una vez reciba la invitacion, via correo electronico, concediendo acceso al portal de solicitudes,
deberd hacer clic en el vinculo. Este le redireccionara a la siguiente plataforma donde deberad indicar

su contrasefia para terminar el registro.
Ingrese y confirme su contrasefia

#] Iniciar sesién Canjear invitacion

Codigo de canje: 00vEOr7PW9h7-GnUdPi3WSEhYwQq5Rk0SyXhP5vl)5kSAfZjHCHcgcOUzLBBwBIGpMLS4n-
4Cdo7L3qHLKPWHGHUMWR3P2dG3ZjLR1T01VwBkRjF2ZAXNNeZuVq2EbMnvk7CpSnEiaAxsx2eEsRYbmm85xur6Z1riCTj-EwV

Registrarse para una nueva cuenta local Registrarse con ungfcuenta externa
* Correo electrénico lirodriguez@4waystech.com
* Nombre de usuario Liselbi Rodriguez

* Contrasefa sersnsanaes

* Confirmar contrasefia | -----------|

Registrarse

Haga clic en el botdn “Registrarse”

Una vez termine el registro, proceda a actualizar su informacion para concluir la configurar su usuario

para acceso al portal.
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Planteamiento > Perfil

Propercione cierta informacién sobre usted,

H Liselbi Rodriguez El Nombre y los Apellidos que proporcione apareceran junto a todos los comentarios, entradas de foros o ideas que aporte
al sitio.

La direccién de Correo electrénico y el nimerc del Teléfono del trabajo son obligatorios, pero no se mostrardn en &l sitio.

El Nombre de la organizacién es obligatoria y el Cargo es opcional. Se mostraran junto con sus comentarios y entradas de
Perfil foros.

Cambiar contrasefia

O 5u correo electrénico requiere confirmacién. & Confirmar correo electrénico

Cambiar correo electrénico (1]

Su informacién

Nombre de pila * Apellidos *
Liselbi Rodriguez
Correo electrénico Teléfono del trabajo

liredriguez@4waystech.com

Nombre de la organizacién Puesto

Jefe de Agencia

Luego de actualizar su informacion, sera redireccionado al portal de inicio. Para accesos posteriores
podra utilizar el siguiente link: https://ogpportal.powerappsportals.us/



https://ogpportal.powerappsportals.us/
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2.1.2 Mientorno de Trabajo

Visualizacién al ingresar a Dynamics Portals. Su entorno de trabajo se presenta de la siguiente forma:

Busqueda en
todo el portal Inicio de
sesion

Listado de areas de
Planteamientos

rnlgﬁﬂ[fss'?ﬁ ,O PCo SA | Q | Sign in

=
o

OFICINA DE GERENGIA Y PRES
GOBIERND) @ERTO Ll

A
¥
1177
L=

Plataforma Electronica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales
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2.1.3 Iniciar sesién
Dirijase a la pagina de inicio, una vez alli, en la parte superior derecha de la pagina de inicio tiene la
opcién “Iniciar sesién”.

Hacer clic en boton “Sign in”

m‘éfé{fg'.‘ﬁ p PCO | SA | Q | Sign in

Plataforma Electrénica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubermamentales
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Ingrese nombre y contraseina

+JSign in Redeem invitation

Sign in with a local account Sign in with an external account
* Username lirodriguez@4waystech.com —
* Password [ —-—

O Remember me?

Sign'in Fargot your password?
|

Haga clic en botdn “Iniciar Sesion”

2.2 Planteamientos de Compras

En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)
fiscal(s) vigentes. Para la visualizacidn de planteamientos siga los siguientes pasos:

Hacer clic en menu principal “Planteamientos” ) 4

Seleccione planteamiento “Compras” | 5

GER Y 'O) £ 3 3 -
PRESUPUESTO I ) Liselbi Rodriguez

—

Bloque

Excepciones

Gerencial

Otros

Recursos Humanos

Transacciones Fiscales

OFICINA DE GERENGIA Y PRESUPUEST
GOBIER Qn TO BRI

7070 5Pt o

Sistema integrado de Casos

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales
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Liselbi Rodriguez ~

Sistema integrado de Casos > Compras

Planteamientos de Compras

Otros
Tecnologla

ehiculos

2.2.1 Planteamientos tipo Vehiculos
A continuacidn, suministramos un ejemplo de creacién de planteamientos de clasificacion Compras. En
esta ocasion tomamos como ejemplo del tipo Vehiculos.

2.2.2.1  Visualizacién de planteamientos

Para la visualizacién de los planteamientos creados siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento de compras a consultar. Ej: “Vehiculos”

ERENCIA Y '€
PREBUPUESTO | O

{ Q | Liselbi Rodriguez ~

l pco | sA |

Sistemaintegrado de Casos > Compras

Planteamientos de Compras
Otros

Tecnoldgia

\
ehiculos

Puede observar por defecto los registros de la vista “Planteamientos en curso” al ingresar:
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Planteamiento > Compras > Vehiculos
| lanteamientos en curso~ |
Numero de Planteamiento
+ Agencia
2021-2510004 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001617 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001616 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001500 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001384 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001364 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001201 Oficina de Gerencia y

Titulo

Compra Patrullas

compra vehiculos

asdf

20201204 Vehiculos B

Certificacion compras de vehiculos

Test 3 Compras Vehiculos > 22MM

Fecha de Creacién

12/21/2020 11:21 AM

12/14/2020 11:36 AM

12/14/2020 11:36 AM

12/10/2020 11:16 AM

12/4/2020 2:08 PM

12/3/2020 5:25 PM

11/8/2020 4:12 PM

Buscar

Fecha de Sometido

12/14/2020 12:20 PM

Estatus Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Sometido

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Planteamientos de Compras - Vehiculos

] [ [ [ [ [¢]

<

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso
e Devueltos a la Agencia
e Planteamientos cerrados

Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas

Planteamientos en curscz]

Planteamiento > Compras > Vehiculos
lanteamientos en curso~
Devueltos a la agencia Agencia
Planteamientos cerrados
2UZT=25TO00E Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001817 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001616 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001500 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001384 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001364 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-250001201 Oficina de Gerencia

Compra Patrullas

compra vehiculos

asdf

20201204 Vehiculos B

Certificacion compras de vehiculos

Test 3 Compras Vehiculos > 22MM

Fecha de Creacién

12/21/2020 11:21 AM

12/14/2020 11:36 AM

12/14/2020 11:36 AM

12/10/2020 11:16 AM

12/4/2020 2:08 PM

12/3/2020 5:25 PM

11/8/2020 4:12 PM

Buscar

Fecha de Sometido

12/14/2020 12:20 PM

[a]

Estatus Planteamiento

MNuevo Planteamiento
Nuevo Planteamiento
Sometido

Muevo Planteamiento
Nuevo Planteamiento
Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Si desea cambiar a la vista “Devueltos a la Agencia” realice los siguientes pasos:

Planteamientos de Compras - Vehiculos

[l [l [ [¢] [¢] [¢

<]

10
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[anteamiento = Compras > Vehiculos

I Planteamientos de Compras - Vehiculos
i= Devueltos a la agencia~ Buscar IE|

Planteamientos en curso

ftos a la agencia Titulo Fecha de Creacién Anilisis
Planteamientos cerrados

2UZT-Z500UTAUT 20201207 ¢ 12/7/2020 10:45 AM Devuelto

Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podra buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:

Flanteamiento > Compras > Vehiculos

Para realizar bisquedas de

Planteamientos de Compras - Vehiculos e

«comodin as

i= Devueltos a la agencia~ Buscar Q

Niimero de Planteamiento

+ Titulo Fecha de Creacién Analisis

2021-250001401 20201207 ¢ 12/7/2020 10:45 AM Devuelto

Nota: La siguiente busqueda mostrard los registros que inicien con la informacién que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *1401*
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Planteamiento > Compras = Vehiculos

Para realizar bisquedas de

Planteamientos de Compras - Vehiculos T

comodin asterisco (%).

iE Devueltos a la agencia~ 14017 Q

Numero de Planteamiento
+ Titulo Fecha de Creacién Andlisis

2021-250001401 20201207 ¢ 12/7/2020 10:45 AM Devuelto

Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” y
“Planteamientos cerrados” se pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento. Los estatus considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e En Revisidn por Gerencial

e Enrevision PRITS

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e Andlisis Requerido (Estado Transitorio)

e En Revisidn por Pre-Junta

e En Revision por Representante Autorizado
e En Revision por Secretaria de la Gobernacién
e Aprobado

e Denegado



Manual de usuario v.1.4 Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

2.2.2.2  Creacion del planteamiento Vehiculos

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Vehiculos” a crear

Q | Liselbi Rodriguez ~

Planteamientos de Compras

ehiculos

A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:

Hacer clic en el boton “Crear”

Planteamiento > Compras > Vehiculos

Planteamientos de Compras - Vehiculos

iZ Planteamientos en curso- Buscar

Nimero de Planteamiento

Presupuesto

+ Agencia Titulo Fecha de Creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-2510004 Oficina de Gerencia y 12/21/2020 11:21 AM Muevo Planteamiento E‘
Presupuesto

2021-250001617 Oficina de Gerencia y Compra Patrullas 12/14/2020 11:36 AM Muevo Planteamiento El
Presupuesto

2021-250001616 Oficina de Gerencia y compra vehiculos 12/14/2020 11:36 AM 12/14/2020 12:20 PM Sometida EI
Presupuesto

2021-250001500 Oficina de Gerencia y asdf 12/10/2020 11:16 AM Muevo Planteamiento EI
Presupuesto

2021-250001384 Oficina de Gerencia y 20201204 Vehiculos B 12/4/2020 2:08 PM Muevo Planteamiento E‘
Presupuesto

2021-250001364 Oficina de Gerencia y Certificacion compras de vehiculos 12/3/2020 5:25 PM Muevo Planteamiento E‘

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacidén que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:

13
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3 [Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Planteamientol> Compras > Vehiculos > Nuevo

Planteamientos: Compra - Vehiculos

General Resumen del planteamiento Vehiculos Detalle del planteamiento Costos Documentos de Apoyo
Aiio Fiscal
2021 v
Agencia *
Oficina de Gerencia y Presupuesto v

Tipe de Planteamiento *

Vehiculos

=

Seleccione el botén “Guardar”

5 Indica seccion en la que se encuentra durante la creacion del planteamiento

Planteamiento > Comprg$f/ > Vehiculos > Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos

General Resumen del Planteamiento Vehiculos Detalle del planteamiento Costos Documentos de Apoyo
Afio Fiscal * Timeline
2021 v
There are no activities to display.
Agencia *
Oficina de Gerencia y Presupuesto v

Tipeo de Planteamiento *

Vehiculos

[ I

m Seleccione el botdn “Siguiente”

14
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8

Ingrese los datos solicitados en esta secciéon Seleccione Certificacién(es)

iento > Compras > Vehiculos > Editar

Planteamientos: Compra - Veliiculos

Costos Documentos de Apoyo

Resumen del Planteamiento Vehiculos Detalle del planteamiento

Titulo *
Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta

lado dentro del | P de la agencia, que la ia no
proyecta sobregiro al cierre del afio fiscal corriente. *

Test presentacién compras de vehiculos

Resumen *
teat Certifico que esta transaccién estd autorizada por la Autoridad
Pd Nominadora. *
Numero Orden de Compra/Requisicién Certifico que esta solicitud de autorizacién para comprar se hard
7952453 conforme a los costos y términos informados por nuestra Oficina y que
sera responsabilidad de mi agencia o entidad cumplir con todas las leyes,
y nor i plicables a las P *

Nombre del Suplidor

suplidor

=

Seleccione el botén “Siguiente”

Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del tipo de

planteamiento.

Nota Especial: La seleccidn de la(s) certificacién(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcién de Certificacion visualizard el siguiente mensaje de recordatorio:

15
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Planteamiento > Compras > Vehiculos > Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos
Vehiculos Detalle del planteamiento Costos Documentos de Apoyo

€ The form could not be submitted for the following reasons:

To continue, select the check box labeled \\""Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no
proyecta sobregiro al cierre del afio fiscal corriente\™,

To continue, select the check box labeled \""Certifico que esta transaccidn esta autorizada por la Autoridad Nominadora\"".

To continue, select the check box labeled \""Certifico que esta solicitud de autorizacion para comprar se hara conforme a los costos y términos informados por nuestra Oficina y que sera
responsabilidad de mi agencia o entidad cumplir con tedas las leyes, reglamentos y normativas aplicables a las compras\"".

Titulo *

Certifico que los fondos estin disponibles y que este gasto esti

[ plado dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no
“proyecta sobregiro al cierre del afio fiscal corriente, *

Test presentacion compras de vehiculos

Resumen *
tect Certifico que esta transaccidn estd autorizada por la Autoridad
= A “Nominadora. *
i Orden de Comp uisician Certifico que esta solicitud de autorizacién para comprar se hara
7052453 conforme a los costos y términos informados por nuestra Oficina y que

serd responsabilidad de mi agencia o entidad cumplir con todas las leyes,

“reglamentos y normativas aplicables a las compras. *
Nombre del Suplidor

suplidor

”

10

Planteamiento > Compras > Vehiculos > Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos

Detalle del planteamiento Costas Documentos de Apoyo

D Agregar vehiculo

Nimero de Serie Marca Modelo Afio Tamafio Costo ¥ Garantia Otros Costos Costo Total ¥

There are no records to display.

Siguiente

16
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Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Nimero de Serie

858641

Marca

Chevrolet

Modelo
LG

Garantia

yhiudhyarwsd

Costo ™ Otros Costos

§ | 26000 § | 28000

Costo Total
$ | 54000.00
Justificacién *

descuento de temporada.

G Create

Garantia

yhiudhyarwsd

Costo ™ Otros Costos

§ | 26000 § | 28000

Costo Total
$ | 54000.00
Justificacidn *

descuento de temporada.

Seleccione el boton “Guardar”




Manual de usuario v.1.4 Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

Planteamiento > Compras > Vehiculos > Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos
Detalle del planteamiento Costos Documentos de Apoyo

© Agregar vehiculo

Numero de Serie Marca Modelo Afio Tamario Costo ¥ Garantia Otros Costos Costo Total +

85884 Chevrolet LG 2016 Standar $26,000.00 yhjudhyarwsd $28,000.00 $54,000.00

Anteriar Siguiente

Seleccione el botén “Siguiente”

Puede modificar el registro de vehiculo en caso de que sea necesario como se indica a continuacién:

Planteamiento > Compras > Vehiculos > Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos

Detzlle del planteamiento Costos Documentos de Apoyo
© Agregar vehiculo

Nimero de Serie Marca Modelo Afio Tamafio Costo ¥ Garantia Otros Costos Costo Total ¥

858641 Chevrolet LG 2016 Standar $26,000.00 yhjudhyarwsd $28,000.00 $54,000.00
@ Editar

;

Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcion “Editar”
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@ Edit
LG 2016

Garantia

yhjudhyarwsd

Costo * Otros Costos

§ | 2600000 $ | 28,000.00

Costo Total
$ | 54,000.00
Justificacion *

descuento de temporada.

Seleccione el boton “Guardar”

Planteamiento = Compras > Vehiculos = Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos
Costos Documentos de Apoyo

Descripcion Mueva Unidad *

P
Uso Propuesto *
Uso Propuesto
Justificacion *
sin Justificacion
4
Método de Adjudicacion =
Otros 4

Anterior Sigljente I

Seleccione el botdn “Siguiente”
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Seleccione el boton “Crear”

Planteamientc = Compras > Vehiculos = Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos

Documentos de Apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion

There are no records to display.

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS

e Fondo Estatal No PRIFAS
e Fondo Federal PRIFAS

e Fondo Federal No PRIFAS
e Ingresos Propios

Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitardn mas o menos campos:
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Fondo Estatal PRIFAS:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Estatal PRIFA V| Débita

Cuenta (Account) = Fondo (Fund) =
Agencia (Deptld) * Programa (Program) *
Asignacién (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
-

Cifra de Cuenta *

Fondo Federal PRIFAS:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Federal PRIFA v| Débita

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) =
Agencia (Deptld) *
Asignacidn (Class) * Aportacion Federal (Project) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *
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Fondo Estatal No PRIFAS:

Partida * Tipo de Costo *

Fondo Estatal No PRIFA v Débito v

Cifra de Cuenta *

Costo *

Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

Fondo Federal No PRIFAS:

Ingresos Propios:

Partida * Tipo de Costo *

Fondo Federal No PRIFA v Débito v

Cifra de Cuenta *

Costo *

Partida *

Tipo de Costo *

Ingresos Propias v Débito

Cifra de Cuenta *

Costo *

Partida *

Cuenta (Account)

Agencia (Deptld)

Asignacidn (Class)

Cifra de Cuenta *

Tipo de Costo *

Débito

Fondo (Fund)

Programa (Program}

Aportacion Federal (Project)

Ao Presupuestario (Budget Period)

22



Manual de usuario v.1.4 Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

G

Partida = Tipo de Costo *

Fondo Estatal PRIFA Débito

Cuenta (Account) = Fondo (Fund) =

1252 653

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

451215 054

Asignacidn (Class) *

641

Afio Presupuestario (Budget Period)
N

2020

Cifra de Cuenta *

E1252-653-4512150-054-641-2020-5M2

Costo *

5 26000

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

1252 653

Agencia (Deptld) Programa (Program) *

451215 054

Asignacion (Class) *

B41

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

2020

Cifra de Cuenta *

E1252-653-4512150-054-641-2020-5M2

Costo =

5 | 26000
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Puede modificar el registro de costo en caso de que sea necesario como se indica a continuacién:

Flanteamiento = Compras > Vehiculos = Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos

Documentos de Apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacién
E1252-653-4512150-054-641-2020-5M2 Debite $26,000.00 Fondo Estatal PRIFA 1/9/2021 2:23 PM '.

@ Editar

Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcién “Editar”

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

1252 653

Agencia (Deptld) = Programa (Program) *

451215 054

Asignacidn (Class) *

541
Afio Presupuestario {Budget Period)
*
2020
Cifra de Cuenta *
E1252-653-4512150-054-641-2020-5M2

Costo =

5 26,000.00

Seleccione el botén “Guardar”
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Flanteamiento > Compras = Vehiculos = Editar

Planteamientos: Compra - Vehiculos

Documentos de Apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion

E1252-653-4512150-054-641-2020-5M2 Débito $26,000.00 Fondo Estatal PRIFA 1/58/2021 2:23 PM

“ Seleccione el botdn “siguiente”

Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

17

Planteamisntc > Compras > Vehicul = Editar

Planteamientos: Compra - Vehfculos

Doumentos de Apoyo

Listado de flota *
| Mingdn archivo seleccionado Name + Modified
Certificacién de Fondos * i Certificacion de Fondos.doo: (32 KB)

Mingun archivo seleccionado B Listado de flota.docx (B2 KE)

Wi Subasta ASGxdse (27 K8)

Motice of Award (NOA) (5i aplica)

Mingin anchivo seleccionado
Subasta ASG *

Mingin archivo szleccionada
Listado e tinerario de Decomisacion (si aplica)

Mingun archive seleccionado

Otros

Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Seleccione el botdn “Enviar” para someter el planteamiento
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Nota: Los documentos solicitados durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del
tipo de planteamiento.

Adicionalmente el sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccion y visualizara
el siguiente mensaje de recordatorio:

Documentos de Apoyo

@ The form could not be submitted for the following reasons:

Certificacion de Fondos es un Documento requerido.

Listado de flota =

Seleccionar archivo | Mingdn archive seleccionado

Name 4+

Modified

Certificacién de Fondos * B Listado de flota.docx (82 KB} z

Mingdn archive seleccionado
Motice of Award (MNOA) (5i aplica)

Mingdn archive seleccionado
Subasta ASG *

Mingiin archivo seleccionado
Listado e Itinerario de Decomisacién (si aplica)

Mingdn archive seleccionado

Otros

Seleccionar archiva | Mingln archive ssleccionado

<] [

Bisubasta ASG sk (27 K8)

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con
estatus “Sometido”

Planteamiento > C Vehiculos

Planteamientos de Compras - Vehiculos

im Plznteamisntos en curso= Buscar

=] 2

MNamero de Flanteamiento

2021-2510011

2021-2510004

2021-250001617

2021-230001616

2021-250001500

2021-25300071384

2021-250001264

2021-250001201

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y

Presupuesto

Titulo

Test presentacion compras de vehiculos

Compra Patrullas

compra vehiculos

asdf

202071204 Vehiculos B

Certificacion compras de vehiculos

Test 3 Compras Vehiculos > 22hM

Fecha de Creacién

1/9/2021 12:24 PM

12/21/2020 11:21 AM

12/14/2020 11:36 AM

12/14/2020 11:36 AM

121072020 11:16 AM

124472020 Z:103 PM

12/3/2020 5:25 PM

11/8/2020 412 PM

Fecha de Sometido

1/9/2021 2:47 PM

12/14/2020 12:20 PM

Estatus Planteamiento

Sometido

Musvo Planteamisnto

Musvo Planteamisnto

Sometido

Musvo Planteamisnto

Muewo Planteamiento

Muswvo Planteamisnto

Musvo Planteamisnto

[ F R EE
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Nota: Si no desea someter el planteamiento puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo
mas tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicion en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.

2.2.2.3 Edicién del planteamiento

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento seleccione el botdn
“Anterior” como se indica a continuacion:

Planteamiento > Compras > Vehiculos > Editar

5 . -
Planteamientos: Compra - Vehiculos
General Vehiculos Detalle del Planteamiento Costos Documentos de Apoyo

Titulo *

Certifico que los fondos estin disponibles y que este gasto est3
contemplado dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no
proyecta sobregiro al cierre del afio fiscal corriente. *

Test 1 Compras Yehiculos

Resumen *

Certifico que esta transaccién esta autorizada por la Autoridad
4 Nominadora. *

Test

Nimero Orden de Compra/Requisicién Certifico que esta solicitud de autorizacién para comprar se hara

02355985 conforme a los costos y términes informados por nuestra Oficina y que
sera responsabilidad de mi agencia o entidad cumplir con todas las leyes,
reglamentos y normativas aplicables a las compras. *

Nembre del Suplidor

HC srl
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Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.

Planteamiento = Compras > \ehiculos >

Planteamientos: Compra - Vehiculos

Resumen del Planteamiento Vehiculos Detalle del Planteamiento Costos Documentos de Apoyo

Ao Fiscal * Escala de tiempo
2021 >
No hay ninguna actividad para mostrar.
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto v

Tipo de Planteamiento *

Vehiculos

Siguiente

2.2.2.4  Consulta de detalle
Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Planteamientc > Compras > Vehiculos

Planteamientos de Compras - Vehiculos
iZ Planteamientos en curso~ Busqueda E

Numero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de Creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-24387 Oficina de Gerencia y Test 1 Compras Vehiculos 13/10/2020 14:43 13/10/2020 18:26 Sometido .
Presupuesto

Hacer clic en el botén selector J
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Planteamiento > Compras > Vehiculos

iZ Planteamientos en cursov

Niimero de Planteamiento

Planteamientos de Compras - Vehiculos

Fecha de Creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

13/10/2020 14:43 13/10/2020 18:26 Sometido

Agencia Titulo

2021-24387 Oficina de Gerencia y Test 1 Compras Vehiculos
Presupuesta

2021-24359 Oficina de Gerencia y Prueba 20201009
Presupuesto

09/10/2020 14:34 Nuevo leﬁm'rentc m

TNEY o - |

@ Ver detalles

Hacer clic en “Ver detalles”

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccidn durante la creacion del planteamiento:

Planteamiento > Compras > Vehiculos > Ver detalle

General

Afio Fiscal *

2021

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Vehiculos
Vehiculos
Numero de Serie Marca Modelo Ano
432 Kia Sportage 2021

Escala de tiempo

Costo ¥ Garantia Otros Costos Costo Total ¥

45.000,00 § 30.000 km 800,00 $ 45.800,00 §

MNo hay ninguna actividad para mostrar.
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Resumen Planteamiento

Titulo *
Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta

C dentro del p puesto de la agencia, que la agencia no
proyecta sobregiro al cierre del aio fiscal corriente.

T

Compras Vehiculos

Resumen =

Test Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad
= Nominadora.

Orden de Compra/ isicion Certifico que esta solicitud de autorizacién para comprar se hara

85 conforme a los costos y términos informados por nuestra Oficina y que
serd responsabilidad de mi agencia o entidad cumplir con todas las leyes,
reglamentos y normativas aplicables a las compras.

Nombre del Suplidor

HC srl

Descripcion Mueva Unidad

Mueva Unidad A

Uso Propuesto
Oficial
Justificacidn

Test Oficia

Método de Adjudicacion

Unics

suplidor en PR

Test Oficia

Método de Adjudicacion

Unico suplider en PR

Costos
Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida
E102-23-0145200-2315-12-2021-5M2 Débito 36.500,00 § o Estatal PRIFA

Documentos Cargados

Mo hay carpetas ni archivos para mostrar,
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Planteamiento » Compras >

> Ver detalle

General
Afio Fiscal *

2021

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Vehiculos
Vehiculos
Numero de Serie Marca Meodelo Afio
432 Kia Sportage 2021

Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

Tamafio

Estandar

3 QHacer clic en el “Tab” indicado para regresar a la vista anterior

Escala de tiempo

No hay ninguna actividad para mostrar.

Costo ¥

45.000,00 $

Garantia Otros Costos

30.000 km 800,00 %

Costo Total ¥

45.800,00 §

Planteamiento > Compras > Vehiculos

Planteamientos de Compras - Vehiculos

i Planteamientos en curso -

Numero de Planteamiento

+ Agencia Titulo

2021-24387 Oficina de Gerencia y Test 1 Compras Vehiculos
Presupuesto

2021-24359 Oficina de Gerencia y Prueba 20201009
Presupuesto

2021-24354 Oficina de Gerencia y Test presentacion compras de vehiculos
Presupuesto

2021-23186 Oficina de Gerencia y Vehiculos, entre 50k y TM con anélisis
Presupuesto requerido

2021-23167 Oficina de Gerencia y Test ajustes Vehiculos mayor a 10M
Presupuesto

Fecha de Creacidn

13/10/2020 14:43

09/10/2020 14:34

09/10/2020 9:45

16/09/2020 21:12

15/09/2020 16:26

Busqueda

Fecha de Sometido

13/10/2020 18:26

09/10/2020 9:35

16/09/2020 21:35

15/09/2020 16:30

E'

Estatus Planteamiento

Sometido

Nuevo Planteamiento

Sometido
Aprobado
Aprobado
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2.3  Planteamientos de CAPEX

En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)
fiscal(s) vigentes.

Para la visualizacion de planteamientos siga los siguientes pasos:

Hacer clic en menu principal “Planteamientos”

Seleccione planteamiento “CAPEX”

GERENCIA Y | O
PRESUPUESTO )

Bloque
Excepciones
Gerencial

Otros

Recursos Humanos

Transacciones Fiscales

OFIGINA DE GERENGIA Y PRESUPUESH
GOBIERND) @ERTO RIGO)

1
@)

‘I ' ]|

Sistema integrado de Casos

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Una vez seleccionado el Planeamiento CAPEX del menu principal, seguidamente se presentaran los tipos
de Planteamientos de CAPEX disponibles:

e Extensidn Vigencia Cuentas
e Solicitud de Asignacion de Fondos

Para acceder al detalle de un tipo de planteamiento debera seleccionar el tipo de planteamiento
deseado consultar.
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sosncaeny | PP #® | el - | pco | SA | @ | LiselbiRodriguez -

Sistema integrado de Casos > CAPEX

Planteamientos de CAPEX

Extension Vigencia Cuenta

Solicitud de Asignacion de Fondos

2.3.1 Planteamientos Tipo Extensidn Vigencia Cuentas

2.3.1.1 Visualizacién de Planteamiento
Para la visualizacién de los planteamientos de CAPEX creados siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Extension Vigencia Cuentas” a consultar

A | §D #® | PP - | Pco | sSA | @ | tiselbiRodriguez -

Sistefha integrado de Casos > CAPEX

Planteamientos de CAPEX

Extension Vigencia Cuenta

Solicitud de Asignacion de Fondos
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Planteamientc = CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

I = Planteamientos en curso~ I

Nimero de Planteamiento

+ Agencia
2021-24364 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-23268 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24379 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24325 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23258 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23235 Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Titulo

Prueba 20201010

test capex 9

Pruebas CAPEX - EVC

Test seguridad

Test Documentos 2509

ler Test Ema

Fecha de creacidn

10/10/2020 11:33

29/09/2020 18:57

12/10/2020 18:26

07/10/2020 11:59

29/09/2020 9:35

24/09/2020 12:21

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Blusqueda

Fecha de Sometido

10/10/2020

12/10/2020

24/09/2020

Estatus Planteamiento

Sometido

En Revision por Analista

Sometido

Muevo Planteamiento

En Revision por Analista

Sometido

K1 K A KA EKI A I I )

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden ascendente.

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso

e Devueltos a la Agencia

e Planteamientos cerrados
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Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas
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iZ Planteamientos en cursofz]

Blanteamientc = CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

= Planteamientos en curso~

Planteamientos en curso

Devueltos a Iz Agencia -
Agencia
Planteamientos cerrados
ZUZT-253508 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-23268 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24379 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24325 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23238 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23235 Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Titulo

Prueba 20201010

ftest capex 9

Pruebas CAPEX - EVC

Test seguridad

Test Documentos 2909

ler TestEma

Fecha de creacién

10/10/2020 11:33

29/09/2020 18:57

12/10/2020 18:26

07/10/2020 11:59

29/09/2020 9:39

24/09/2020 12:21

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Blusqueda

Fecha de Sometido

10/10/2020

12/10/2020

24/09/2020

Estatus Planteamiento

Sometido

En Revision por Analista

Sometido

Muevo Planteamiento

En Revision por Analista

Sometido

Si desea cambiar a la vista “Devueltos a la Agencia” realice los siguientes pasos:

Seleccione vista “Devueltos a la Agencia”

Planteamientc = CAPEX = Extensid 1 Vigencia Cuenta

= Planteamientos en

Planteamientos en/curso

Devueltos a la Agencia

Agencia
Planteamientos cerrados
ZUZT-25508 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-23288 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24379 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24323 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23258 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23233 Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Titulo

Prueba 20201010

test capex 9

Pruebas CAPEX - EVC

Test seguridad

Test Documentos 2909

ler Test Ema

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Fecha de creacién

10/10/2020 11:33

29/09/2020 18:57

12/10/2020 18:26

07/10/2020 11:59

29/09/2020 9:39

24/09/2020 12:21

Blusqueda

Fecha de Sometido

10/10/2020

12/10/2020

24/09/2020

B oc-

Estatus Planteamiento

Sometido

En Revision por Analista

Sometido

Muevo Planteamiento

En Revision por Analista

Sometido
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Flanteamiento > CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

i= Devueltos a la Agencia - Blsqueda El

Numero de Planteamiento
+ Titulo Fecha de creacion Andlisis

Mo hay registros para mostrar,

Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podrd buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:

Planteamientc = CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

i= Planteamientos en curso-

Nimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-24384 Oficina de Gerendia y Prueba 20201010 10/10/2020 11:33 10/10/2020 Sometido
Presupuesto

2021-23268 Oficina de Gerencia y ftest capex 9 29/09/2020 18:57 En Revision por Analista
Presupuesto

2020-24379 Oficina de Gerencia y Pruebas CAPEX - EVC 12/10/2020 18:26 12/10/2020 Sometido
Presupuesto

2020-24325 Oficina de Gerencia y Test seguridad 07/10/2020 11:59 MNuevo Planteamiento
Presupuesto

2020-23258 Oficina de Gerendia y Test Documentos 2909 29/09/2020 9:39 En Revision por Analista
Presupuesto

2020-23235 Oficina de Gerencia y 1er Test Ema 24/09/2020 12:21 24/08/2020 Sometido
Presupuesto

Nota: La siguiente busqueda mostrard los registros que inicien con la informacién que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *Test*
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Planteamiento > CAPEX = Extensidn Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

im Planteamientos n curso - I Test E] © Crear

Mimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-23268 Oficina de Gerencia y test papex 9 29/09/2020 18:57 En Revision por Analista
Presupuesto

2020-24325 Oficina de Gerencia y Testseguridad 07/10/2020 11:59 MNuevo Planteamiento
Presupuesto

2020-23253 Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Test|Documentos 2909

En Revisién por Analista

Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” y
“Planteamientos cerrados” se pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento. Los estatus considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerencial

e En Revisidn por Gerente

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e Andlisis Requerido (Estado Transitorio)

e En Revisidn por Pre-Junta

e En Revisidn por Representante Autorizado
e En Revisidn por Secretaria de la Gobernacion
o Referido por JSAF

e Aprobado

e Denegado
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2.3.1.2 Creacién del planteamiento Extensién Vigencia Cuenta

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

1 P Hacer clic en el tipo de planteamiento “Extensién Vigencia Cuenta” a crear

Flanteamiento = CAPEX

Planteamientos de CAPEX

Extension Vigencia Cuenta

Solicitud de Asignacion de Fondos

A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:

Hacer clic en el boton “Crear”

Blanteamientc = CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

B= Planteamientos en curso- Blusqueda El © Crear

Nimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-24384 Oficina de Gerencia y Prueba 20201010 10/10/2020 11:33 10/10/2020 Sometido
Presupuesto

2021-23268 Oficina de Gerencia y test capex 9 29/09/2020 18:57 En Revisidn por Analista
Presupuesto

2020-24379 Oficina de Gerendia y Pruebas CAPEX - EVC 12/10/2020 18:26 12/10/2020 Sometido
Presupuesto

2020-24325 Oficina de Gerencia y Test seguridad 07/10/2020 11:59 Muevo Planteamiento
Presupuesto

2020-23258 Oficina de Gerendia y Test Documentos 2909 29/09/2020 9:39 En Revision por Analista
Presupuesto

2020-23235 Oficina de Gerencia y 1er Test Ema 24/09/202012:21 24/08/2020 Sometido
Presupuesto

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacidén que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Asimismo, debera seleccionar el tipo de fondo, lo que generara
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que se visualice un nuevo campo llamado Fondo General o Fondo SRF, dependiendo del tipo de fondo
seleccionado. Podra visualizarlo de esta forma:

3 [PProceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

(NS Resumen del planteapfiento  Detalle del planteamiento  Costos  Documentos de apoyo

Ao Fiscal *
Agencia *

Tipo de Planteamiento *

Extension Vigencia Cuenta

Tipo de Fondo

Fondo SRF v

Fondo SRF

=

Seleccione el botén “Guardar”

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Resumen del Planteamiento Detalle del Planteamiento Costos. Diocumentos de apoyo

Afio Fiscal *

2022 A
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) hd

Tipe de Planteamiento *

Extensién Vigencia Cuenta

Tipo de Fondo

Fondo SRF ~
Fondo SRF

Ingresos Propios v

3|
w Seleccione el botdn “Siguiente”
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Ingrese los datos solicitados en esta seccién
2 Cu.. = Edicién
Seleccione Certificacidn(es)

Flanteamiento = CAPEX = Extensidn Vige

8
Planteamiento: CAPEX - Extension Vi jei

Detalle del Planteamiento Costos Documentos de apoyo

Resumen del Planteamiento

Titulo *

el tifico que esta transaccion estd izada por la A i Momi a.
test de portal en ingles
T/ Certifico que los fondos estdn disponibles y que este gasto esta contemplado
' dentro del presupuesto de la agencia, gue la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal corriente *

Resumen *

tyrt

w Seleccione el botén “Siguiente”

Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del tipo de

planteamiento.

Nota Especial: La seleccion de la(s) certificacidon(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcidn de Certificacion visualizard el siguiente mensaje de recordatorio:

Planteamiento > CAPEX = Extension Vigencia Cu.. = Edicion

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Resumen del Planteamiento Detalle del Planteamiento Costos Documentos de apoyo

@ El formulario no se pudo enviar por las siguientes razones:
Para continuar, active la casilla gue tiene |a etiqueta “Certifico gue los fondos estan disponibles y que este gasto esta cont lado dentro del presup
no proyecta scbregiro al cierre del afio fiscal corriente™,

de la agencia, que la agencia

Titulo *
Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Nominadora. *

test de portal en ingles

@erﬁﬁm que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado
dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
“cierre del aiio fiscal corriente *

Resumen =

yrt
_’ y;
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Planteamiento > CAPEX = Extension Vigencia Cu.. = Edicion

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Detalle del Planteamiento Costos Documentos de apoyo

Justificacion *

defsef

Vigencia Actual * Vigencia Solicitada *

08/10/2020

09/07/2021

Cifra de Cuenta *

hkjhgve

Razon de Extension *

srtyrgy

Anterior

Seleccione el botén “Siguiente”

Para crear un registro de datos en la seccién “Costos”, hacer clic en el botén “Crear”

Flanteamiento > CAPEX > Extension Vigencia Cu.. = Edicion

Hacer clic en el boton “Crear”

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion

Mo hay registros para mostrar.

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS
e Fondo Estatal No PRIFAS
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e Ingresos Propios

Los campos que usted debera completar son de tipo look up, y las opciones que tendra disponibles son
las correspondientes segun la agencia y tipo de fondos seleccionados.

También tiene disponible el campo semestre, que se completara automaticamente, pero que puede ser
modificado segun usted lo requiera.

Ingrese los datos solicitados en esta seccion

— Create

Partida * Tipo de Costo *

Débito

Agencia (Deptld) * Fondo (Fund) =

| 2350000 |

Programa (Program) * Asignacién (Class) *

| (2] |

Cuenta (Account) * Afio Presupuestario (Budget Period) *

| EY |

Semestre *

[} ;Cuenta Bancaria?

Cifra de Cuenta *
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== | |

Programa {Program) * Asignacién (Class) *

| (2] | [2]

Cuenta (Account) * Afio Presupuestario (Budget Period) *

| [a] | |

Semestre *

[} ;Cuenta Bancaria?

Cifra de Cuenta *

4

Selecciones el botén “Guardar”

El registro creado se mostrara en la pestafia Costos

Flanteamiento = CAPEX = Extension Vigencia Cu.. = Edicién

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta
Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion

E1252-793-4512150-054-785-2021-5M2 Débito 54.000,00 § Fondo Estatal PRIFA 09/01/2021 16:04

Siguiente

Seleccione el botdn “Siguiente”
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unte los documentos de apoyo con especial atencidn en los requeridos

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Dooumentos de apoyo,

Documentos rgqueridos Documentos cargados

Seleccionar anchivo | Mingln archivo seleccionado Mo hay carpetas ni archivos para mostrar.

Memo Justificative *
Mingin archivo seleccionado

Contrato
w Mingdn archivo seleccionado

Cotizaciones

Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado
Solicitud de compras
Mingln archivo ssleccionado
Certificacidn Capex
Mingin archivo seleccionado

Template JSAF *

Seleccionar anchivo | Mingln archivo ssleccionado

o]

8

Seleccionar archivo | Mingln archivo ssleccionado

= - 1

n Seleccione el botén “Enviar”

Nota: Los documentos requeridos solicitados durante el registro del planteamiento pueden variar
dependiendo del tipo de planteamiento.

Blanteamientc = CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

= Planteamientos en curso- Busqueda El

Nimero de Planfeamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-24364 Oficina de Gerendia y Prueba 20201010 10/10/2020 11:33 10/10/2020 Sometido
Presupuesto

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con

estatus “Sometido”
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2.3.1.3 Edicidn del Planteamiento

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento que esta creando,
seleccione el botén “Anterior” que se muestra en cada una de las pestaias.

Plantzamients > CAPEX > Extensién Vigenciz Cu_ = Edicién

Planteamiento: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

Resumen del Planteamiento Detalle del Planteamiento Costos Documentos de apoyo

Titule *

Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Nominadora. *
ezt de portal en ingles
Certifico que los fondos estdn disponibles y que este gasto estd contemplado
dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal corriente *

Resumen *

Tyt

Anterior Siguiente

Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.

2.3.1.4 Consulta de Detalle
Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Plantzamiznts > CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

iR Planteamientos en curso= Buscar E © Crear

Nimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamienta
2021-2510012 Oficina de Gerencia y test de portal en ingles 00/01,/2021 1542 09/01,2021 Sometido |z|
Presupuesto
2021-250001587 Cficina de Gerencia y safas 11/12/2020 1718 111272020 Sometido
Presupuests

Hacer clic en el botdn selector
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Planteamisnto > CAPEX = Extensidn Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuenta

i Planteamientos en curso= Buscar EI

Mimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-2510012 Oficina de Gerencia y test de portal en ingles 09/01,/2021 15:42 09/01,2021 Sometido E
Presupuests r
L] »7 detzlles
2021-250001587 Oficina de Gerencia y safas 11/12/2020 1718 111272020 Sometido
Presupuests

/
Hacer clic en “Ver detalles” ‘

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccidn durante la creacion del planteamiento:

Planteamientc = CAPEX = Extension Vigenciz Cu.. = Ver Detalle

General
Afio Fiscal * Escala de tiempo
2021

Mo hay ninguna actividad para mostrar,
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Extension Vigencia Cuenta

Titulo *

Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Nominadora *
Prueba 20201010

Resumen *

Test Script
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Detalle planteamiento
Justificacion

Justificacion

Vigencia Actual Vigencia Solicitada

12/10/2020 12/10/2020

Cifra de Cuenta
CC1234

Razdn de Extension

Razén de Extensién

Costos
Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo
CiCu1234 Crédito

Documentos cargados

Nombre 4

B Certificacion Capex.pdf (3691 K3)

K Certificacion de Fondos.pdf (3691 KB)
i Contrato.pdf (3691 k3)

ECctizac'ores.pdf (3691 KB)

Costo

15.000,00 §

Partida

Ingresos Propios

Modificado

Hacer clic en el “Tab” indicado para regresar a la vista anterior

Blanteamientc > CAPEX = | Extension Vigenciz Cu.. |= Ver Detalle

General

Afio Fiscal *

2020

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Extensién Vigencia Cuenta

Escala de tiempo

Mo hay ninguna actividad para mostrar,
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Planteamientc > CAPEX = Extension Vigencia Cuenta

Planteamientos: CAPEX - Extension Vigencia Cuen

i= Planteamientos en curso-

Mimero de Planteamiento

+ Agencia
2021-24384 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2021-23268 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24379 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-24325 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23258 Oficina de Gerencia y
Presupuesto
2020-23235 Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Titulo

Prueba 20201010

test capex 9

Pruebas CAPEX - EVC

Test seguridad

Test Documentos 2909

ler Test Ema

Fecha de creacidn

10/10/2020 11:33

29/09/2020 18:57

12/10/2020 18:26

07/10/2020 11:59

29/09/2020 9:35

24/09/2020 12:21

Blsqueds

Fecha de Sometido

10/1042020

12/10,/2020

24/09/2020

Estatus Planteamiento

Sometido

En Revisian por Analista

Sometido

Muevo Planteamiento

En Revision por Analista

Sometido
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2.4  Planteamientos de Gerencial

En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)
fiscal(s) vigentes.

Para la visualizacion de planteamientos siga los siguientes pasos:

Hacer clic en menu principal “Planteamientos”

Seleccione planteamiento “Gerencial” 9

pu§§353§$$ | p SA Q ‘ Liselbi Rodriguez ~

W

Compras

Bloque

Excepciones

N Gerencial |

Otros

Recursos Humanos

Transacciones Fiscales

i . OFIGNA DE GERENEIA Y PRESUPUESHO
GOBIERND) @ERTO RIEO)

SESEEEEEEE

i

Sistema integrado de Casos

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Una vez seleccionado el Planeamiento Gerencial del menu principal, seguidamente se presentaran los
tipos de Planteamientos de Gerencial disponibles:

e Enmienda a Estructura Organizacional
e Estructura de Puestos

e Nueva Estructura Organizacional

e Planes de Clasificacién y Retribucién
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Para acceder al detalle de un tipo de planteamiento debera seleccionar el tipo de planteamiento
deseado consultar.
eiaiRint | 99 | BB ! rco

Q | Liselbi Rodriguez ~

SA

Sistema integrado de Casos > Gerencial

Planteamientos de Gerencial

Enmienda a Estructura Organizaciona
Estructura de Puestos
Nueva Estructura Organizacional

Planes de Clasificacion y Retribucion

2.4.1 Planteamientos tipo Enmienda a Estructura Organizacional

2.4.1.1  Visualizacién de planteamientos
Para la visualizacién de los planteamientos creados siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Enmienda a Estructura Organizacional” a consultar

Q | Liselbi Rodriguez ~

) | B! Pco ! sA

Sistema integrado de Casos > Gefenci

Planteamientos de Gerencial

Enmienda a Estructura Organizaciona

Estructura de Puestos
Nueva Estructura Organizacional

Planes de Clasificacion y Retribucion

50



Manual de usuario v.1.4

Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

Puede observar por defecto los registros de la vista “Planteamientos en curso” al ingresar:

| i Planteamientos en curso -

Niimero de Planteamiento

2021-24368

2021-23246

2021-23244

2021-23236

2021-23228

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerenciay

Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Planteamiento > Gerencial > Enmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

Titulo

Teste testscript

Test de Enmienda a Estructura
Organizacional 25-09

test enmienda

Enmienda a Estructura Organizacional
24-09-2

Enmienda a Estructura Organizacional
23/09-2

Fecha de Creacion

12/10/2020 9:30

25/09/2020 11:06

25/09/2020 11:03

24/09/2020 12:22

23/09/2020 18:30

Busqueda

Fecha de Sometido

10/10/2020

24/09/2020

23/09/2020

=

Estatus
Planteamiento

Nuevo
Planteamiento

[<]

Sometido

<]

Nuevo
Planteamiento

<]

En Revisién por
Representante
Autorizado

<]

Aprobado

<]

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso

e Devueltos a la Agencia

e Planteamientos cerrados

Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas

i= Planteamientos en curscz]

i= Planteamientos en curso=

Planteamientos en curso

Devueltos 2 I Agencia

Planteamientos cemrados
ZUZT-Z5000T0gE

2021-250001679
2021-250001661
2021-250001647

2021-250001644

Flantzamisnte = Gerencizl = Emmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerendial - Enmienda a Estructura Organizacional

Agencia

Oficina de Gerencia y
Prezupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Prezupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Titulo
Enmiends Estructura Organizacionsl

DDEC

enmienda carga de docus

Enrniends

testeo de documentos 1612

Test Docs {(dways) 1512 01

Fecha de Creacion

18/12/2020 1058

17/12/2020 11:47

16/12/2020 1307

16/12/2020 9:29

15/12/2020 1657

Bisqueda

Fecha de Sometido

18/12/2020

17/12/2020

16/12/2020

16/12/2020

16/12/2020

=) 2

Estatus
Planteamiento
Sometido
Sometido
Aprobado

Sometido

Sometido

[ [ [ EE
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Si desea cambiar a la vista “Devueltos a la Agencia” realice los siguientes pasos:

Seleccione vista “Devueltos a la Agencia”

Plantezmienta > Gerencial = Enmif wda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

o[

= Devueltos 2 la Agencia=

Planteamisntos en curso

Devusttos 2 12 Agencia ) SEMIS Fecha de Creacidn Andlisis

Planteamientos cerrados
ZUZTZSUOUTEZE 20201208 A 08/12/2020 918 dev

Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podra buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:

Planteamiento = Gerencial = Enmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organiz ™~ e basquedes ¢e

texto parcial, use el cardcter
comodin asterisco (7).

23228+ Q

iZ Planteamientos en curso~

Nimero de Planteamiento Estatus
Agencia Titulo Fecha de Creacién Fechade S ido PI. i

2021-24368 Oficina de Gerencia y Teste testscript 12/10/2020 9:50 Nuevo
Presupuesto Planteamiento

2021-23246 Oficina de Gerencia y Test de Enmienda a Estructura 25/09/2020 11:06 10/10/2020 Sometido
Presupuesto Organizacional 25-09

2021-23244 Oficina de Gerencia y test enmienda 25/09/2020 11:03 Nuevo
Presupuesto Planteamiento

2021-23236 Oficina de Gerencia y Enmienda a Estructura Organizacional 24/09/2020 12:22 24/09/2020 En Revisién por
Presupuesto 24-09-2 Representante

Autorizado

2021-23228 Oficina de Gerencia y Enmienda a Estructura Organizacional 23/09/2020 18:30 23/09/2020 Aprobado

Presupuesto 23/09-2

Nota: La siguiente busqueda mostrard los registros que inicien con la informacidn que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *23228*
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Planteamiento > Gerencial > Enmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

i= Planteamientos en curso #23228* |

Numero de Planteamiento Estatus

+ Agencia Titulo Fecha de Creacion Fecha de Sometido Planteamiento
2021-23228 Oficina de Gerencia y Enmienda a Estructura Organizacional 23/09/2020 18:30 23/09/2020 Aprobado
Presupuesto 23/09-2

Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” vy
“Planteamientos cerrados” se pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento. Los estatus considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e En Revisidn por Gerencial

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e Andlisis Requerido (Estado Transitorio)

e En Revisidn por Pre-Junta

e En Revision por Representante Autorizado
e En Revision por Secretaria de la Gobernacién
e Aprobado

e Denegado
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2.4.1.2 Creacion del planteamiento Enmienda a Estructura Organizacional

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Enmienda a Estructura Organizacional” a crear

GERENCIA

¥ ) S n .
PRESUPUESTO ,C; Liselbi Rodriguez

Sistema integrad( de Casos > Gerencial

Planteamientos de Gerencial

T
Enmienda a Estructura Organizaciona

Estructura de Puestos
Nueva Estructura Organizacional

Planes de Clasificacion y Retribucion

A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:

Hacer clic en el botén “Crear”

Planteamiento > Gerencial > Enmienda a Estructura Organizacional
Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional
i= Planteamientos en curso~ Busqueda
Nimero de Planteamiento Estatus
+ Agencia Titulo Fecha de Creacion Fecha de Sometido Planteamiento
2021-24368 Oficina de Gerencia y Teste testscript 12/10/2020 9:50 Nuevo
Presupuesto Planteamiento
2021-23246 Oficina de Gerencia y Test de Enmienda a Estructura 25/09/2020 11:06 10/10/2020 Sometido
Presupuesto Organizacional 25-09
2021-23244 Oficina de Gerencia y test enmienda 25/09/2020 11:03 Nuevo
Presupuesto Planteamiento
2021-23236 Oficina de Gerencia y Enmienda a Estructura Organizacional 24/09/2020 12:22 24/09/2020 En Revision por
Presupuesto 24-09-2 Representante
Autorizado
2021-23228 Oficina de Gerencia y Enmienda a Estructura Organizacional 23/09/2020 18:30 23/09/2020 Aprobado
Presupuesto 23/09-2
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Se abrira el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacion que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Planteamiento > Gerencial > Enmigfida & Estructura.. > Nuevo

Nuevo Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

General Res!

Afio fiscal *

men del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

2021 v
Agencia *
Oficina de Gerencia y Presupuesto e

Tipo de Planteamiento *

Enmienda a Estructura Organizacional

Seleccione el botéon “Guardar”

5 M Indica seccidn en la que se encuentra durante la creacidn del planteamiento

Planteamiento > Gerencig”> Enmienda a Estructura.. > Editar

Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

Resumen del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Afio fiscal * Escala de tiempo
2021 ¥
No hay ninguna actividad para mostrar.
Agencia *
Oficina de Gerencia y Presupuesto e

Tipo de Planteamiento *

Enmienda a Estructura Organizacional

.

Seleccione el botdn “Siguiente”
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7 BIngrese los datos solicitados en esta seccidn
Seleccione Certificacion(es)

Manual de usuario v.1.4

Flanteamisntos > Gerencial > Enmienda a@Etructura.. = Editar

8

Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructurt

Resumen del planteamiento Defislle del planteamisento Costos Documentos de apoyo

Titulo *
Certifico que esta transaccidn estd autorizada por la Autoridad
Teste testscript Nominadora *
Resumen *

Tipo Enmienda *

Creacidn Unidades Primarias h

Seleccione el botdn “Siguiente”

Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del tipo de

planteamiento.

Nota Especial: La seleccion de la(s) certificacidon(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcién de Certificacion visualizara el siguiente mensaje de recordatorio:
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Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

Resumen del planteamiento Detalle del plant=amisnto Costos Documentos de apoyo

@ £l formulario no se pudo enviar por las siguientes razones:

Bara continuar, active |a casilla que tiene |z etiquets "Certifico gue esta transaccidn ests sutorizada por la Autoridad Mominadora™.

Titulo *
ertifico que esta transaccion estd autorizada por la Autoridad
Teste testscript sNominadora *

Resumen *

dyujryety

Tipo Enmienda =

Creacion Unidades Primarias ~

Planteamiento » Gerencial > Emmiends a Estructura.. > Editar

Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

Detalle del planteamianto Costos Documentos de apoyo

Mormativa Aplicable *

Ley o Plan de Reorganizacion hd

Justificacion *

m

Seleccione el botdn “Siguiente”
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Planteamiento > Gerencial » Enmienda a Estructura.. = Editar

Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta Tipo de Costo Costo Fecha de creacion

Mo hay registros para mostrar.

m

Seleccione el botdn “Siguiente”

Nota Especial: Para planteamiento en los que no aplique la creacién de Costos, se avanza a la siguiente
seccion “Documentos de apoyo”.

Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los

Plantea@¥ento > Gerencial > Enmiends 3 Estructura.. > Editar

Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

Documentos de apoyo

Diagrama de Organizacion Actual *
Mingln archive seleccionado Hombre Medificado
11720 [+]

ijes:ripciér cambios en las unidades impactadas.xlsx (27 KB) E’E‘ 0 F20

Diagrama de Organizacion Propuesto *
Mingdn archive seleccionado iDizgrama de Organizacion Actual xlsx (27 KE)

Descripcién cambios en unidades impactadas * iDizgrama d= Organizacién Propuestoxds: (27 KE)
Ningin archiva selsccionada Wriormativas Aplicables.xlsx (27 KB)

Mormativas Aplicables *
Mingdn archive seleccionado

Otros

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

[¢] [« [

Anterior

n Seleccione el botdn “Enviar” para someter el planteamiento
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Nota: Los documentos requeridos solicitados durante el registro del planteamiento pueden variar
dependiendo del tipo de planteamiento.

Planteamiento > Gerencial > Enmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

i= Planteamientos en curso- Busqueda EI © Crear

Numero di Planteamiento Estatus

+ Agencia Titulo Fecha de Creacién Fecha de Sometido Planteamiento

2021-24374 Oficina de Gerencia y Test 1 Gerencial Enmienda EQ 12/10/2020 14:57 12/10/2020 Sometido
Presupuesto

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con

estatus “Sometido”

Nota: Si no desea someter el planteamiento puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo
mas tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicién en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.

24.1.3 Edicion del planteamiento
En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento seleccione el botdn
“Anterior” como se indica a continuacion:

Planteamisnte > Gerencial > Enmienda a Estructura... >

Planteamiento: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

Rezumen del planteamiento Detalle del plantzamignto Costos Documentos de apoyo

Titulo *
Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad
Teste testscript Nominadora *
Resumen *
dyujryety

Tipo Enmienda *

Creacién Unidades Primarias hd
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Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.

2.4.1.4  Consulta de Detalle
Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Planteamiento > Gerencial > Enmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional
iZ Planteamientos en curso v Busqueda E'

Numero de Planteamiento Estatus
Agencia Titulo Fecha de Creacion Fecha de Sometido Planteamiento

2021-24374 Oficina de Gerencia y Test 1 Gerencial Enmienda EQ 12/10/2020 14:57 12/10/2020 Sometido

Presupuesto
Hacer clic en el boton selector

Planteamiento > Gerencial > Enmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a Estructura Organizacional

i Planteamientos en curso= Busqueda E © Crear

Numero de Planteamiento Estatus
+ Agencia Titulo Fecha de Creacién Fecha de Sometido Planteamiento
2021-24374 Oficina de Gerencia y Test 1 Gerencial Enmienda EQ 12/10/2020 14:57 12/10/2020 Sometido
Presupuesto
@ Ver detalles
2021-24368 Oficina de Gerencia y Teste testscript 12/10/2020 9:50 EVO M
Presupuesto lanteamiento

Hacer clic en “Ver detalles”

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccidn durante la creacién del planteamiento:
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Planteamientc > Gerencial > Enmienda a Estructura...

General
Afio fiscal *
2021
Agencia *
Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Enmienda a Estructura Organizacional

Titulo *

Test 1 Gerencial Enmienda EO

Resumen =

Test

Tipo Enmienda

Creacion Unidades Primarias

= Ver detalle

Escala de tiempo

Mo hay ninguna actividad para mostrar.

Certifico gue esta transaccion estd autorizada por la Autoridad

Nominadora.

acer clicen el “Ta

" indicado para regre

r a la vista anteri

Planteamiento > Gerencial >

General

Ao fiscal *

2021

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Enmienda a Estructura Organizacional

Titulo *

Test 1 Gerencial Enmienda EC

Resumen *

Test

Ver detalle

Escala de tiempo

No hay ninguna actividad para mostrar.

Certifico que esta transaccién esta autorizada por la Autoridad

Nominadora.
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Planteamientos en curso~

Nimero de Planteamiento

2021-24374

2021-24368

2021-23246

2021-23244

2021-23236

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

Planteamiento > Gerencial > Enmienda a Estructura Organizacional

Planteamientos: Gerencial - Enmienda a E ura Organizacional

Titulo

Test 1 Gerencial Enmienda EO

Teste testscript

Test de Enmienda a Estructura

QOrganizacional 25-09

test enmienda

Enmienda a Estructura Organizacional
24-09-2

Fecha de Creacién

12/10/2020 14:57

12/10/2020 9:50

25/09/2020 11:06

25/09/2020 11:03

24/09/2020 12:22

Busqueda

Fecha de Sometido

12/10/2020

10/10/2020

24/09/2020

[a]

Estatus
Planteamiento

Sometido
Nuevo
Planteamiento
Sometido
Nuevo
Planteamiento
En Revision por

Representante
Autorizado
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2.5 Planteamientos de Otros
En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)

fiscal(s) vigentes.

Para la visualizacion de planteamientos siga los siguientes pasos:

Hacer clic en menu principal “Planteamientos” 1

PRESUPUESTS | p i i PCo SA | Q | Liselbi Rodriguez ~

CAPEX
Compras
Bloque
Excepciones
Gerencial

-
Recursos Humano

Transacciones Fiscale:

OFIGINA DE GERENEIA Y PRESUPUES)
GOBIERND) @ERTO RIGE)

T |

Sistema integrado de Casos

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Seleccione planteamiento “Otros” 2

Una vez seleccionado el Planeamiento Transferencias Fiscales del menu principal, seguidamente se
presentardn los tipos de Planteamientos de Transferencias Fiscales disponibles:

e \Viajes

e Creacion de Cuentas

e Genéricos

e Solicitudes de Fondos — Otros

e Extensidn de Vigencia de Cuentas

Para acceder al detalle de un tipo de planteamiento debera seleccionar el tipo de planteamiento
deseado consultar.
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s | P | PP - | pco | SA | @ | LiselbiRodriguez -

Sistema integrado de Casos > Otros

Planteamientos de Otros

Viajes

Creacion de cuentas
Genéricas

Solicitudes de Fondos - Otros

Extension de Vigencia de Cuentas

2.5.1 Planteamientos tipo Viajes

2.5.1.1 Visualizacién de planteamientos
Para la visualizacién de los planteamientos creados siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Viajes” a consultar

paceoouers | YD ® | PP - | pco | 'SA | @ | LselbiRodriguez -

)

istema integrado de Casos > Otro!

Planteamientos de Otros

Viajes

Creacion de cuentas
Genericas
Solicitudes de Fondos - Otros

Extension de Vigencia de Cuentas

Puede observar por defecto los registros de la vista “Planteamientos en curso” al ingresar:
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= Planteamientos en curso~

Nimero de Planteamiento

+

2021-250001156

2021-250001143

2021-24389965

2021-24363

20z1-24321

2021-24320

2021-24319

20z1-24314

Planteamientc > Otros = Viajes

Planteamientos: Otros - Viajes

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y

Titulo

aq

SWS

Prueba documentos

Prueba 20201010

Test viajes 6.0

Test viaje 5.5

Test viaje 4.0

Test Viajes 3

Fecha de creacién

11/5/2020 11:28 PM

11/5/2020 3:31 PM

10/19/2020 3:57 PM

10/10/2020 12:04 PM

10/6/2020 6:52 PM

10/6/2020 6:47 PM

10/6/2020 6:33 PM

10/6/2020 6:09 PM

Buscar

Fecha de Sometido

11/5/2020

10/19/2020

10/30/2020

10/6/2020

10/6/2020

10/6/2020

10/6/2020

<

Estatus Planteamiento

Muevo Planteamiento

[<]

Sometido
Sometido
Sometido

En Revision por
Secretaria de la
Gobernacién

[<]

En Revision por
Secretaria de la
Gobernacion

[<]

En Revision por
Secretaria de la
Gobernacion

[<]

Sometido

[<]

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso

e Devueltos a la Agencia

e Planteamientos cerrados

Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas

iZ Planteamientos en cursofz]
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Planteamiente > Otros = Viajes

Planteamientos: Otros - Viajes
= Planteamientos en curso~ Buscar El

Devueltos a la Agencia

fgencia Titulo Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
Planteamientos cerrados

Dficina de Gerencia y qq 11/5/2020 11:26 PM Muevo Planteamiento
Presupuesto

2021-250001143 Oficina de Gerencia y WS 11/5/2020 3:31 PM 11/5/2020 Sometido
Presupuesto

2021-24389985 Oficina de Gerencia y Prueba documentos 10/19/2020 3:57 PM 10/19/2020 Sometido
Presupuesto

Si desea cambiar a la vista “Planteamientos Cerrados” o “Devueltos a la Agencia” realice los siguientes
pasos:

Seleccione vista “Planteamientos Cerrados”

Planteamiente > Otros = Viajes

Planteamientos: Otros - Viajes

Buscar El © Crear

= Planteamientos en curso-

Planteamientos en curso

Devueltos a la Agencia

Agencia Titulo Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
Planteamientos cerrados
e ra Crde oiv o) ] Oficina de Gerencia y qag 11/5/2020 11:26 PM Muevo Planteamiento
Presupuesto
2021-250001143 Oficina de Gerencia y SWs 11/5/2020 3:31 PM 11/5/2020 Sometido
Presupuesto

Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podrd buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:
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Planteamientc > Otros = Viajes

Planteamientos: Otros - Viajes

i= Planteamientos en curso- Buscar El © Crear

Nimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-250001156 Oficina de Gerencia y fals] 11/5/2020 11:228 PM Muevo Planteamiento
Presupuesto

2021-250001143 Oficina de Gerencia y SWS 11/5/2020 3:31 PM 11/5/2020 Sometido

Presupuesto

2021-24389965 Oficina de Gerencia y Prueba documentos 10/19/2020 3:57 PM 10/19/2020 Sometido
Presupuesto
2021-24365 Oficina de Gerencia y Prueba 20201010 10/10/2020 12:04 PM 10/30/2020 Sometido

Presupuesto

2021-24321 Oficina de Gerencia y Test viajes 6.0 10/6/2020 6:52 PM 10/6/2020 En Revision por
Presupuesto Secretaria de la
Gobernacion

Nota: La siguiente busqueda mostrard los registros que inicien con la informacidn que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *24319*

Planteamiento = Otros = Viajes

Planteamientos: Otros - Viajes
i Planteamientos en curso - | 24319 | Q

Mimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-24319 Oficina de Gerencia y Test viaje 4.0 10/6/2020 &:33 PM 10/6/2020 En Revisidn por
Presupuesto Secretaria de la
Gobernacién

Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” vy
“Planteamientos cerrados” pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento, los estatus que considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento

e  Sometido

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e En Revision por Secretaria de la Gobernacién
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2.5.1.2 Creacion del planteamiento Viajes

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Viajes” a crear

Liselbi Rodriguez ~

GERENCIA Y
PRESUPUESTO I p

Sistema integrado de Casos > Otros

Planteamientos de Otros

Viajes

Creacion de cuentas
Genericas
Solicitudes de Fondos - Otros

Extension de Vigencia de Cuentas

A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:

Hacer clic en el botén “Crear” 2

Planteamisnto > Otroz > Viajes

Planteamientos: Otros - Viajes

| Plznt=amientos en curso= Busqueda El

Mimera de Planteamienta

+ Agencia Titulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-250001659 Oficina de Gerencia y 20201216 16/12/2020 12:44 16/12/2020 Denegado |Z|
Presupuesto

2021-250001649 Cficina de Gerencia y 16/12/2020 5:35 Musvo Plantzamisnto |z|
Presupuests

2021-250001423 Oficina de Gerencia y Test Vigjes 01-2 071272020 23:29 0712,2020 Devuelto Agencis E
Presupuesto

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y serd necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:
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3 [ Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Flanteamiento = Otfros > \igjes = m

Planteamiento: Otros - Viajes

Resumgfi de Planteamiento Detalle del Planteamiento iajeros Costos Documentos de Apoyo

Ao Fiscal *
Agencia *

Tipo de Planteamiento *

Viajes

‘ Seleccione el botén “Guardar”
5 M Indica seccién en la que se encuentra durante la creacidn del planteamiento

Plartenmisnts > Obne Waai = Editar

Planteamientos: Otros - Viajes

General l Resumen del Planteamienio Dietalie del Planteamiento Detalles del Viajero Costos Documentos de Apayo

Ao Fiscal * Timedine

Thire Bre fd SETIES 10 OFSDiRy.
Oficing de Gerercia v Présupuesta ¥

Tipo de Flanteambento *

Wizjes

Seleccione el botdn “Siguiente”
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Ingrese los datos solicitados en esta seccion
Seleccione Certificacion(es)

Flanteamiento > Otros > Vigjes

8
Planteamientos: Otros - Viajs s

Costos Documentyf de Apoyo

Detalle del Planteamiento Detalles del Viajero

Resumen del Planteamiento

Titulo *
eftifico que esta transaccion estd autorizada por la Autoridad Nominadora *

tes CERTIFICACIONES y
Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta contemplado
Resumen * dentro del presupuesto de la agencia *

ihbiluhngi i

= I
m Seleccione el botén “Siguiente”

Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del tipo de

planteamiento.

Nota Especial: La seleccidn de la(s) certificacidn(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcién de Certificacion visualizard el siguiente mensaje de recordatorio:

Flanteamiento * Otros > Vigles = Editar

Planteamientos: Otros - Viajes

Resumen del Planteamiento Dietalle del Plantsamisnto Detallzs del Vigjero Costos Documentos de Apoyo

€ El formulario no se pudo enviar por las siguientes razones:
Para continuar, active |a casilla que tien= |a etigueta “Certifico gue los fondos estan disponibles y que este gasto esta contemplado dentro del presupussto de la agencia”

Titula *
Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Auteridad Nominadora *

tes CERTIFICACIONES
O Certifico que los fondos estin disponibles y que este gasto estd contemplado
Resumen * “dentro del presupuesto de la agencia *

ihbiluhmoi p

m
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10 [Ingrese los datos solicitados en esta seccién

Planteamientos: Otros - Viajes

Detalle del Planteamiento Detalles del Viajero Costos Documentos de Apoyo

Razén del Viaje *

Fecha de Salida * Fecha de Regrese *

11/13/2022 I

| 11/19/2022

Es requerimiento? *

Si v

Requerimiento *
Destino del Viaje Oficial Solicitado

Seleccione el botén “Siguiente”

Para crear un registro de datos en la seccidén “Detalles del Viajero”, hacer clic en el botén “Crear”

Hacer clic en el botdn

Planteamientos: Otros - Viajes

Detalles del Viajero [M€EGH Documentos de Apoyo

0O Viaja Jefe de la Agencia

o

Nombre Tipo de Viajero Puesto 4 Costo Total del Viajero Created On

There are no records to display.
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Ingrese los datos solicitados en esta seccion

Primer Nombre * Segundo Nomb -
Primer Apellido * Segundo Apellido
Puesto *

Correo electronico

Tipo de Viajero * Est. del boleto aéreo *
[ |
Est. de estadia Otros Costos
‘| NEY |
Est. de transportacion Costo Total del Viaje
s | | [ |
/1 M
4 »

/ Selecciones el botén “Guardar”

El registro creado se mostrara en la pestafia “Detalle del Viajero”

Plataforma Electrénic.. > Otros > Viajes > Editar

Planteamientos: Otros - Viajes

Detalles del Vigjero Costos Documentos de Apoyo

[ Viaja Jefe de la Agencia

Nombre Tipo de Viajero Puesto 4 Costo Total del Viajero Created On

Jose Maria Listorti Pefia Empleado(a) Analista $1,250.00 2/1/2023 9:49 PM E

Seleccione el botén “Siguiente”
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Para crear un registro de datos en la seccién “Costos”, hacer clic en el botén “Crear”

16 Hacer clic en el boton “Crear”

Planteamiento > Otros > Vigjes = Editar

Planteamientos: Otros - Viajes

Documentos de Apoyo
-

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacign

Mo hay registros para mostrar.

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS

e Fondo Estatal No PRIFAS
e Fondo Federal PRIFAS

e Fondo Federal No PRIFAS
e Ingresos Propios

Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitaran mas o menos campos
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Ingrese los datos solicitados en esta seccion

Fondo Estatal PRIFA

Cuenta (Account] * Fondo (Fund) *

1252 653

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

054

Asignacion [Class) *

a1

Ano Presupuestario [Budget Period)
*

2021

Cifra de Cuenta *

E1252-653-0000000-054-641-2021-5M2

Costo *

$ | 65000.00

Guardar

4

Seleccione el boton “Guardar”

El registro creado se mostrara en la pestafia Costos

Plantzamiento » Otros > Visjes = Editar

Planteamientos: Otros - Viajes

Documentos de Apoyao

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacidn

R1252-653-4512150-054-641-2021-5M2 Crédito E.000,00 & Fomdo Estatal PRIFA 09/01/2021 18:00 El

m

Seleccione el botdn “Siguiente”
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Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

20

Planteamientos: Otros - Viajes

Memo Justificative *

Migin zrchive szleccionado Nombre Madificada

Wremo Justificative.xdsx (27 KB)

Certificacidn de Fondos (5i aplica) *

lingin archive seleccionado
Recibos de Pasajes. estadia y otros *

Mingin archive seleccionado
Forma SC266 - Solicitud Orden de Viaje y Peticion

Mingin archivo seleccionado
Notice of Award (NOA) (Si Aplica)

Mingin archivo seleccionado

Otros

Seleccionar archivo | Mingln archive seleccionado

e N

Seleccione el botén “Enviar”

Nota: Oprimir botdn Seleccionar Archivo, localizar documento a adjuntar, guardar. Debe esperar a ver el
documento a la derecha antes de proceder a adjuntar el siguiente.

El sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccion y visualizara el siguiente
mensaje de recordatorio:
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- Otros - Via

@ El formulario no s2 pudo enviar por las siguientas razones:

Certificacidn de Fondos s un Documento requerido.
Recibos de Pasajes, estadia y otros es un Documento reguerido.

Memo Justificativo *
Nombre 4

Meodificado

Seleccionar archive | Mingln archive seleccionado

B Memo Justificativosdsx (27 KB)

Certificacién de Fondos (Si aplica) *

Mingun archive seleccionado
Recibos de Pasajes, estadia y otros *

Mingun archive seleccionado

Forma SC866 - Solicitud Orden de Viaje y Peticién

Seleccionar archive | Mingln archive seleccionado

Notice of Award (NOA) (Si Aplica)

Seleccionar archive | Mingln archive seleccionado

Otros

Seleccionar archive | Ningln archive seleccionado

Planteamisnto > Ctros = Viajes

Planteamientos: Otros

{m Plantzamizntos en curso= Busqueda

) 2

Numgro de Planteamiento

Agencia Titulo Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
-2510014 Oficina de Gerencia y tec CERTIFICACIOMES 09,01 /2021 1753 09/01,/2021 Sometido lz‘
Presupuesto
1-250001650 Oficina de Gerencia y 20201216 16/12/2020 12:44 16/12/2020 Densgado lz‘
Presupuesto
1-250001649 Cficina de Gerencia y 16/12/2020 9:35 Muevo Planteamisnto E
Presupuesto
1-250001423 Cficina de Gerencia y Test Wisjes 01-2 071272020 23:29 07M2/2020 Devuelto Agencia lz‘

Presupuesto

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamiento en Curso” con estatus “Sometido”
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2.5.1.2 Edicidn del Planteamiento

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento que esta creando,
seleccione el botén “Anterior” que se muestra en cada una de las pestaias.

Planteamiento > Otros > Viajes >

Planteamientos: Otros - Viajes
Dietalle del Planteamisnto Detsll=s del Visjero Costos Documentos de Apoyo

Titulo *
Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Mominadora *
tes CERTIFICACIOMES

Certifico que los fondos estdn disponibles y que este gasto estd contemplado
Resumen * dentro del presupuesto de Ia agencia *

ihbiluhnei

Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.

2.5.1.3 Consulta de Detalle
Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Hacer clic en el botdn selector 1

Pasteamisnta = Otred = Viaps

Planteamientos: Otros - Viajes

il Planteamientas en cursa - Busscar n O Crear

Humero de Plarteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de oreackin Fecha de Somefido Estafus Flanteamdent!
2021250001156 Cifiging @ Ganendi y -5 ] 11/5/2020 %28 P Mg Plafbes ienta
PrefupRste
2021280001143 Cicina de Gerencia y WS 11752020 1:31 Pad 11752025 ometida ‘I
2021-24369965 Prueba documentos 10182020 157 PM TIS2020 Sometido m

Hacer clic en “Ver detalles” 1

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccidn durante la creacion del planteamiento:
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Plaseariente > Ofrod > Viges = Ver detalle

At Fiscal Tamaeding

There are no activities fo dispd ay-

Oficina de Gerencia y Presupuesic

Tipo de Plantesmients *

WinF

Certifico que esta transaccién esta autorizada por ks Autoridad Mominadora

Razén del Viaje

sdfsal

Fecha de Salida Fecha de Regreso
11652020 117872020

Midmers de Personas Costo Total del Viajero

; S— Viaja Jefe de la Agencia
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sdifsadt

Fedhs de Salida
11652000

Mimero de Personss

Primer Nomibre

Tdima

Maring

Cifra de Cuenfta #

E4010-111-0160000-2074-010-2027-5M 1

Hame #

Fecha de Regress
11872020
Costo Total del Visjero
51,340:00
Pramer Apellido Tipo de Viajero
Carales Jede On Apencia
Calazo Empleadola)
Otz Emnpleaciola)
Tipa de Coito
DébRn

| hiemo Justificativeodin (24 €5

Wiaja befe de la Agencia
Puesio 4 Costo Totsl del Viapero Fecha de creacidn
D& §250.00 11752020 1:37 PM
Desarrallador £1,000.00 11,/5,2020 1:41 PM
Pl $90.00 11/5/2020 1:34 P
Costo Partida Fecha de creacicn
210000 Fonca Estatal PRIFA 117572030 139 PM
Modified
Fdays g0

Hacer clic en el “Tab” indicado para regresar a la vista anterior

Plasteamisnta = {:‘.r\d! Wer detalle

Aidle Fiscal *
20¢1

Agenaia

Oficine de Gerencla y Presupuesio

Tipo de Planteamiento

Vias

There are no activities fo display.
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Plasteamienta > Otras > Wiajes

[l Planteamientos en curso=

Huamero de Planteamiento
+
2021230001156

20217- 250001143
2021-24369965
2021-24365
202124321
202124320
2021-24319
202124514
2021-24313

Agencia

Cficina de Gerendia y
Presupuesto

Orficina de Gerencia y
Presupuesto

Ofigira ce Gerendia y
Presupuesto

Crficing da Gerenda y

Presupesto

Crficing de Gerenda y
Presupuesto

Crficina de Gerenda y
Presupuesto

Orficina de Gerencia y
Présupussto
Oricina de Gerencia y

Presupuesto

Oficing de Gerencia y
Presupuesto

Titulo

Priseiy documentos

Frussha 20201000

Tast visjes 6.0

Tast visje 5.5

Tt vigje 410

Test Wiajes §

test viajes 6-10

a

test viajes 6710

Fecha de creackin

11/5/2020 %28 PM

157 P

1071072020 1004 AM

10/6/2020 4:52 PA

106/ 2020 447 PM

10/8/2020 4:33 P

1062020 2:24 PM

Berscar

Fecha de Sometido

162020

B o

Estatus Planteamienta

Rugvo Planbes

Sometida

Somsetica

Spreetica

En Revisién por
Secretacia de la
GobErmacion

En Revisién por
Secretasia de la
Gobernaicn

En Revisidn por
Secretacis de la

Gobennaion

Sometida

En Revisidn por
Secretaria de la
Gobemacitn

Somsetico

Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos
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2.6 Planteamientos de Recursos Humanos

En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)
fiscal(s) vigentes.

Para la visualizacion de planteamientos siga los siguientes pasos:

1 QHacer clic en menu principal “Planteamientos”

Seleccione planteamiento “Recursos Humanos” § >

GERENCIA Y
PRESUPUESTO I p

Ii_'f" ...............

Corf\pras

%

St

Bloqug
Excepciqnes

Gerencial

Otros

4 Recursos Humanos k

Transacciones Fiscalli

e

OFIGNA DE GERENBIA Y PRESUPUESHO
GOBIER) @gm—o RIGo!

o I e I Y

Sistema integrado de Casos

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Una vez seleccionado el Planeamiento Recursos Humanos del menu principal, seguidamente se
presentardn los tipos de Planteamientos de Recursos Humanos disponibles:

e Ocupar Puesto

e Creary Ocupar Puesto

e Creacion de Puesto

e Reclasificacién/Ascenso

e Extension de fecha de nombramiento

e Diferencial

e Reinstalaciones

e Traslado de Empleados

e Genérica

e Multiples puestos (+ de 10 puestos) - Actualmente Inactivo
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Para acceder al detalle de un tipo de planteamiento debera seleccionar el tipo de planteamiento que
desea consultar.

wmmae
GERENCIAY | ofF)

Dnsswussro‘ }-—" Q | TEST 4WT ~

Plataforma Electronica de Procesamiento — PEP > Recursos Humanos

Planteamientos de Recursos Humanos

Ocupar Puesto

Crear y Ocupar Puesto

Creacién de puesto
Reclasificacion/Ascenso

Extension de fecha de nombramiento
Diferencia

Reinstalaciones

Traslado de empleados

Genéricas

MUltiples Puestos (+ de 10 puestos)

2.6.1 Planteamientos tipo Crear y Ocupar Puestos
2.6.1.1 Visualizacién de planteamientos

Para la visualizacién de los planteamientos creados siga los siguientes pasos:

1 [@Hacer clic en el tipo de planteamiento “Crear y Ocupar Puesto” a consultar

Planteamientos de Recursos Humanos

Ocupar Puesto

Crear y Ocupar Puesto

Creacion de puesto
Reclasificacion/Ascenso

Extension de fecha de nombramiento
Diferencial

Reinstalaciones

Traslado de empleados

Genéricas

Multiples puestos
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Puede observar por defecto los registros de la vista “Planteamientos en curso” al ingresar:

Flanteamisntc > Recursos Humanos = Crear y Ocupar Puesto

B Plantzamientos en curso=

Nimero de

Planteamiento ¥ Agencia Trtulo Fecha de creacion

2021-250001592 Oficina de Genencia y Analista Operacionss 3 1141272020 18:32 111272020

Presupuesto

2021-250001520 Oficina de Gerencia y Analista Operacionss 1 11/12/2020 17:55 11/12/2020

Presupuesto

Fecha de Sometido

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Busqueda

)

Estatus Planteamiento

Anilisis Requerido Izl

Em Rewvisidn por Gerents Izl

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso
e Devueltos a la Agencia
e Planteamientos cerrados

Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas

i= Planteamientos en cursdz]

Si desea cambiar a la vista “Planteamientos Cerrados” realice los siguientes pasos:

Planteamisnto > Recursos Humanos = Crear y Ocupar Puesto

il Planteamientos cerrados =

Planteamientos en curso

Devueltos 3 |3 agencia

Agencia Trtula

Planteamientos. cerrados
ZUZT-ZSTZSTO . Oficina de Gerencia y

Presupuesto

BLOCQUE2D2D1221A

2021-2512309 Oficina de Gerencia v

Prezupuesto

BLOQUE2D201221A

2021-2512508 icina de Gerencia y

puesto

BLOCQUE2ZD2D1221A

Fecha de creacion

21/12/2020 12:54

21/12/2020 12:54

21/12/2020 12:54

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Bisqueda

3]
Estatus Planteamiento

Aprobado lz‘
Aprobado lz‘
Aprobado lz‘

Seleccione vista “Planteamientos Cerrados”
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Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podra buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:

Planteamisnto > Recursos Humanos = Crear y Ocupar Puesto

Planteamiento: RRHH - Creary Ocupar Puesto = i

comodin aster:

B Plzntzamizntos carrados - | Busqueda | a

Numera de Planteamiento

+ Agencia Trtule Fecha de creacion Estatus Planteamiento

2021-2512510 Oficina de Gerencia y BLOCQUE2DZ0N221A 21/12/2020 12:54 Aprobado Izl
Prezupuesto

2021-2512508 Oficina de Gerencia y BLOOQUE2DZ0NZ21A 21/12/2020 12:54 Aprobado Izl
Prezupuesto

2021-2512508 Oficina de Gerencia y BLOOQUE2DZ0N2Z1A 21/12/2020 12:54 Aprobado lzl
Prezupuesto

2021-2512507 Oficina de Gerencia y BLOCQUE202D121 A 1 Aprobado lzl
Prezupuesto

2021-2512506 Oficina de Gerencia y BLOCQUE20201221A 21/12/2020 12:54 Aprobado lzl
Presupuesto

2021-2512505 Oficina de Gerencia y BLOCUE2DZ0M221A 21/12/2020 12:54 Aprobado lzl
Presupuesto

Nota: La siguiente busqueda mostrard los registros que inicien con la informacién que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *8969*

Planteamiento » Reoursos Humanos = Crear y Ocupar Puesto

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

BB Planteamientos cemadoz=

Mimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacidn Estatus Planteamiento
F021-2438060 Oficina de Gerencia y ABC123DEFASA 14/10/2020 9:28 Aprobado
Presupussto
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Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” y
“Planteamientos cerrados” se pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento. Los estatus considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e En Revisidn por Gerencial

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e En Revisidn por Pre-Junta

e En Revisidn por Representante Autorizado
e En Revisidn por Secretaria de la Gobernacion
e Referido por JSAF
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2.6.1.2 Creacién del planteamiento Crear y Ocupar Puesto

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Crear y Ocupar Puesto” a crear

centllciA Y Q | Liselbi Rodriguez ~

PRESUP

Planteamientos de Recursos Humanos

QOcupar Puesto

Crear y Ocupar Puesto

Creacion de puesto
Reclasificacion/Ascenso

Extension de fecha de nombramiento
Diferencial

Reinstalaciones

Traslado de empleados

Genéricas

Multiples puestos
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A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:

Hacer clic en el boton “Crear”

Plantzamiznte > Recursos Humanos = Crear y Ocupar Puesto

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

= Planteamizntos cerrados - Busqueda E| | O Chear |

Mimera de Planteamiento

+ Agencia Trtulo Fecha de creacion Estatus Planteamiento

2021-2512510 Oficina de Gerencia y BLOQUEZD201221A 21/12/2020 12-54 Aprobado Iz‘
Prezupuesio

2021-2512509 Oficina de Gerencia y BLOOQUEZD201221A 211122020 1254 Aprobado Iz‘
Prezupuesto

Se abrird el formulario correspondiente donde podrd capturar toda la informacion que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:

3 [Proceda a completar los datos, en especial los campos requeridos (*)

Planteamiento >4/ Recursos Humanos > Creary Ocupar Puesto = Nuevo

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Generdl Resumen del Plant

Indica seccion en la que se encuentra durante la creacién del planteamiento

Afio Fiscal *
Agencia*

Tipo de Planteamie *

Crear y Ocupar Puesto

n Seleccione el boton “Guardar”
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Plataforma Electronic... > Recursos Humanos > Crear y Ocupar Puesto > Editar

Planteamiento: Recursos Humanos - Crear y Ocupar Puesto

Resumen del Planteamiento Detalle del Planteamiento Beneficios y Aportaciones Costos Documentos de Apoyo

Afio Fiscal *
| 2023 v
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) -
Tipo de Planteamiento *

Crear y Ocupar Puesto

Siguiente

Seleccione el botdn “Siguiente”

Ingrese los datos solicitados en esta seccion

Planteamienly > Recoursos Humanos > Creary Ocupar Puesto = Editar

8

-r

Seleccione Certificacion(es) -

Focumentos de Apoyo

Planteamiento: RRHH - Creary C

Resumen del Planteamiento Detalle del Plantzamisnto Bensficios y Aportaciones Costos

Puesto a Crear y Ocupar * Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado
dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
ES G By R P cierre del anio fiscal corriente *

Resumen * Certifico que esta transaccidn cumple con la Ley Nim. 8-2017, seglin enmendada,
asi como con el Memorando 1-2013 emitide por la OATRH *

rdfygdy P

Certifico que esta transaccidn estd autorizada por la Autoridad Mominadora *

nierior

m Seleccione el botdn “Siguiente”

Nota: Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del
tipo de planteamiento.

Nota Especial: La seleccidn de la(s) certificacién(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcién de Certificacion visualizara el siguiente mensaje de recordatorio:
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Planteamiento > Recursos Humanos > Creary Ocupar Pussto = Editar

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto
Detalle del Planteamiento Bensficios y Aportaciones Costos Documentos de Apoyo

€ El formulario no se pudo enviar por las siguientes razones:

Para continuar, active la casilla que tiens |a etigusta "Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Mominadora™

Puesto a Crear y Ocupar * Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado
_ ) N dentro del presupuesto de Ia agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
%5t de creary ocupar pussio 1 cierre del afio fiscal corriente *
Resumen * Certifico que esta transaccion cumple con la Ley Nam. 8-2017, segiin enmendada.
asi come con el Memarando 1-2019 emitide por la OATRH *
rdfygdey p

E “Certifico que esta transaccidn estd autorizada por la Autoridad Mominadora *

Ingrese los s solicitados en esta seccion

o > Recursos Humanos > Creary Ocupar Pusste = Editar

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Detalle del Piynteamisnto Beneficios v Aportaciones Costos Documentos de Apoyo

Nimero de Ruesto * Ubicacidn *
07170654 Ubicacidn
Estatus Puesto * Supervision, Direccion o Clasificacion del Puesto *
o - Asesoramiento * B .
Transitorio @MNo Osi Clasificacion del Puesto

Justificacidn *

zariday

Seleccione el botdn “Sigu
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Ingrese los datos solicitados en esta seccion

Beneficios y Aportaciones

Costos

Fecha de Vigencia (Desde) *

001272020

Salaric Mensual *

5 | 3000

Aportaciones patronales *

Para seleccionar mas de una opcion
debe hacer |z combinacidn de teclas

“ctrl + olic”

Seguro Social -
Fondo del Segure del Estado
Dezempleo

Otros -

Plantzamisnte * Recursos Humanos > Creary O

par Pusste = Editar

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Documentes de APpyo

Fecha de Terminacion (Hasta) Impactoe Presupuestaric Mensual

0071272021

= $ | 6333.00
Otros Beneficios Mensuales *
o | e Impacto Presupuestario Afio Fiscal
Corriente *
$ | 3333300
% Aportaciones Patronales *
%

Impacto Presupuestaric Anual
$ 3033200
Impacte Presupuestario del Afio

Fiscal Corriente si el Calculado no
es Preciso

Documentaos de Apayo

Cifra de Cuenta $

Mo hay registros para rostrar.

m

Planteamienta > Recursos Humanos »  Creary Ocupar Puesto = Editar

Tipo de Costo

Seleccione el botdn “Siguiente”

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Costo Partida

Seleccione el botén “Crear”

© Crear

Fecha de creacidn
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Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS

e Fondo Estatal No PRIFAS
e Fondo Federal PRIFAS

e Fondo Federal No PRIFAS
e Ingresos Propios

Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitaran mas o menos campos.

Asimismo, para este tipo de planeamiento no se permite crear mas de una cifra de cuenta para PRIFAS,
razon por la cual luego de la creacién de la misma ,el botén de Crear no estard disponible para evitar la
creacion de una nueva cifra de cuenta.

Fondo Estatal PRIFAS:

Partida = Tipo de Costo * -

| Fondo Estatal PRIFA ~ | Débito

Cuenta (Account) = Fondo (Fund) *
Agencia (Deptid) * Programa (Program) *
Asignacidn (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
N

Cifra de Cuenta *

91



Manual de usuario v.1.4 Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

Fondo Federal PRIFAS:

Partida * Tipo de Costo * -

| Fondo Federal PRIFA ~ | Débita

Cuenta (Account) = Fondo (Fund) =
Agencia (Deptid) *
Asignacidn (Class) ™ Aportacién Federal (Project) *

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *

Fondo Estatal No PRIFAS: Fondo Federal No PRIFAS: Ingresos Propios:

Fondo Estatal No PRIFA v Débito v Fondo Federal No PRIFA ~ Débito v Ingresos Propias v Débita v

Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta *
Costo * Costo * Costo *
5 s $

Segun la partida seleccionada, proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*) y
haga clic en “Guardar”
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Plantsamiento * Recursos Humanos »  Crear y Ocupar Puesto = Editar

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Documentos de Apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion

E1252-653-4512150-054-641-2021-5M1 Crédito 500000 § Fondo Federal No PRIFA 10/01/2021 13:27 El

Seleccione el botdn “Siguiente”

Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

Planteamiento > Recursos Humanos *> Creary Qoupar Puesto = Editar

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Documentos de Apoyo

Documentos Requeridos Documentas Cargados
Memo Justificativo *
MNinglmn archive seleccionado Mo hay carpetas ni archivos para mostrar.,
Certificacion de Fondaos *

Mingun archivo seleccionado
Analisis de Cumplimiento CC 144-17 *
MNinglmn archive seleccionado

Notice of Award (NOA) (5i Aplica)

Seleccionar archiva | Ningln archive ssleccionado
ros

Seleccionar archivo | Ningdn archive ssleccionado

o]

== - |

Seleccione el botdn “Enviar” para someter el planteamiento
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Nota: El sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccidn y visualizara el siguiente
mensaje de recordatorio:

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Documentos de Apoyo

@ £l formulario no se pudo enviar por las siguientes razones:

Memo Justificativo es un campo obligatorio.

Certificacian de Fondos es un campe obligatorio.
Andlisis de Cumplimiento £ 144-17 es un campeo obligatario.

Documentos Requeridos Documentos Cargados
Memo Justificativeo *
Mingdn archivo seleccionado Mo hay carpetas ni archivos para mostrar.

Certificacidn de Fondos *

Mingdn archivo seleccionado
Andlisis de Cumplimiento CC 144-17 *

Mingdn archivo seleccionado
Motice of Award (NOA) (50 Aplica)

Mingdn archivo seleccionado

Otros

Seleccionar archivo | Mingdn archive seleccionado

Anssriar m

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con
estatus “Sometido”

Blanteamizsnfl > Recurzos Humazanoz = Crear y Ocupar Puesto

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

iR Planteamisntos en curso= Buzqueda El

Himero de

Planteamiento + Agencia Titula Fecha de creacidn Fecha de Sometido  Estatus Planteamiento

2021-2510015 Oficina de Gerencia y Test de crear y ocupar puesto 1 10/01/2021 11223 10/01/2021 Sometido Iz‘
Presupuesto

2021-250001582 Cficina de Gerencia y Analista Operacionss 3 11/12/2020 1832 111272020 Andlisis Requerido Iz‘
Presupuesto

2021-250001550 COficina de Gerencia y Analista Operaciones 1 11/12/2020 1755 11/12/2020 En Revision por Gerents Iz‘
Presupussto

2021-250001437 Cficina de Gerencia y Certificacion de RRHH crear y 08/12,/2020 1324 14/12/2020 Sometido Iz‘
Fresupuesto ocupar

Nota: Si no desea someter el planteamiento puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo
mas tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicién en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.
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2.6.1.3 Edicién del planteamiento

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento que esta creando,
seleccione el botén “Anterior” que se muestra en cada una de las pestaias.

Plataforma Electrénic.. > Recursos Humanos > Crear y Ocupar Puesto >

Planteamiento: Recursos Humanos - Crear y Ocupar Puesto
Detalle del Planteamiento Beneficios y Aportaciones Costos Documentos de Apoyo

Puesto a Crear y Ocupar * Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado
|| = dentro del P K de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
Especialistas en Evaluacién de Propuestas cierre del afio fiscal vigente. *
Resumen * Certifico que esta transaccién cumple con la Ley Nim. 8-2017 segiin enmendada,
Especialistas en Evaluacin de Propuestas Reglamento de Aplica:l?tl de Ley 8-2017 segtin enmendada, asi como el
¥z Memorando 1-2019 emitido por la OATRH. *
4 Esta i6n ha sido izada por la A idad Nominad %

Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.

2.6.1.4 Consulta de detalle
Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Hacer clic en el botdn selector

Planteamisnto > Recursos Humanos = Crear y Ocupar Puesto

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Nimero de

Planteamiento 4 Agencia Titulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus P'
2021-2510015 Oficina de Gerencia y Test de crear y ocupar puasto 1 10/01,/2021 11:23 10/01,/2021 Sometido Ej/
Presupuesto 7
@ Ver detzlizs
2021-250001592 Oficina de Gerencia y Analista Operaciones 3 11/12/2020 1832 111272020 Analisis Requerido ¥
Presupuesto
2021-250001590 Oficina de Gerencia y Analista Operaciones 1 11/12/2020 1755 111272020 En Revizidn por Gerente El
Presupuests
2021-250001437 Oficina de Gerencia y Certificacion d= RRHH creary 08/12/2020 13:24 141272020 Sometido
Prezupuesto ocupar

Hacer clic en “Ver detalles”

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccién durante la creacion del planteamiento:
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Hacer clic en el “Tab” indicado para regresar a la vista anterior

\

Planteamiznte > Recursos Humanos > Creary Ocoupar Pussto = Ver detalle

General

Nimero de Planteamiento

2021-2510015
Ario Fiscal *

2021

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Crear y Ocupar Pussto

Puesto a Crear y Ocupar *

Test de crear y ocupar puesto 1

Resumen *

rdfygety

Escala de tiempo

Mo hay ninguna actividad para mostrar.

Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado
dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al

cierre del afio fiscal corriente

Certifico que esta transaccién cumple con la Ley Mim 2-2017. segin enmendada,
asi como con el memorando 1-2019 emitido por OATRH

Certifico que esta transaccidn estd autorizada por la Autoridad Nominadora

Detalle del Planteamiento

Mimero de Puesto *

07170654

Estatus Puesto *

Transitorio

Justificacién *

sgridgt

Supervisidn, Direccidn o
Asesoramiento
Mo O Si

Beneficios y Aportaciones

Fecha de Vigencia (Desde) *

01/10/2020

Salario Actual Mensual *

20.000.00

Aportaciones patronales *

Seguro Social

Fecha de Terminacion (Hasta)

01/10/2021

Otros Beneficios Mensuales *

3.333.00

% Aportaciones Patronales *
10

Ubicacién *

Ubicacidn

Clasificacién del Puesto *

Clasificacian del Puesto

Impacte Presupuestario Mensual
3.633.300,00

Impacto Presupuestario Afio Fiscal
Corriente *

20.133.200,00

Impacte Presupuestario Anual
30.933.300,00 5
Impacte Presupuestario del Ao

Fiscal Corriente si el Calculado no
es Preciso
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Costos
Cifra de Cuenta 4+ Tipo de Costa Costo Partida Fecha de creacidn
R1252-653-4512150-054-641-2021-5M1 Crédito 20.133,00 § Fondo Estatal PRIFA 104012021 12:27

Documentos de apoyo

Mombre f

Modificado

i Andlisis de Cumplimiento CC 144-17.xlzx (27 KB)
i Certificzcion de Fondosxisx (27 €8)

liteme Justificativo.xlz: (27 KB)

2.6.2 Planteamientos tipo Multiples Puestos - Actualmente Inactivo

2.6.2.1 Visualizacién de planteamientos

1 lHacer clic en el tipo de planteamiento “Multiples Puestos (+ de 10 puestos)” a consultar

Planteamientos de Recursos Humanos

Ocupfr Puesto

Crear § Ocupar Puesto
Creacidh de puesto
Reclasififacion/Ascenso

Extension de fecha de nombramiento

Reinstalacibnes
Traslado delempleados

Genéricas |

Muiltiples Puestos (+ de 10 puestos)
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Puede observar por defecto los registros de la vista “Planteamientos en curso” al ingresar:

Plataforma Electrénic.. > Recursos Humanos > Muiltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Planteamiento: Recursos Humanos - Multiples Puestos (+ de 10 puestos)
Buscar Q

| = Planteamientos en curso~

Nimero de

Planteamiento ¥ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2022-40579 Oficina de Terrenos Test MP impacto presupuestario 5/16/2022 7.05 PM MNuevo Planteamiento
corriente y anual

2022-40310 Oficina de Terrenos Test MP 4.25.2022 LMS 4/25/2022 11:16 AM Nuevo Planteamiento E‘

2022-40260 QOficina de Terrenos test 3/4/2022 5:01 PM Nuevo Planteamiento

2022-40247 Oficina del Comisionado TEST - Crear y Ocupar Puesto - 3/4/2022 1:38 PM 3/4/2022 En Revision por Representante El

de Seguros (OCS) Miuiltiples puestos Autorizado

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso
e Devueltos a la Agencia
e Planteamientos cerrados

. . . . . . i= Planteamientos en cursofz]
Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas

Si desea cambiar a la vista “Planteamientos Cerrados” realice los siguientes pasos:

Plataforma Electronic.. > Recursos Humanos > Miltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Planteamiento: Recursos Humanos - Multiples Puestos (+ de 10 puestos)
= Planteamientos en curso= Buscar Q

Planteamientos cerrados

Apencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometide  Estatus Planteamiento
Devueltos a la agencia

SRS icina de Terrenos Test MP impacto presupuestario 5/16/2022 7:05 PM Nuevo Planteamiento
corriente y anual

K

2022-40310 Oficina de Terrenos Test MP 4.25.2022 LMS 4/25/2022 11:16 AM MNuevo Planteamiento |z|
2022-40260 cina de Terrenos test 3/4/2022 5:01 PM Nuevo Planteamiento
2022-40247 del Comisionado TEST - Crear y Ocupar Puesto - 3/4/2022 1:38 PM 37472022 En Revision por Representante Iz‘

s (OCS) Multiples puestos Autorizado

Seleccione vista “Planteamientos Cerrados”
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Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podra buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:

Plataforma Electrénic.. > Recursos Humanos > Multiples Puestos (+ de 10 puestos)

Planteamiento: Recursos Humanos - Mltiples Puestos (+ de 'l

£ Planteamientos en curso~

Nimero de

Planteamiento + Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de il Estatus P

2022-40579 Oficina de Terrenos Test MP impacto presupuestario 5/16/2022 7:05 PM Nuevo Planteamiento E

corriente y anual

2022-40310 Oficina de Terrenos Test MP 4.25.2022 LMS 4/25/2022 11:16 AM Nuevo Planteamiento E

2022-40260 Oficina de Terrenos test 37472022 5:01 PM Nuevo Planteamiento E

2022-40247 Oficina del Comisionado TEST - Crear y Ocupar Puesto - 3/4/2022 1:38 PM 3/4/2022 En Revisién por Representante EI
de Seguros (OCS) Muiltiples puestos Autorizado

2022-40133 Oficina de Desarrollo Trabajador Social 2/8/2022 10:37 AM Nuevo Planteamiento
Socioeconémico de la
Familia

2022-40113 Oficina de Terrenos Ejecutivo de Cuentas 1/8/2022 6:20 PM 1/10/2022 En Revision por Analista

1 [¢]

Nota: La siguiente busqueda mostrara los registros que inicien con la informacién que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *40615*

Plataforma Electronic.. > Recursos Humanos > Maltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Para realizar bésquedas de

Planteamiento: Recursos Humanos - Miuiltiples Puestos (+ de 11 *=r

como!

= Planteamientos en curso = | *40615* Q

Numero de

Planteamiento ¥ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido  Estatus Planteamiento

2022-40615 Oficina de Gerencia y Test Multiples Puestos 002 5/24/2022 11:10 AM Nuevo Planteamiento
Presupuesto (OGP)
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Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” y
“Planteamientos cerrados” se pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento. Los estatus considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento
Sometido

e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e En Revision por Gerencial

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e En Revisidn por Pre-Junta

e En Revisidn por Representante Autorizado

e En Revisidn por Secretaria de la Gobernacion
o Referido por JSAF

2.6.2.2 Creacion del planteamiento Multiples Puestos - Actualmente Inactivo

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Muiltiples Puestos (+ de 10 puestos)” a crear

® BBl ! pco | sAa | @ e

Electronica de Procesamiento — PEP > Recursos Humanos

Planteamientos de Recursos Humanos
Puesto
Crear §§ Ocupar Puesto

Creacidin de puesto
Reclasifjcacion/Ascenso

Extensipn de fecha de nombramiento
Diferenfia

Reinstajaciones

Trasladg de empleados

Genéricas

Multiples Puestos (+ de 10 puestos)
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A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:
Hacer clicen el b

Plataforma Electronic.. » Recursos Humanos > Multiples Puestos (+ de 10 puestos)

Planteamiento: Recursos Humanos - Multiples Puestos (+ de 10 puestos)

= Planteamientos en curso= Buscar Q

Namero de

Planteamiento ¥ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido  Estatus Planteamiento

2023-00225 Oficina de Gerencia y TEST OGP-1472 5/22/2022 6:57 PM 5/22/2022 Sometido
Presupuesto (OGP)

2023-00219 Departamento de Test Templates Denegacicn - 5/9/2022 3:14 PM MNuevo Planteamiento
Desarrollo Multiples Puestos
Socioeconomico

2023-00121 Departamento de 5/3/2022 10:49 AM MNuevo Planteamiento
Educacién

2023-00117 Gerencia y Presupuesto c 5/2/2022 7:03 PM 5/2/2022 En Revision por Analista
(Sensitivo)

2022-40611 Oficina de Gerencia y Test MP 01 5/23/2022 1:48 PM MNuevo Planteamiento E‘

Presupuesto (OGP)

Se abrira el formulario correspondiente donde podrd capturar toda la informacion que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarlo de esta forma:

El resaltado indica la seccidn en la que se encuentra durante la creacién del planteamiento
Proceda a completar los datos, en especial los campos requeridos (*)

manos > Multiples Puestos (+ .. > Crear

pforma Electronic.. > Recursos

Plantzamiento: Recursos Humanos - Mdltiples Puestos (+ de 10 puestos)

[N Resumen del planteamientd|  Detalle del planteamiento  Costos  Documentos de apoyo

Aiio Fiscal *

Agencia *

Tipo de Planteamiento *

Muiltiples Puestos

Accién *

Seleccione el botén “Guardar”

101



Manual de usuario v.1.4 Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

Una vez que guardo el registro, esto le permite continuar para completar los datos solicitados en las
siguientes secciones:

6 [l Seleccione el botdn “Siguiente”

Plataforma Electronic... > Recursos Humanos > Mualtiples Puestos (+ .. ditar

Planteamiento: Recursos Humanos - Multiples Puestos (+ de 10 puestos)

General Resumen del planteamiento Detalle del plafteamiento Planteamientos hijos Costos Documentos de apoyo
Afio Fiscal *
2022 A
Agencia *
Oficina de Gerencia y Presupuesto JOGP) bt

Tipeo de Planteamiento *
Multiples Puestos
Accién *

Crear y Ocupar Plesto hd

Ingrese los datos solicitados en esta seccidon

8

Confirme las Certificacién(es)

Planteamiento: Recursos Humanos - Mltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Plataformaflectrénic... > Recursos Humanos > Multiples Puestos (+ ...

= Editar

Resumen del|planteamiento Detalle del planteamiento Planteamientos hijos Costos

Deocumentos de apoyo

Titulo *

Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta contemplado
dentro del Presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal vigente. *

Test Multiples Puestos 002

Resumen *

Resumen Test Multiples Puestos 002 Esta i6n ha sido izada por Ia frn a o

e

Seleccione el botdn “Siguiente”
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Nota Especial: La seleccion de la(s) certificacion(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcién de Certificacidon visualizard el siguiente mensaje de recordatorio:

Plataforma Electrénic.. » Recursos Humanos = Miltiples Puestos (+ .. > Editar

Planteamiento: Recursos Humanos - Mdltiples Puestos (+ de 10 puestos)
Detalle del planteamiento Planteamientos hijos Costos. Documentos de apoyo

@ The form could not be submitted for the following reasons:

To continue, select the check box labeled \""Esta transaccidn ha sido autorizada por la Autoridad Nominadora\™.

Titulo *

Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta contemplado
‘ dentro del Presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal vigente. *

Test Mltiples Puestos 002

Resumen *

Resumen Test Multiples Puestos 002 E Esta & 6n ha sido izada por la Autoridad Nominad *

En la siguiente seccidn del formulario se tiene:

Ingrese los datos solicitados en esta seccion

Plataforma El Gnic... > Recursos Humanos > Multiples Puestos (+ ... » Editar

Planteamiento: Recursos Humanos - Mltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Detalle del planteamiento Planteamientos hijos Costos Documentos de apoyo

Justificacion *

Clasificacion *

Se necesitan crear multiples puestos con este perfil
Analista

Anterior | Siguiente
Seleccione el botdn “Siguiente”
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En la proxima seccidn: Planteamientos hijos, usted podra ingresar cada uno de los puestos que desea

solicitar de la siguiente forma:
Seleccione el boton “Crear” W 15

Plataforma Electrénic... > Recursos Humanos > Maltiples Puestos (+ .. > Editar

Planteamiento: Recursos Humanos - Mltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Planteamientos hijos Costos Documentos de apoyo

Impacto Presupuestario Impacto Presupuestario Afio
Fecha Vacante Niimero de Puesto + Anual Fiscal Corriente Estatus Puesto

There are no records to display.

Al realizar esta accidn se abre la siguiente ventana emergente:

Ingrese los datos solicitados en esta seccion

G Create

13

Numero de planteamiento‘origen

2022-40615 |

Nimero de Puesto * Estatus Puesto

Ubicacién * Razén de Terminacidn

Fecha Efectividad (Desde) * Terminacidn de Vigencia (Hasta)

M/DAYYYY ‘ M/DYYYY ’ = I

Fecha Vacante *

M/DAYYYY

Salario Mensual *
$ I:I

Salario Mensual Propuesto * % Aportaciones Patronales *

d |

Aportaciones patronales =

Otros Beneficios * Seguro Social

< Fondo del Seguro del Estado
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Una vez que haya completado todos los datos:

Salario Mensual *

& Create

s

Salario Mensual Propuesto *

% Aportaciones Patronales

‘|

= |

Otros Beneficios *

Aportaciones patronales ~

Seguro Secia

]

Fondo del Seguro del Estado
Desempleo

Impacto Presupuestario Mensual

Otros

Impacto Presupuestario Anual

3 |

s |

Impacto Presupuestario Afio Fiscal
Corriente *

s |

Guardar

4

Al guardar la solicitud, usted sera dirigido nuevamente a la seccién planteamientos hijos, donde puede
observar el listado de los ya creados y puede continuar realizando solicitudes o pasar a la siguiente

seccion:

Si desea crear mas solicitudes seleccione el boton “Crear”

GER %
PRESUPUESTO

Planteamientos hijos Costos Documentos de apoye

Fecha Vacante Nimero de Puesto 4
6/3/2022 01601024
6/3/2022 01601022
6/3/2022 01601021

’0234>

fpadEi ﬂ

Plataforma Electronic... > Recursos Humanos > Miltiples Puestos (= ...

> Editar

Impacto Presupuestario
Anual

$60,750.00
$65,700.00

$54,300.00

Si desea continuar seleccione el botén “Siguiente”

* | BBl ' rco

Planteamiento: Recursos Humanos - Mltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Impacto Presupuestario Afio
Fiscal Corriente

$5,062.50
$5,475.00

$4,525.00

Estatus Puesto

Retirado

Transitorio

Contrato

OGP Test ~

[ [« [
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La siguiente seccidn es la Seccion Costos, donde usted puede realizar las siguientes acciones:

Seleccione el boton “Crear”

® | BBl ' Pco !

{
)

PRESUPUESTO

Plataforma Electrénic.. » Recursos Humanos > Muitiples Puestos (+ .. > Editar

Documentos de apoyo

Cantidad de puestos

Impacto Total del afio fiscal corriente

Impacto Anual Total

| " | § | 572,370.00 | $ ‘ 47,697.50

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion

There are no records to display.

Al seleccionar Crear, usted sera dirigido a la siguiente ventana emergente:

-

Partida * Tipo de Costo *

Débito

Cuenta (Account) Fondo (Fund)

Agencia (Deptld) Programa (Program)

Asignacion (Class) Aportacian Federal (Project)

Aiio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta
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Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS

e Fondo Estatal No PRIFAS
e Fondo Federal PRIFAS

e Fondo Federal No PRIFAS
e Ingresos Propios

Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitardan mas o menos campos:

Fondo Estatal PRIFAS:

G Create =
Partida * Tipo de Costo * s

Fondo Estatal PRIFA ~ Débito

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

Asignacién (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *

Fondo Federal PRIFAS:

G Create =
Partida * Tipo de Costo * -

Fondo Federal PRIFA ~ Débito

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *
Agencia (Deptld) *

Asignacién (Class) * Aportacién Federal (Project) *

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta ™
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Ingresos Propios:

Partida Tipo de Costo ™

Fondo Estatal No PRIFA v Débito

Cifra de Cuenta *

Costo*

Partida *

Fondo Federal No PRIFA v

Cifra de Cuenta *

Costo *

Tipo de Costo *
Débito

Partida * Tipo de Costo *

v Ingresos Propios v Débito

Cifra de Cuenta *

Costo *

Segun la partida seleccionada, proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*) y

haga clic en “Guardar”

Con esta accién volvera a la seccion Costos y debera hacer clic en “Siguiente”:

cERE mEI 'O

PRESUPUESTO |

Q|

* | BB ' rco

OGP Test ~

Plataforma Electronic.. > Recursos Humanos > Multiples Puestos (= ..

> Editar

Planteamiento: Recursos Humanos - Miiltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Documentos de apoyo

Cantidad de puestos

Impactoe Anual Total

Impacte Total del afio fiscal corriente

| 1 | $ | 572,:370.00 | $ | 47,697.50
Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacién
E1480-111-0160000-001-2022-111 Débito $47,697.50 Fondo Federal PRIFAS 6/272022 4:30 PM E]

Seleccione el botdn “Siguiente”
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En la siguiente seccion Documentos de apoyo, usted puede adjuntar los requeridos, siguiendo los
proximos pasos:

Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

Plata

Planteamiento: Recursos Humanos - Mdiltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Documentos de apoyo

El peso maximo de documento a cargar es de 50 Mb

Memo Justificativo *

[ Seleccionar archive | Ningurc archivo selec ]
Certificacion de Fondos *

\ Ninguno archivo sele. \
Andlisis de Cumplimiento CC 144-17 *

\ Ninguno archivo selec. \

Notice of Award (NOA) (Si Aplica)

‘ Seleccionar archivo | Ningurco archiva selec. ‘

Otros

‘ Seleccionar archive | Ningurc archivo selec, ‘

There are no folders or files fo djy

Anterior ‘

Seleccione el botdn “Enviar” para someter el planteamiento

Nota: Oprimir botdn Seleccionar Archivo, localizar documento a adjuntar, guardar. Debe esperar a ver el
documento a la derecha antes de proceder a adjuntar el siguiente

El sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccidn y visualizara el siguiente
mensaje de recordatorio:

Planteamiento: RRHH - Crear y Ocupar Puesto

Documentos de Apoyo

@ =l formulario no se pudo enviar por las siguientes razones:
IMemo Justificative es un campo obligatorio,

Certificacion de Fondos es un campo obligatorio.

Andlisis de Cumplimiento CC 144-17 es un campo obligatorio.

Documentos Requeridos Documentos Cargados
Memo Justificativo *
Mingin srchive ssleccionado Mo hay carpetas ni archivos para mostrar.
Certificacion de Fondos *
Ningin archivo seleccionado
Andlisis de Cumplimiento CC 144-17 *
Ningtin archive seleccionade
Notice of Award (NOA) (5i Aplica)
Ningtin archivo seleccionade

Otros

Seleccionar archivo | Mingin archive ssleccionado

m
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Una vez que finalice en la seccidn Documentacién de apoyo y oprima el botén enviar para someter el
planteamiento, sera dirigido a la vista “Planteamiento en curso” del Tipo de Planteamiento Multiples
Puestos:

21 [@Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso”

con estatus “Sometido”

Plataforma Electrd lic.. > Recursos Humanos = Miultiples Puestos (+ de 10 puestos)

Planteamiento: Recursos Humanos - Muiltiples Puestos (+ de 10 puestos)

= Planteamientos en curso~ Buscar Q

Nimero de

Planteamiento ¥ Agencia Titulo Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2022-40579 Oficina de Terrenos Test MP impacto presupuestario 5/16/2022 7:05 PM Nuevo Planteamiento

corriente y anual

2022-40310 Oficina de Terrenos Test MP 4.25.2022 LMS 4/25/2022 11:16 AM Nuevo Planteamiento

2022-40260 Oficina de Terrenos test 3/4/2022 5:01 PM Nuevo Planteamiento

2022-40247 Oficina del Comisionado TEST - Crear y Ocupar Puesto - 3/4/2022 1:38 PM 3/4/2022 En Revision por Representante
de Seguros (OCS) Multiples puestos Autarizado

2022-40133 Oficina de Desarrollo Trabajador Social 2/8/2022 10:37 AM Nuevo Planteamiento
Socioecondmico de la
Familia

2022-40113 Oficina de Terrenos Ejecutivo de Cuentas 1/8/2022 6:20 PM 1/10/2022 En Revision por Analista

2022-40112 Oficina de Servicios test luego de actualizacion del 12/28/2021 8:16 AM Nuevo Planteamiento
Generales 27.12.2021

Nota: Si no desea someter el planteamiento puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo
mas tarde. El registro se mantiene en su plataforma disponible para edicion en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.

2.6.2.3 Edicién del planteamiento
En el caso que desee realizar una modificacion en el registro de planteamiento que estd creando

seleccione el botén “Anterior” que se muestra en cada una de las pestafias una vez es habilitada y antes
de dar la opcion “Enviar” en la ultima pestafia “Documentos de Apoyo”, cémo se indica a continuacion:
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Plataforma Electrdnic.. > Recursos Humanos > Multiples Puestos (+ ...

Planteamiento: Recursos Humanos - Mdiltiples Puestos (+ de 10 puestos)

Costos Documentos de apoyo

Cantidad de puestos Impacto Anual Total Impacto Total del afio fiscal corriente

| 1" | § | 572,370.00 | < | 47,697.50 |
Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacién
E1480-111-0160000-001-2022-111 Débito $47,697.50 Fondo Federal PRIFAS 6/2/2022 4:30 PM E

I Siguiente |

Se observa que se encuentra habilitado el Tab “Editar”. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra
realizar modificaciones sobre el registro.

2.6.2.4 Consulta de detalle

Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Hacer clic en el botén selector
Plataforma Electrénic.. > Recursos Humanos = Miultiples Puestos (+ de 10 puestos)

Planteamiento: Recursos Humanos - Mliltiples Puestos (+ de 10 puestos)

= Planteamientos en curso« Buscar Q

Numero de
Planteamiento ¥ Agencia Titulo Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2022-40579 Oficina de Terrenos Test MP impacto presupuestario 5/16/2022 7:05 PM Nuevo Planteamiento Il

corriente y anual )

G Editar

2022-40310 Oficina de Terrenos Test MP 4.25.2022 LMS 4/25/2022 11:16 AM Nuevo Planteamier @ Ver detalles
2022-40260 Oficina de Terrenos test 3/4/2022 5:01 PM Nuevo Planteamiento
2022-40247 Oficina del Comisionado TEST - Crear y Ocupar Puesto - 3/4/2022 1:38 PM 3/4/2022 En Revision por Representant;

de Seguros (OCS) Multiples puestos Autorizado

Hacer clic en “Ver detalles”

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccidn durante la creacion del planteamiento:
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Hacer clic en el “Tab” indicado para r ar a la vista anterior

Plataforma Electrénic.. > Recursos Humanos | > Verdetalles

Afio Fiscal *

2022

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP)

Tipo de Planteamiento *

Muiltiples Puestos

Accién

Crear y Ocupar Puesto

Titulo *
Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta contemplado

USSHATP] dentro del Presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal vigente.

Resumen *

Test MP 01 Resumen Certifico que esta t!ans.a’ccwn cumple con la Ley MNim. 8-2017 s’egun enmendada,
Reglamento de Aplicacién de Ley 8-2017 seguin enmendada, asi como el
Memorando 1-2019 emitido por la OQATRH.
Esta transaccion ha sido autorizada por la Autoridad Nominadora.

Cantidad de puestos Clasificacion *

1 Analista Justificacién *

Se necesitan analistas en determinadas dependencias
Impacto Total del afo fiscal

Impacto Anual Total corriente
$572,370.00
§47,697.50
Impacto Presupuestario Impacto Presupuestario

Fecha Vacante Nimero de Puesto ¥ Anual Aiio Fiscal Corriente Estatus Puesto

6/3/2022 01601024 $60,750.00 §5,062.50 Retirado

6/3/2022 01601022 $65,700.00 §5,475.00 Transitorio

6/3/2022 01601021 $54,300.00 §4,525.00 Contrato

6/10/2022 01601020 $43,260.00 $3,605.00 Confianza

< o 2 & >

Cifra de Cuenta 4+ Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacién

E1480-111-0160000-001-2022-111 Debito §47,697.50 Fondo Federal PRIFAS /272022 4:30 PM
Name 1 Modified

I Anilisis de Cumplimiento CC 144-17.png (206 KE)

B Certificacion de Fondos.png (206 KB)

i Memo Justificativo.png (211 KB) 2{22/2022 1:33 PM
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2.7 Planteamientos de Transacciones Fiscales

En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)
fiscal(s) vigentes.

Para la visualizacion de planteamientos siga los siguientes pasos:

Hacer clic en menu principal “Planteamientos” 1

nagésssgsfrgl p SA ‘ Q | Liselbi Rodriguez ~

l CAPEX
Compras
Bloque

Excepciones

Gerencial

OFI@GNA DE GERENEIA Y PRES
: GOBIERNG) @ERTO RIBO)

B

Ll

Sistema integrado de Casos

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Seleccione planteamiento “Transferencias Fiscales”

Una vez seleccionado el Planeamiento Transferencias Fiscales del menu principal, seguidamente se
presentardn los tipos de Planteamientos de Transferencias Fiscales disponibles:

e Budget Increase - (Aumento de Presupuesto)

e Interagency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-Agencias)
e Fund Extension - (Extension de Vigencia)

e Other Budget Request - (Otras Solicitudes Fiscales)

e Reapportionment (Redistribucidn)

e Fund Recognition - (Reconocer Nueva Cuenta o Fondo)

e Prior Year Fund Release - (Uso de fondos de afios anteriores)

Para acceder al detalle de un tipo de planteamiento debera seleccionar el tipo de planteamiento deseado
a consultar.
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GERENCIA Y Liselbi Rodriguez ~

PRESUPUESTO I p

Sistema integrado de Casos > Transacciones Fiscales

Planteamientos de Transacciones Fiscales

Budget Increase - (Aumento de Presupuesta)

Interagency Transfer - (Transferencia de Fondo - Cuenta Activa)
Fund Extension - (Extension de Vigencia)

Other Budget Request - (Otras Solicitudes Fiscales)
Reapportionment (Redistribucion)

Fund Recognition - (Reconocer Nueva Cuenta o Fondo)

Prior Year Fund Release - (Uso de fondos de afos anteriores)

2.7.1 Planteamientos tipo Interagency Transfer (Transferencia de Fondos)

2.7.1.1 Visualizacién de planteamientos
Para la visualizacién de los planteamientos creados siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Interagency Transfer” a consultar

GERENCLA Y O
PRESUPUESTOW

Liselbi Rodriguez ~

Sistema integradofie Casos > Transacciones Fiscales

Planteamientos de Transacciones Fiscales

Budget Increase 4 (Aumento de Presupuesto)

Interagency Transfer - (Transferencia de Fondo - Cuenta Activa)

Fund Extension - (Extension de Vigencia)

Other Budget Request - (Otras Solicitudes Fiscales)
Reapportionment (Redistribucion)

Fund Recognition - (Reconocer Nueva Cuenta o Fondo)

Prior Year Fund Release - (Uso de fondos de afos anteriores)
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Puede observar por defecto los registros de la vista “Planteamientos en curso” al ingresar:

Flanteamisnto > Transferenciaz = Interagency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-Agencias)

Transferencia de Fondos Entre-agendias

iR Planteamientos en curso= Blsqueda El
Mimero de Planteamiento
+ Agencia Titule Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-2510007 Oficina de Gerencia y 23/12/2020 10:37 Musvo Flanteamiento lz‘
Presupuesto

2021-250001670 Oficina de Gerencia y 16/12/2020 1510 Musvo Planteamisnto lz‘
Presupuesto

2021-250001669 Cficina de Gerencia y 16/12/2020 1507 Musvo Planteamiento lz‘
Prezupuesto

2021-250001568 Oficina de Gerencia y 20201211 B Interagency 11/12/2020 12207 11/12,/2020 Analisis Requerido lz‘
Presupuesto

2021-250001557 Oficina de Gerencia y 20211211 A Interagency Transfer 11/12,/2020 10:52 11/12/2020 Referida JSAF Iz‘

Presupuesto

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.
Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso
e Devueltos a la Agencia
e Planteamientos cerrados

. . . . . . i= Planteamientos en cursofe]
Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas

Si desea cambiar a la vista “Planteamientos Cerrados” o “Devueltos a la Agencia” realice los siguientes

pasos:
Seleccione vista “Planteamientos Cerrados”

Tranzferencizz = Integ’ gency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-Agencias)

Planteamiento >

Transferencia de Fondos Entre-agencias

Susgqusda

=

Estatus Planteamiento

= Dlamteamientos cemados—

Planteamientos en curso

Devusltos a Iz agencia

Agencia Titula

Fecha de creacidn
| Planteamientos cerradas
ZUZT=-25000T5 7 Oficina de Gerencia y

Presupussto

2020 211 € Interagency transfer 11/12/2020 1430 Aprobado

Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podrd buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:
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Blanteamiznto » Transferencias = Interagency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-Agencias)

Para realizar bisquedas de

Transferencia de Fondos Entre-agencias teco parci

I Planteamientos en curso= | FJthECﬁ | Q

Mimero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-2510007 Oficina de Gerencia y 23/12/2020 10:37 Musvo Planteamisnto |E|
Presupuesto

2021-250001670 Cficina de Gerencia y 16/12/2020 15:10 Musvo Planteamiento |E|
Presupuesto

Nota: La siguiente blusqueda mostrard los registros que inicien con la informacidn que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *1670*

Plantezmiento = Transferencias = Interagency Tramsfer - (Transferencia de Fondos Entre- Agencias)

Para realizar birquedas de
texio pardal, use & caracter
comodin asterisoo (1),

Transferencia de Fondos Entre-agencias

*16704

(2]

R Planteamizntos en curso=

Mumero de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-250001670 Oficina de Gerendia y 16/12/2020 15:10 Muevo Planteamiento
Presupussto
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Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” y
“Planteamientos cerrados” se pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento. Los estatus considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento

e Sometido

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e En Revision por Analista

e En Revision por Gerente

e En Revision por Pre-Junta

e Referido por JSAF

e En Revisidn por Representante Autorizado

2.7.1.2 Creacion del planteamiento Interagency Transfer (Transferencia de Fondos
Entre-Agencias)

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

Hacer clic en el tipo de planteamiento “Interagency Transfer” a crear

Liselbi Rodriguez ~

GERENCIA Y
PRESUPUESTO I p

Sistema integrado de Casos > Transacci nes Fiscales

Planteamientos de Transacciones Fiscales

Budget Increase - (Aumento de Rresupuesto)

Interagency Transfer - (Transferencia de Fondo - Cuenta Activa)

Fund Extension - (Extension de Vigencia)

Other Budget Request - (Otras Solicitudes Fiscales)
Reapportionment (Redistribucién)

Fund Recognition - (Reconocer Nueva Cuenta o Fondo)

Prior Year Fund Release - (Uso de fondos de afios anteriores)
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A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:

Hacer clic en el botén “Crear” 2

Flanteamisnto > Tranzferencias = |mteragency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-Agencias)

Transferencia de Fondos Entre-agencias

im Planteamisntos en curso= Blsqueda aQ Qi Crear

Mimere de Planteamiento

+ Agencia Titulo Fecha de creacian Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-2510007 Oficina de Gerencia y 231272020 1037 Musvo Planteamiento El
Presupuesto

2021-250001670 Oficina de Gerencia y 16/12/2020 1510 Musve Planteamisnts El
Presupuesto

2021-250001569 Oficina de Gerencia y 16/12/2020 1507 Muewo Planteamisnto El
Presupuesto

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Asimismo, deberd seleccionar el tipo de fondo, lo que generara
gue se visualice un nuevo campo llamado Fondo General o Fondo SRF, dependiendo del tipo de fondo
seleccionado. Podrd visualizarlo de esta forma:

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Flanteamiento Transferencias > Interagency Transfer . = MNuevo

Planteamiento: Transferencia de Fondos Entre-agencias

Resumen d& planteamiento Resumen del planteamisnto Costos Documentos de apoyo

Anio Fiscal *

2021 hd
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto e

Tipo de Planteamiento *

Interagency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-agencias)

Tipo de Fondo *

Fondo General hd

Fondo General *

| RZ Presupuesto General A

Seleccione el botén “Guardar”
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Indica seccidon en la que se encuentra durante la creacién del planteamiento

Planteamiento: Transferencia de Fondos

General Resumen del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo
Afio Fiscal *
| 2023 hd
Agencia *
Administracion de Desarrollo Socioeconomico de la Familia (ADSEF) -
Tipo de Planteamiento *

Interagency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-agencias)

Tipo de Fondo *

Fondo General v

Fondo General *

Resolucién Conjunta del Presupuesto General

Siguiente

Seleccione el botén “Siguiente”
Ingrese los datos solicitados en esta seccidon

Plantamiento > Transferencizz > |nteragency Transfer .. = Editar

Seleccione Certificacion(es)

Planteamiento: Transferencia de Fondog’Entre-Agencias

Resuméizn del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Titulo *

Certifico que los fondos solicitados MO estdn disponibles en el presupuesto de la

Transferencia de Fondos Entre Agencias agencia *

Resumen * O Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Nominadora *

ouguykiuk

[
‘ Seleccione el botdn “Siguiente”

Nota: Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del
tipo de planteamiento.
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Nota Especial: La seleccion de la(s) certificacion(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcién de Certificacion visualizara el siguiente mensaje de recordatorio:

Planteamiento: Transferencia de Fondos Entre-Agencias
Detslle del plant=amisnto Costos Documentos de apoyo

@ £l formulario no s2 pudo enviar por las siguientes razones:

Para continuar, active la casilla que tiene |a etiqueta "Cerntifico que esta transaccidn estd autorizada por la Autoridad Nominadora”.

Titulo *

Certifico gque los fondos solicitados NO estan disponibles en el p puesto de la

Transferencia de Fondos Entre Agencias agencia *

Resumen * E‘Certi‘ﬁco gue esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Nominadora *

ouguyluk

Ingrese los datos solicitados en esta seccion

ransacciones Fiscales > Interagency Transfer.. > Editar

Plataforma Electrénic...

Planteamiento: Transferencia de Fondos

Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Descripcién *
test
y
Cantidad * Vigencia Actual *
$ | 10,000.00 | | 10/17/2022 I = l

Seleccione el botdn “Siguiente”
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Seleccione el boton “Crear”

Planteamiento: Transferencia de Fondos Entre-Agencias

Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta 4+ Tipo de Costo Caosto Fecha de creacidn

Mo hay registros para mostrar.

fnerer E

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS
e Fondo Estatal No PRIFAS
e Ingresos Propios

Los campos que usted deberad completar son de tipo look up, y las opciones que tendrd disponibles son
las correspondientes segln la agencia y tipo de fondos seleccionados. También tiene disponible el campo
semestre, que se completara automaticamente, pero que puede ser modificado segln usted lo requiera.
Podrd visualizarlo de esta forma:

Partida * Tipo de Costo * -

| Fondo Estatal PRIFAS V| Débito

Agencia (Deptid) * Fondo (Fund) =

| 2130000 | ‘i‘
(2]

Programa (Program) * Asignacién (Class) *

Cuenta (Account) * Afio Presupuestario (Budget Period) ~

Semestre *

) ;Cuenta Bancaria?

Cifra de Cuenta *
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Una vez que haya completado los datos en especial los campos requeridos (*) haga clic en “Guardar”:

== | |

Programa {Program) * Asignacién (Class) *

| (2] | [2]

Cuenta (Account) * Afio Presupuestario (Budget Period) =

| [a] | |

Semestre *

[} ;Cuenta Bancaria?

Cifra de Cuenta =

4

Seleccione el boton “Guardar”

El registro creado se mostrara en la pestafia Costos:

Plantzamiento » Transacciones Fiscales >  Imteragency Transfer . = Editar

Planteamiento: Transferencia de Fondos

Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta 4+ Tipo de Costo Casto Fecha de creacian

E1252-653-4512150-054-541-2021-5M1 Débito £5,000.00 1/1042021 3:58 PM

N\

“ Seleccione el botdn “Siguiente”
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Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

Planteamiento: Transferencia de Fondos

Documentos de apoyo

Template JSAF *

Saleccionar archivo | Mingdn srchive selsccionado Thers srs no folders or files to display.

Memeo Justificativo *

Seleccionar archivo | Mingun archive ssleccionado

Evidencia de la Transaccion (Si aplica)

Seleccionar archivo | Mingun archive ssleccionado

Proyeccién de Gastos (Si aplica)

Seleccionar archivo | Mingun archive ssleccionado

Desglose de Prayectas (Si aplica)

Seleccionar archivo | Mingun archive ssleccionado

Print screen de PRIFAS (Si aplica)

Seleccionar archivo | Mingun archive ssleccionado

Otros

Seleccionar archivo | Mingun archive ssleccionado

= |

h Seleccione el boton “Enviar” para someter el planteamiento

Nota: Oprimir botdn Seleccionar Archivo, localizar documento a adjuntar, guardar. Debe esperar a ver el
documento a la derecha antes de proceder a adjuntar el siguiente.

El sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccion y visualizara el siguiente
mensaje de recordatorio:

= arteserto - Transtereccas - CtlerBgency Tracsfer v Edelar

Planteamiento: Transferencia de Fondos Entre-Agencias

Geerarnl ot P S ] DL SER e Dot Shel Dlarteamierss o Costes =" m

B B 1o i Brhd PSS DS @i DO 185 S erhes TaS0r el

B
B Sk D DR D D e 1 T e G D D OB

SeCCion Documentos carngados
Template ISAF
[Enepe anchen || ric se Fa seiecc oomdo ©omgLn BeChen i e SRR T BT R ST e

Evidencias de Transaccidm
BAsmn. JusRiTeativee

[(Esmpe archweo || ric se ma seleco om0 megldn aeThvo
e ka AT A
[ Elspir anchies | Pic 5@ ma SELEDISBO0 P gur RO D

Fuoyrc it e Gasbos Chl sgiia)

Elpgic archivg | MS 56 Ml S06CC SORES £ ST B g
Dhesghote de Proyectos (51 aplecal

[ Evegir svcivien | Mic e Fa petecs oraSe S ogur aethes

Fuind scrocm de PRIFAS C5) aplical

[(Eleper anchien | Mo se Fa selecccraso nimgdn aThieD
Diros
[[Elepr archivn || Mo se Fa SELETSrBO0 D iEGUT BCRND

_
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Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con 17

estatus “Sometido”

Flanteamisnio > Transacciones Fiscales = Interagency Transfer - (Transferencia de Fondo - Cuenta Activa)

Transferencia de Fondos

il Planteamientos en curso= Buscar ’a © Crear

Namero de Planteamiento |

+ Agencia Titulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-2510017 Oficina de Gerencia y Transferencia de Fondes Entre Agencias  1/10/2021 3:57 PM 11072021 Sometido IZI
Presupuesto

2021-2510016 Oficina de Gerencia y Transferencia de Fondos Entre Agencias  1/10/2021 315 PM 1,/10/2021 Sometido Iz‘
Presupuesto

Nota: Si no desea someter el planteamiento puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo
mas tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicién en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.
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2.7.1.3 Edicién del planteamiento

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento que esta creando,
seleccione el botén “Anterior” que se muestra en cada una de las pestaias.

Planteamiento > Tranzacciones Fiscales > Interagency Transfer . = JEditar|

Planteamiento: Transferencia de Fondos
Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Titulo *
Certifico que los fondos solicitados NO estan disponibles en el presupuesto de la

ranzferenciz de Fondos Entre Agencias agencia *

Resumen * Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Nominadora *

hdrrf

Anterior Siguiente

Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.

2.7.1.4 Consulta de detalle

Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

—
Planteamiento > Transscciones Fiscalss » Interagency Transfer - (Tr ia de Fondo - Cuenta Activa) Hacer clic en el botdn selector
Transferencia de Fondos
i® Planteamientos en curso= Buscar EI

Mimero de Planteamiento
+ Agencia Trtulo Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-2510017 Oficina de Gerencia y Transferencia de Fomdos Entre Agencias  1/10/2021 3:57 PM 1/10/2021 Sometido @

Presupuesto )

@ Ver detzllzs

2021-2510016 Oficina de Gerencia y Transferencia de Fomdos Entre Agencias  1/10/2021 3:15 PM 1/10/2021 Sometido 1

Presupuesto
2021-2510007 Oficina de Gerencia y jnb 12/23/2020 10:37 AM 1/10/2021 Sometido

Presupuesto

Hacer clic en “Ver detalles”
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Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccién durante la creacion del planteamiento:

Ano Fiscal ™

2021

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Tipo de Fondo

Fondo SRF

Fondo SRF

Fondo Especial Estatal

Fondo General

Titulo *

seawe

Resumen

Planteamientc > Transacciones Fiscales >  Interagency Transfer.. = Ver detalle

Interagency Transfer - (Transferencia de Fendos Entre-agencias)

fwi_cantidadtransferirse field is present multiple times on this form. Only first field will be rendered in the Ul

Timeline

There are no activities to display.

Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado
dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal corriente

Legislacion

Descripcidn

1232

Cantidad

540

costo comparative

$400,0 0

Cifra de Cuenta 4
E4010-111-0160000-2014-010-2021-5hi1

E4010-111-0160000-2014-010-2021-5M1

Name 4

Eitero Justificativoaxdsx (25 KB)

Tipo de Costo
Débito

Débito

Costo Fecha de creacidn
11/5/2020 2:42 PM

11/5/2020 2:44 PM

Meodified

4d
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Planteamiento > Transacciones Fiscales =

Interagency Transfer ..,

fwit_cantidadtransferirse field is present multiple times on this form. Only first field will be rendered in the Ul

Afio Fiscal * = Timeline
2021

There are no activities to display.
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto

Tipo de Planteamiento *

Interagency Transfer - (Transferencia de Fondos Entre-agencias)

Tipo de Fondo

Fondo SRF

Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

acer clic en el “Tab” indicado para regresar a la vista anteri

Planteamientc > Transacciones Fiscales = Interagency Transfer - (Transferencia de Fondos)

erencia de Fondos

i= Planteamientos en curso-

Nimero de Planteamiento

Presupuesto

+ Agencia Titulo Fecha de creacion

2021-250001152 Oficina de Gerendia y seawe 11/5/2020 9:43 PM
Presupuesto

2021-250001139 Oficina de Gerencia y seawe 11/5/2020 2:40 PM
Presupuesto

2021-24357 Oficina de Gerencia y Test de transferencia de Fondos 2 10/9/2020 2:05 PM
Presupuesto

2021-24344 Oficina de Gerencia y Test transferencia de Fondos Entre 10/8/2020 9:25 PM
Presupuesto Agencias 2

2021-24333 Oficina de Gerendia y Test global 10/7/2020 2:13 PM
Presupuesto

2020-24318 Oficina de Gerencia y asfasf 10/6/2020 6:30 PM

Buscar

Fecha de Sometido

11/5/2020

10/9/2020

10/7/2020

K] oo |

Estatus Planteamiento

Muevo Planteamiento

Sometido

Anélisis Requerido

Muevo Planteamiento .

En Revision por
Representante
Autorizado

Muevo Planteamiento
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2.8 Planteamientos de Blogue (De uso exclusivo para Departamento de Educacion)

En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)
fiscal(s) vigentes.

Para la visualizacion de planteamientos siga los siguientes pasos:

1 [Hacer clic en menu principal “Planteamientos”
Seleccione planteamiento “Bloque” 2

erécpoeats | §D L
J’
\J .
/ . Excepciones C
‘ > Gerencial i

Otros

CAPEX
ompras

Recursos Humanos
|

o — !
OFIGINA DE GERENGIAY PRESUPUESHIO
GoBIERFBIDERDERTO RIGS)

Transacciones Fiscales

DRSESESESEN), )

P —

Sistema integrado de Casos

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Una vez seleccionado el Planeamiento Bloque del menu principal, seguidamente se presentaran los
tipos de Planteamientos de Gerencial disponibles:

e Solicitud de Bloque

Para acceder al detalle de un tipo de planteamiento debera seleccionar el tipo de planteamiento deseado
a consultar.
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2.8.1 Planteamientos tipo Solicitud de Bloque
2.8.1.1 Visualizacion de planteamientos

Para la visualizacién de los planteamientos creados siga los siguientes pasos:

l pé;jﬁﬁhii& I.c) W - PCO | Solicitudesde Acceso | Q | OGP Test -

$stema integrado de Casos > Bloque

l Planteamientos de Blogue

Solicitud de Bloque

ancwuave
GERENCIAY | O
presupuesTo | g

Sistema integrado de .. > Blogue > Selicitud de Bloque

I iZ Planteamientos en curso I Buscar E

Nimero de Planteamiento

Agencia Bloque Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-2514451 Departamento de Salud Prueba numero de puestos 6/23/2021 4:23 PM Nuevo Planteamiento
2021-2514439 Administracién de la Test 6/21/2021 4:40 PM Nuevo Planteamiento
Industria y el Deporte
Hipico
2021-2510289 Oficina de Gerencia y Blogue 20210611 6/11/2021 9:18 AM Nuevo Planteamiento
Presupuesto

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.
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Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso
e Devueltos a la Agencia
e Planteamientos cerrados

. . . . . . i= Planteamientos en cursofz]
Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas

ppE§3§i‘i",g\ Ip PP - | PCO ‘ Solicitudes de Acceso ‘ o} ‘ OGP Test ~

Sistema integrado de .. > Blogue > Solicitud de Bloque

Planteamientos: Bloque
iZ Planteamientos en curso~ Buscar E'

Devueltos a la Agencia

Agencia Blogue Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
Planteamientos cerrados

2021-2514451 Departamento de Salud Prueba numero de puestos 6/23/2021 4:23 PM Nuevo Planteamiento

2021-2514439 Administracion de la Test 6/21/2021 4:40 PM Nuevo Planteamiento
Industria y el Deporte
Hipico

2021-2510289 Oficina de Gerencia y Blogue 20210611 6/11/2021 9:18 AM MNuevo Planteamiento
Presupuesto

2021-2510190 Oficina de Gerencia y BLOQUE FC 2 5/28/2021 6:28 PM 6/9/2021 Sometido
Presupuesto

2021-2510018 Oficina de Gerencia y Certificacion educacion bloques 1/10/2021 5:45 PM 1/10/2021 En Revision por Gerente
Presupuesto

2021-250001684 Oficina de Gerencia y BLOQUE20201221B 12/17/2020 4:01 PM 6/9/2021 En Revision por Gerente
Presupuesto

I

Si desea cambiar a la vista, selecciones la opcién que desea ver.

Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podra buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:
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pp‘é;‘jg:"cgg‘ Ip W - | PCO | solicitudesde Acceso | Q | OGP Test ~

Sistema integrado de .. > Blogue > Solicitud de Blogque

Planteamientos: Bloque
i Planteamientos en curso~ | Buscar E”

Niimero de Planteamiento

+ Agencia Bloque Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

2021-2514451 Departamento de Salud Prueba nimero de puestos 6/23/2021 423 PM Nuevo Planteamiento

2021-2514439 Administracién de la Test 6/21/2021 4:40 PM MNuevo Planteamiento E|
Industria y el Deporte
Hipico

2021-2510289 Oficina de Gerencia y Bloque 20210611 6/11/2021 9:18 AM Nuevo Planteamiento
Presupuesto

2021-2510120 Oficina de Gerencia y BLOQUE FC 2 5/28/2021 6:28 PM Sometido
Presupuesto

2021-2510018 Oficina de Gerencia y Certificacion educacion blogues 1/10/2021 5:45 PM 1/10/2021 En Revision por Gerente
Presupuesto

Nota: La siguiente busqueda mostrara los registros que inicien con la informacién que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que esta buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *1038*

pngﬁsﬂzl Ip W - ‘ PCO | Solicitudes de Acceso ‘ Q | OGP Test ~

Sistema integrado de .. > Blogue = Solicitud de Bloque

Para realizar bisquedas de

Planteamientos: Bloque texto pardal, use el caricter

comodin asterisco (*).

= Planteamientos en curso *1682 Q I

Numero de Planteamiento
+ Agencia Bloque Fecha de creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

Oficina de Gerencia y BLOQUE FC 3 12/17/2020 3:59 PM 6/3/2021 Re-Sometido
Presupuesto
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Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” vy
“Planteamientos cerrados” se pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento. Los estatus considerados en el sistema son los siguientes:

o Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e En Revisidn por Gerencial

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e Andlisis Requerido (Estado Transitorio)

e En Revisidn por Pre-Junta

e En Revisidn por Representante Autorizado
e En Revisidn por Secretaria de la Gobernacion
e Referido por JSAF

e Aprobado

e Denegado

2.8.1.2 Creacidn del planteamiento Solicitud de Blogue

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

I pkggjﬁ.stci\;g| l.G) A | ll | PCO ‘ Solicitudes de Acceso ‘ Q ‘ OGP Test ~

Sstema integrado de Casos > Bloque

l Planteamientos de Blogue

Solicitud de Bloque
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A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:
Hacer clic en el botén “Crear”

pnééﬁﬁi‘gﬁ,;l p A ‘ PP - ‘ PCO | Solicitudes de Acceso ‘ Q) | OGP Test ~

Sistema integrado de .. = Bloque > Solicitud de Bloque

Planteamientos: Blogue

i Planteamientos en curso~ Buscar

Nimero de Planteamiento

+ Agencia Bloque Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-2514451 Departamento de Salud Prueba nimero de puestos ©6/23/2021 423 PM Nuevo Planteamiento
2021-2514433 Administracion de la Test 6/21/2021 440 PM Nuevo Planteamiento
Industria y el Deporte
Hipico
2021-2510289 QOficina de Gerencia y Blogue 20210611 6/11/2021 9:18 AM Nuevo Planteamiento
Presupuesto

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacidén que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

nto > Educacidn > Solicioud de blogue = Crear

Planteamiento: Educacién

Rezumen del Planteamisnto Dtalle del Planteamiznto Costos Documentos de Apoyo

2021 w

Agencia *
Oficina de Gerencia y Presupuesto hd

Tipo de Planteamiento *

Educacion

‘ Seleccione el botén “Guardar”
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5 flIndica seccion en la que se encuentra durante la creacion del planteamiento

Plataforma Electronic.. > Bloque Solicitud de Bloque > Editar

Planteamiento: Educacién

General Resumen del Planteamiento Detalle del Planteamiento Costos Documentos de Apoyo

Ajio fiscal *

‘ 2023 hd

Agencia *

Departamento de Educacién (DE) v

Tipo de Planteamiento *

Educacion

—
Seleccione el botdn “Siguiente”

Seleccione Certificacion(es)
Ingrese los datos solicitados en esta seccidon

Emiento > Educacidm > Solicitud de bloque > Editar

Planteamiento: Educacion

Resumery del Planteamiento Detalle del Plantsamiento Costos Diocumentos de Apoyo

Bloque /

Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto estd contemplado
dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal corriente, *

Certificacion educacicn blogques

Resumen *

R O Certifico que esta transaccidon estd autorizada por la Autoridad Nominadora, *
35035

Seleccione el botdn “Siguiente”

Nota:

Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del tipo de
planteamiento.
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Nota Especial: La seleccion de la(s) certificacion(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcién de Certificacion visualizard el siguiente mensaje de recordatorio:

Planteamiento » Educacién > Solicitud de blogue > Editar

Planteamiento: Educacion

Resumen del Planteamiento Detalle del Plantsamiento Costos Documsntos d= Apoyo

€ The form could not be submitted for the following reasaons:

To continue, select the check box labeled Y""Certifico que esta transaccidn estd autorizada por la Autoridad Nominadoray™™.

Blogue *
Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta contemplado
Centificacion educacion blogques dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal corrienta, *
Resumen *
I E‘Certiﬁm que esta transaccién estd autorizada por la Autoridad Mominadora. #
fazdas

Anterior Siguiente

Ingrese los datos solicitados en esta seccién

Plantzamiznts > Educacigl > Solicitud de bloque = Editar

Planteamiento: Educacién

Detalle del Mantegmiento Documentos de Apoyo

Clase o Categoria de los Puestos * Cantidad de Puestos *
Tipo de empleado * Salaric Diario por Hora * Fecha de Vigencia *
v § 2
Justificacién * Terminacién Vigencia *
=

Costo Total Asociado *

3

[

Seleccione el botdn “Siguiente”

135



Manual de usuario v.1.4 Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

11 [ Seleccione el botén “Crear”

Planteamiento > Educacidn » Solicitud de blogue > Editar

Planteamiento: Educacién

Documentos de Apoyo
=

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Fecha de creacidn

There are no records to display.

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS

e Fondo Estatal No PRIFAS
e Fondo Federal PRIFAS

e Fondo Federal No PRIFAS
e Ingresos Propios

Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitaran mds o menos campos:

Fondo Estatal PRIFAS:

Partida = Tipo de Costo *

| Fondo Estatal PRIFA v| Débita ~
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) =

Agencia (Deptld) = Programa (Program) *

Asignacion {Class) *

Afio Presupuestario {(Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo ~

o
[ 3
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Fondo Federal PRIFAS:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Federal PRIFA v| Débita

Cuenta (Account) = Fondo (Fund) =
Agencia (Deptid) *
Asignacidn (Class) ™ Aportacién Federal (Project) *

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *

Fondo Estatal No PRIFAS: Fondo Federal No PRIFAS: Ingresos Propios:

Partida * Tipo de Costo * Partida * Tipo de Costo * Partida * Tipo de Costo ™

Fando Estatal No PRIFA v Débito v Fondo Federal No PRIFA v Débito v Ingresos Propios 4 Débita v

Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta ™ Cifra de Cuenta *
Costo * Costo * Costo *
s 1 5
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Planteamients > Educacidm > Solicitud de bloque = Editar

Planteamiento: Educacion

Documentos de Apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Fecha de creacidn

E1252-G53-4512150-054-641-2021-5M1 Débito $50,000.00 1/104/2021 5:03 PM El

Seleccione el botén “siguiente”

14 [Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

Planteamiente > Educacidn > Selicitud de bloquig Editar

Planteamiento: Educacién

Dooumentos de Apoyo

Memo Justificative *
Mingdn archive seleccionado Name T Maodified

. Wi Certificacion de Fondos.xlsx (27 KB)

Certificacion de Fondos *

Seleccionar archivo | Mingin zrchive szleccionado B Memo Justificative.xisx 27 KB}

Tabla de Impacto Presupuestario *

Seleccionar archivo | Mingdn archive szleccionado

Motice of Award (si aplica)

Seleccionar archivo | Mingdn archive szleccionado

Otros

Seleccionar archivo | Mingdn archive szleccionado

Anterior

i
I

Seleccione el botén “Enviar”

Nota: Oprimir botdn Seleccionar Archivo, localizar documento a adjuntar, guardar. Debe esperar a ver el
documento a la derecha antes de proceder a adjuntar el siguiente.
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Los documentos solicitados durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del tipo de
planteamiento.

Adicionalmente el sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccion y visualizara
el siguiente mensaje de recordatorio:

Blanteamisnte > Educacidn > Solicitud de blogue > Editar

Planteamiento: Educacién

Documentos de Apoyo

@ Tha form could not be submitted for the following reasons:
Tabla de Impacto Presupuestarnio is 3 required field.

Memao Justificativo *
Mingdn archive seleccionado Name + Modified

B Certificacion de Fondos.lsx (27 KB)

Certificacion de Fondos *

Mingdn archivo seleccionado B Memo Justificativo.xdsx 27 KB} 141042021 506 PM

Tabla de Impacto Presupuestario *

Seleccionar archivo | Mingln archive seleccionado

Motice of Award (si aplica)
Mingdn archive seleccionado

Otros

Seleccionar archivo | Mingln archive seleccionado

m

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con

16
estatus “Sometido”

Flanteamisnio * Educacion = Solicitud de bloque

Planteamientos: Educacién

IB Plzntzamizntos en curso- Buscar El

Mimero de Flanteamiento

+ Agencia Bloque Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatps Planteamiento

2021-2510012 Oficina de Gerencia y Certificacion educacion bloques 1/10/2021 4:45 PM 1/10/2021 Sofmetido Izl
Presupuesto

2021-250001684 Oficina de Gerencia y BLOCUE2D2012218 121772020 2:01 PM 12/21,/2020 En Revision por lzl
Presupuesto Representants Autorizado

2021-250001683 Oficina de Gerencia y BLOCUE 12/17/2020 3:00 PM Musvo Flanteamisnto lzl
Presupuesto

[
w
O
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Nota: Si no desea someter el planteamiento puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo
mas tarde. El registro se mantiene en su plataforma disponible para edicion en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.

2.8.1.3 Edicién del planteamiento

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento seleccione el botdn
“Anterior” como se indica a continuacion:

Plantzamiento * Educacion > Solicitud de blogue = Editar

Planteamiento: Educacién
Di=talle del Planteamisnto Costos Documentos de Apoyo

Bloque *

Certifico que los fondos estan disponibles y que este gasto esta contemplado
dentro del presupuesto de la agencia, que la agencia no proyecta sobregiro al
cierre del afio fiscal corriente, *

Certificacion educacion blogues

Resumen *

e Certifico que esta transaccion esta autorizada por la Autoridad Nominadora. *
dfasdazd

@

Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.
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2.8.1.4 Consulta de detalle

Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Hacer clic en el botdn selector

Nimero de Planteamiento

+

2021-2510012

2021-250001684

= Planteamientos en curso=

Planteamiznte > Educzcion = Solicitud de blogue

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Planteamientos: Educacién

—— EI

Blogque Fecha de creacion Fecha de Sometido Estatus Planteamiento

Certificacion educacion bloques 1/10/2021 4:45 PM 1/1042021 Sometido g
Qverdetalies

BLOCQUEZ0201221E 12/17/2020 2:01 PM 12/21/2020 En Revision por Ll

Representants Autorizado I_‘/

Hacer clic en “Ver detalles” /

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccidn durante la creacién del planteamiento:

Adio fiscal *

2021

Agencia

Edicacasn

Blague *

Test Ema Docs 2610

Frograma

2E2E

Tipo de empleado

Qtre

Jusiificacidn

PR AT

Administrackn de Desarmolio Socicecondmico de La

Tipo de Flanteamiento *

Plamteamients = Educstién = Solicitud de biogue = Detalle

Timeedine

Thare ane ng activities to display-

Farrdia

Certifico que los fondos estin disponibles y que este gasio esld conlemplado
deniro del presupuesio de la agencia que | sgencia no proyeca sobregire al
cierre del aio Tiscal corriente

Cerfifice que esta transaccién extd autorizada por ka Autoridad NMominadora

Clase o Cabegaria de bos Puesios Cantidad de Pusstos
2626 2

Salarko Diario por Hoera Fecha de Vigencia
§6,262.00 V252050

Terminacion Vigendia

IOVE5/ 0020
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Tipo de empleado Salario Diario por Hora Fecha de Vigencia

Ofre 56,262.00

Justificacian

fdsafgsad Terminacion Vigencia
Cifra de Cuenta + Tipo de Costo Caosto Fecha de arescon
E2560-141-45648000-123-654-2021-5M1 Dbt $2.650.00 11/2/2020 312 AM

Docummeent Locations
HName T Moditied
N Cartficacion of FONSOs.00CK (20 CF

WMo Justiticativo.doo: (20 K8

W Tabla ce Impacto Presupuestariodocs (20 KE)

Plasteamisnts = Educscife = tud de biogque| = Detalle

Ao fiscal * Timaedine

anen

There are no activities o display.
Agencia *

Administracion de Desamallo Sociceceramice de la Famdia

Tip die Plantesmiento *

Edugacion

Flanteamisntc > Educacion > Solicitud de bloque

Planteamientos: Educacion
& Planteamientos en curso= Buscar E|

Mimero de Planteamiento

+ Agencia Bloque Fecha de creacidn Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-2510018 Oficina de Gerencia y Certificacion educacion blogques 1/10/2021 4:45 PM 1/1042021 Sometido Iz‘
Prezupuesto
2021-250001684 Oficina de Gerencia y BLOQUE202012218 12/17/2020 3:01 PM 1242172020 En Revision por
Prezupuesto Reprezentante Autorizado
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2.9 Planteamientos de Excepciones

En el sistema podra visualizar todos los planteamientos creados y procesados durante el periodo(s)
fiscal(s) vigentes. Para la visualizacidn de planteamientos siga los siguientes pasos:

Hacer clic en mend principal “Planteamientos” j 1

Seleccione planteamiento “Excepciones” )

GERENCIA Y
PRESUPUESTO | |O

¥ | . (S

19/
—— )

\ ‘

[ ’I i

Sistema integrado de Casos

y GOBIERND) @ERTO RIGE)
j ’ )

o i I

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Una vez seleccionado el Planeamiento Gerencial del menu principal, puede observar por defecto los
registros de la vista “Planteamientos en curso” al ingresar:
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Liselbi Rodriguez ~

oncmane
GERENC vl O
PRESUPUESTO |

Sistema integrado de .. = Excepciones

Excepciones

| iZ Planteamientos en curso~

2021-2514424

2021-2514421

2021-2514420

2021-2514318

2021-2510249

Nimero de Planteamiento

Titulo

EXCEPCION EMERGENCIA

DISPENSA

DISPENSA

ewwqr

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerenciay
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Administracién de Asuntos
Federales de Puerto Rico

Fecha de Sometido

Buscar...

Tipo de Excepcion

Emergencia (No
declarada por Orden
Ejecutiva)

Dispensa

Dispensa

Emergencia (No
declarada por Orden
Ejecutiva)

Emergencia (No
declarada por Orden
Ejecutiva)

- o

Estatus Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

[<]

[ [ [

<]

Nota Especial: Los registros visualizados se presentan en orden descendente.

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

Planteamientos en curso
Planteamientos notificados

iZ Planteamientos en cursofg]

Para cambiar a otra de las vistas disponibles, hacer clic en el selector de vistas
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Liselbi Rodriguez ~

2021-2514424

Sistema integrado de ... = Excepciones

Bl

i= Planteamientos en curso~

Planteamientos en curso

Planteamientos notificados

itulo

EXCEPCION EMERGENCIA

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Presupuesto

Fecha de Sometido

Buscar...

Tipo de Excepcién
Emergencia (No

declarada por Orden
Ejecutiva)

declarada por Orden

Estatus Planteamiento

Nuevo Planteamiento

2021-2514421 DISPENSA Oficina de Gerencia y Dispensa Nuevo Planteamiento El
Presupuesto

2021-2514420 DISPENSA Oficina de Gerencia y Dispensa Nuevo Planteamiento
Presupuesto

2021-2514318 ewwqr Oficina de Gerencia y Emergencia (No Nuevo Planteamiento

[<]

Ejecutiva)

2021-2510249 Administracion de Asuntos

Federales de Puerto Rico

Emergencia (No Nuevo Planteamiento
declarada por Orden

Ejecutiva)

[ [

Si desea cambiar a la vista “Planeamientos Notificados” realice los siguientes pasos:

Seleccione vista “Planeamientos Notificados”

RENCIA Y
PESUPUESTO p # ‘

Liselbi Rodriguez ~

5 integrado de .. > Excepciones

Excepciones

Planteamientos notificados~ Buscar...

o

Planteamientos en curso
Planteamientos notificados
tulo

2021-2514385

Estatus Planteamiento

Notificado E‘

Agencia Fecha de Sometido Tipo de Excepcidn

REPARACION DE TECHO Oficina de Gerencia y

Presupuesto

6/17/2021 Emergencia (No
declarada por Orden
Ejecutiva)
2021-2510250 test de cambio en seguridad Departamento de Seguridad  6/8/2021 Subasta formal Notificado
Publica - Negociado de la

Policia de Puerto Rico

Desde cualquiera de las vistas disponibles por tipo de planteamiento podrd buscar registros de diferentes
formas desde la barra de “Busquedas”:
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GERENCIA Y . . - -
PRESUPUESTO | 'o Liselbi Rodriguez

Sistema integrado de .. > Excepciones

To search on pa

Excepciones et

i= Planteamientos notificados~ Buscar... E'

Planteamientos en curso

Planteamientos notificados
_tulo Agencia Fecha de Sometido Tipo de Excepcién Estatus Planteamiento

2021-2514395 REPARACION DE TECHO Oficina de Gerencia y 6/17/2021 Emergencia (No Notificado IZ‘
Presupuesto declarada por Orden
Ejecutiva)
2021-2510250 test de cambio en seguridad Departamento de Seguridad  6/8/2021 Subasta formal Notificado IZ‘

Piblica - Negociado de la
Policia de Puerto Rico

Nota: La siguiente busqueda mostrara los registros que inicien con la informacién que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *4395%*

‘GERENCIA Y B . - -
PRESUPUESTO | p Liselbi Rodriguez

Sistema integrado de .. > Excepciones

To search on pa

Excepciones the s

iZ Planteamientos notificados -

Nimero de Planteamiento

+ Titulo Agencia Fecha de Sometido Tipe de Excepcion Estatus Planteamiento
2021-2514395 REPARACION DE TECHO Oficina de Gerencia y 6/17/2021 Emergencia (No Notificado
Presupuesto declarada por Orden

Ejecutiva)
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Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso” y “Planteamientos notificados” se pueden
visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de planteamiento. Los estatus considerados
en el sistema son los siguientes:

o Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e En Revisidn por Gerencial

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e Andlisis Requerido (Estado Transitorio)

e En Revisidn por Pre-Junta

e En Revisidn por Representante Autorizado
e En Revisidn por Secretaria de la Gobernacion
e Aprobado

e Denegado
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2.9.1 Creacién del planteamiento Excepciones

Desde la ventana tipos de planteamiento, seguir los siguientes pasos:

A continuacidn, se visualiza la siguiente ventana:

Hacer clic en el boton “Crear”

GERENCIA Y I O
pReEsupuEsTo | g

Sistema integrado de .. > Excepciones

iE Planteamientos notificados -

Numero de Planteamiento

+ Titulo Agencia Fecha de Sometido Tipo de Excepcidn Estatus Planteamiento
2021-2514395 REPARACION DE TECHO Oficina de Gerencia y 6/17/2021 Emergencia (No Notificado
Presupuesto declarada por Orden
Ejecutiva)
2021-2510250 test de cambio en seguridad Departamento de Seguridad  6/8/2021 Subasta formal Notificado

Publica - Negociado de la
Palicia de Puerto Rico

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

GERENERR ¥V . . . -
PRESUPUE roI p Liselbi Rodriguez

Sistema inteffado de ... » Excepciones > Crear

Excepciones

tesumen del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

General

Afio Fiscal

2021 A
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto ~

Tipo de Excepcion *

Dispensa ~

Guardar
- 1 Seleccione el boton “Guardar”
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Indica seccidn en la que se encuentra durante la creacién del planteamiento

GERENCIA Y Y . . .
PRESUPUESTO I ,C: Liselbi Rodriguez ~
Sistema integradgfde ... > Excepciones > Editar

Excepciones

Resumen del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal *

2021 v
Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto ~

Tipo de Excepcion *

Dispensa ~

,ﬁq Seleccione el botdn “Siguiente”

- - 7 [PSeleccione Certificacion(es)
Ingrese los datos solicitados en esta seccién

Liselbi Rodriguez ~

Excepciones

Resumeh del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Titule [
Esta transaccion ha sido autorizada por la Autoridad

Presentracion Excepciones Neminadora. *

Resumen *

PE

= -
m Seleccione el botdn “Siguiente”
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Las certificaciones indicadas durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del tipo de
planteamiento.

Nota Especial: La seleccion de la(s) certificacidon(es) son obligatorias durante el registro del planteamiento.
En caso de no seleccionar la opcidon de Certificacion visualizard el siguiente mensaje de recordatorio:

GERENCIA Y ‘ p Liselbi Rodriguez ~

PRESUPUESTO

Sistema integrado de ... > Excepciones > Editar

Excepciones
Resumen del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

O The form could not be submitted for the following reasons:

To continue, select the check box labeled \" Esta transaccion ha sido autorizada por la Autoridad Nominadora\™".

Titulo *
sta transaccion ha sido autorizada por la Autoridad
Presentracion Excepciones

ominadora. *

Resumen *

PE
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Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

PRESUPUESTO ,O PCO LiselS Rodriguez ~

Sistema integrado de ... > Excepciones = Editar

Excepciones

Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Detalle de la Solicitud

Isolu es una prueba Costo Total asociado *

$ | 90,000.00

Justificacién *

vamos a ver si funciona

I Sigyiente I

Seleccione el botén “Siguiente”

Seleccione el boton

GEREN‘:IA.‘H . . 4 -
pnasuuussrol p Liselbi Rodriiez

Sistema integrado de .. > Excepciones > Editar

Excepciones

Documentos de apayo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion

There are no records to display.
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Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Partida * Tipo de Costo *

Débito

Cuenta (Account) Fondo (Fund)

Agencia (Deptld) Programa (Program)

Asignacién (Class) Aportacién Federal (Project)

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta

Cuenta (Account) Fondo (Fund)
Agencia (Deptld) Programa (Program)
Asignacién (Class) Aportacién Federal (Project)

Afec Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta

Seleccione el boton “Guardar”
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A Y | p Liselbi Rodriguez ~

PRESUPUESTO

Sistema integrado de ... > Excepciones > Editar

Excepciones
Documentos de apoyo
‘ © Crear |
Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacién
E980-231-4430000-43-234-2025-5M 1 Débito $60,000.00 Fondo Estatal PRIFA 7/29/2021 6:10 PM

Siguiente

Seleccione el botén “Siguiente”

Puede modificar el registro de vehiculo en caso de que sea necesario como se indica a continuacién:

GERI Liselbi Rodriguez ~

iy | %
e

Sistema integrado de .. > Excepciones > Editar

Excepciones
Documentos de apoyo
Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacién
E980-231-4430000-43-234-2025-SM1 Débito $60,000.00 Fondo Estatal PRIFA 7/29/2021 6:10 PM

% Editar

Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcién “Editar”
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I UHIUY Latatar Fing A - (WL~

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

980 231

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

443 43

Asignacion (Class) *

234

Ano Presupuestario (Budget Period)
*

2025

Cifra de Cuenta *

E980-231-4430000-43-234-2025-5M1

Costo *

§

60,000.00

<_ »

Seleccione el boton “Guardar”

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFAS

e Fondo Estatal No PRIFAS
e Fondo Federal PRIFAS

e Fondo Federal No PRIFAS
e Ingresos Propios

Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitaran mas o menos campos:
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Fondo Estatal PRIFAS:

Partida * Tipo de Costo ™

| Fondo Estatal PRIFA v| Débito

Cuenta (Account) = Fondo (Fund) =
Agencia (Deptld) * Programa (Program) *
Asignacion (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
-

Cifra de Cuenta *

Fondo Federal PRIFAS:

Partida = Tipo de Costo *

| Fondo Federal PRIFA V| Débito

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) =
Agencia (Deptid) *
Asignacion (Class) * Aportacion Federal (Project) *

Afo Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *
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Fondo Estatal No PRIFAS: Fondo Federal No PRIFAS: Ingresos Propios:

Partida * Tipo de Costo * Partida * Tipo de Costo * Partida * Tipo de Costo *

Fondo Estatal Mo PRIFA v Débito v Fondo Federal No PRIFA v Débito v Ingresos Propios ~ Débito ~

Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta *
Costo * Costo * Costo *
$ H s

Partida * Tipo de Costo *

Debito

Cuenta (Account) Fondo (Fund)

Agencia (Deptld) Programa (Program)

Asignacion (Class) Aportacion Federal (Project)

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *
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Partida =

Fondo Estatal PRIFA
Cuenta (Account) =
1252

Agencia (Deptld) *
451215

Asignacion (Class) *

641

Cifra de Cuenta *

E1252-653-4512150-054-641-2020-52

Costo *

s 28000

Dynamics 365 Portals — Solicitud de Planteamientos

=]

Tipo de Costo *

Débito

Fondo (Fund) *

653

Programa (Program) *

054

Afio Presupuestario {(Budget Period)
*

2020

Cuenta (Account) *

1252

Agencia (Deptld) =
451215

Asignacion (Class) *

641

Cifra de Cuenta *

E1252-653-4512150-054-641-2020-5M2

Costo =

5 | 26000

Fondo (Fund) *

653

Programa (Program) *

034

Ano Presupuestario (Budget Period)
N

2020

4
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Puede modificar el registro de costo en caso de que sea necesario como se indica a continuacion:

‘GERENCIA Y . " . -
PRESUPUESTO | p Liselbi Rodriguez

Sistema integrado de ... > Excepciones > Editar

Excepciones
Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacidn
E980-231-4430000-43-234-2025-SM1 Débito $60,000.00 Fondo Estatal PRIFA 7/29/2021 6:10 PM

& Editar

Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcion “Editar”

-

Cuenta (Account) = Fonde (Fund) =

1252 653

Agencia (Deptld) = Programa (Program) *

431215 054

Asignacién (Class) *

541
Afio Presupuestario {Budget Period)
N
2020
Cifra de Cuenta *
E1252-653-4512150-054-641-2020-5M2

Costo *

5 26,000.00

Seleccione el boton “Guardar”
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Liselbi Rodriguez ~

GERENCIA Y I O
PRESUPUESTO |

Sistema integrado de ... > Excepciones > Editar

Excepciones
Documentos de apoyo

‘: © Crear |

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacién

E980-231-4430000-43-234-2025-SM1 Débito $60,000.00 Fondo Estatal PRIFA 7/29/2021 6:10 PM

Siguiente

h Seleccione el botdn “siguiente”
17 [Adjunte los documentos de apoyo con especial atencion en los requeridos

Q | Liselbi Rodriguez ~

SR & BB- | pco | sa

Sistema integrado de .. > Excepciones

Excepciones

Documentos de apoyo

El peso méaximo de documento a cargar es de 50 Mb
Otros Name 4 Modified

| |~Imgun archivo seleccionado ]| Bievidencia boton nubepng (21 k8) Jess.than.a minyte, 299 [~]

o [

Seleccione el botén “Enviar” para someter el planteamiento —

Nota: Los documentos solicitados durante el registro del planteamiento pueden variar dependiendo del
tipo de planteamiento.

Adicionalmente el sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccion y visualizara
el siguiente mensaje de recordatorio:
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Documentos de Apoyo

@ The form could not be submitted for the following reasons:

Certificacion de Fondos es un Documento reguerido.

Listado de flota =

Mingdmn archive seleccionado
Certificacién de Fondos *

Mingdin archive ssleccionado
MNotice of Award (NOA) (5i aplica)

Mingdn archive seleccionado
Subasta ASG *

Mingdn archive seleccionado
Listado e Itinerario de Decomisacion (si aplica)

Mingdin archivo ssleccionado

Otros

Seleccionar archiva | Mingln archive ssleccionado

Modified

Name +

Wi Listado de flota.docx (B2 KE)

Wi Subasta ASGsx (27 KB)

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con
estatus “Sometido”

Liselbi Rodriguez ~

Sistema integrado de ... Excepciones

Excepciones

Buscar...

[«

i= Planteamientos efl cursa~

Numero de Planteamiento
+ / Titulo

2021-2514424 EXCEPCION EMERGENCIA

2021-2514421 DISPENSA
2021-2514420 DISPENSA
2021-2514318 ewwqr

2021-2510249

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Fecha de Sometido

Administracion de Asuntos

Tipo de Excepcion
Emergencia (No
declarada por Orden

Ejecutiva)

Dispensa

Dispensa

Emergencia (No
declarada por Orden
Ejecutiva)

Emergencia (No

Estatus Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

[<]

] LD [ [

Federales de Puerto Rico declarada por Orden

Ejecutiva)

Nota: Si no desea someter el planteamiento puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo
mas tarde. El registro se mantiene en su plataforma disponible para edicidn en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.
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2.9.2 Edicién del planteamiento

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro de planteamiento seleccione el botdn

“Anterior” como se indica a continuacion:

Liselbi Rodriguez ~

onomaDe
GERENCIA Y | o
PRESUPUESTO | §

Sistema integrado de .. > Excepciones > Editar

Excepciones

Resumen del planteamiento Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Titulo *
Esta transaccion ha sido autorizada por la Autoridad

EXCEPCION EMERGENCIA Nominadora. *

Resumen *

EXCEPCION EMERGENCIA
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Al volver a la seccion anterior usted puede observar la palabra “Editar”, en la parte superior izquierda del
formulario. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra realizar modificaciones sobre el registro.

GERENCIA Y - - - -
PRESUPUESTO | .O Liselbi Rodriguez

Sistema integrado de .. > Excepciones >

Excepciones
Detalle del planteamiento Costos Documentos de apoyo

Detalle de la Solicitud

tutyurd Costo Total asociado *
§  1,000.00

Justificacion *

HHHHHHHHHHHHHHHHHHHH

2.2.2.5 Consulta de detalle

Para consultar detalles del planteamiento creado realice los siguientes pasos:

Planteamiento > Compras = Vehiculos

Planteamientos de Compras - Vehiculos
iZ Planteamientos en curso - Busqueda IE|

Numero de Planteamiento

Agencia Titulo Fecha de Creacién Fecha de Sometido Estatus Planteamiento
2021-24387 Oficina de Gerencia y Test 1 Compras Vehiculos 13/10/2020 14:43 13/10/2020 18:26 Sometido
Presupuesto

Hacer clic en el botdn selector d
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Liselbi Rodriguez ~

Sistema integrado de .. > Excepciones

Planteamientos en curso~

Numere de Planteamiento

+ Titulo
2021-2514421 DISPENSA
2021-2514420 DISPENSA
2021-2514318 ewwqr

2021-2510249

Agencia

Oficina de Gerencia y
Presupuesto
Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Oficina de Gerencia y
Presupuesto

Administracion de Asuntos
Federales de Puerto Rico

Fecha de Sometido

Buscar...

Tipo de Excepcion

Dispensa

Dispensa

Emergencia (No
dedlarada por Orden
Ejecutiva)

Emergencia (No
dedlarada por Orden
Ejecutiva)

KN oc |

Estatus Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

Nuevo Planteamiento

G Editar
| @ View details

Hacer clic en “Ver detalles”

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccidn durante la creacion del planteamiento:

Liselbi Rodriguez ~

. > Excepio

Ano Fiscal *

2021

Agencia *

Oficina de Gerencia y Presupuesto [OGF)

Tipo de Excepcidn *

Dispensa

= Ver detalles

Esta transaccion ha sido autorizada por la Autoridad

Mominadora.
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Detalle de la Solicitud

solo es una prueba

Justificacidn *

vamos a ver si funciona

Costo Total asociado

$90,000.00
Cifra de Cuenta 4+ Tipo de Costo Costo Partida Fecha de creacion
ES80-231-4430000-43-234-2025-5M1 Débito §90,000.00 Fondo Estatal PRIFA 7/28/2021 6:10 PM
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