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Area de Tecnologias de Informacion OGP

CARTA CIRCULAR NUM. 006-2023

NORMAS PARA LA SOLICITUD Y ADMINISTRACION DE CUENTAS DE ACCESO
A LOS RECURSOS DE LA OFICINA DE GERENCIAY PRESUPUESTO

Cada Agencia debe
designar:

. Director_o
Anejo 1. -0gp@
Persona Delegada / Alterna - FORMULARIO DE SOLICITUD | DESIGNACION DE LA . ogp.pr.gov
PERSONA DELEGADA

Certificacion
Videos

Mddulo de Administracion de Usuariosy

Responsabilidades:
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Gestion de solicitudes de acceso a través
de MAUA

Accesos, MAUA

Control de cuentas de empleados
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Normas de Solicitud de Accesos
MAUA
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Enlaces de Interés
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Pdgina Principal OGP - Enlaces de Interés
Normas de Solicitud de Acceso - MAUA

Cartas Circulares que Aplican para otorgar Accesos a las aplicaciones de la OGP

® CC 006-2023 - NORMAS PARA LA SOLICITUD Y ADMINISTRACION DE CUENTAS DE ACCESO A LOS RECURSOS DE LA OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO
e ANEJO 1 CC-006-2023 FORMULARIO DE SOLICITUD / DESIGNACION DE LA PERSONA DELEGADA

Pasos para nuevas Personas Delegadas o Delegada Alterna

Cada Agencia tendra una Persona Delegada y una Persona Alterna seleccionada por el Jefe de la agencia, para solicitar los accesos de sus empleados a través de un aplicativo llamado Médulo de Administracién de Usuarios y Accesos.
* E| Jefe de Agencia debe llenar el Anejo 1 nombradeo como Formulario de Solicitud / Designacion de la Persona Delegada.
® Enviar formulario firmado por correo electrénico a la direccion director_ogp@ogp.pr.gov

Si el director de la agencia, esta delegando la firma del Anejo 1 en otro funcionario de la Agencia, entonces debe acompafiar el formularic con una carta de delegacién de firma.
Nota: Para conocer cual es la persona delegada de su agencia o delegada alterna, favor de escribir a supportit@ogp.pr.gov.

Persona Delegada y Delegada Alterna

* Deben tomar los seminarios de Médulo de Administracion de Usuarios y Accesos (MAUA) y Seminarion Normas de Usos y Seguridad de las Aplicaciones Propiedad de la OGP, los cuales estan accesibles en esta pagina abajo.

Llenar la Certificacién adjunta en formato de PDF, luego de haber tomado los adiestramientos virtuales. Debera enviarla la misma al correo electrénico supportit@ogp.pr.gov. Click para Acceder a la Certificacién Virtual de Delegados /
Alternos.

* luego de tomar el seminario recibird cuenta de usuario y contrasefia temporera a MAUA.

* Intrucciones de como crear una solicitud y como someter una solicitud de accesos.
» Normas de Uso y Seguridad

OFICINA DE

GERENCIAY
PRESUPUESTO
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ROLES POR APLICATIVO

CANTIDAD | FUNCIONES ESPECIFICAS

. JEFE DE LA AGENCIA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

N
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N PERSONA QUE CONOCE LOS
OBJETOS DE GASTOS

1 JEFE DE LA AGENCIA

N = USUARIOS QUE NECESITEN
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Activacion de Autenticacion Multifactor, MFA

El método alterno de autenticacion para el aplicativo de EPM sera el uso del correo electrénico. Tan pronto
registren su cuenta y contraseia el sistema le solicitara una validacion adicional (ver Pantallal) y enviara a su
correo electrénico codigo de acceso (ver Pantalla 2).

Pantalla 1 Pantalla 2

One-Time P_a/sg:gge for acc_gsggg your Cloud account in OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO -a713487

Oracle <no-reply@oracle.com=>
To © Marine Ortiz Espinell
I d (¥) If there are problems with how this message is displayed, click here to vlew it in a web browser.
ORACLE Clou x/ - =m S T W . e—

OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO -a713487
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) . ORACLE
marine.ortiz@ogp.pr.gov
Identity domain @ One-Time Passcode for accessing your
Default Cloud account in OFICINA DE GERENCIA Y
PRESUPUESTO -a713487
=)
( |
N
. . R 754661 is the one-time passcode for your OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO -
Ema]l Ver]ﬁcatlon a713487 account. This passcode is valid for 5 minutes.
If you have any questions, please contact your Cloud Account admin at
An email containing a passcode has been sent to supportit@ogp.pr.gov or at Oracle Support.
marXXXXX@ogp.pr.gov.
= Passcode

Enter Passcode

Trust this device for 5 day(s)

Show alternative login methods
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Otorgacion y/o cambios de accesos

¢;Comoa se solicita acceso a los aplicativos?

¢Quién nombra el delegado?
Si el Jefe de Agencia esta delegando la firma del
Formulario, ¢que debe enviar?

;A dénde se envia el formulario una vez este firmado por
Jefe de Agencia?

¢;Cuando se otorga acceso al Delegado al Médulo de
Administracion de Cuentas y Accesos?

¢Quién cambia, modifica o crea cuentas nuevas en el
sistema.

Si no hay OPI en la Agencia, Que debo hacer?
Si no se registrar una iniciativa, ;Con quién me comunico?

¢Quién debe ser el Owner Presupuesto de Tecnologia?

Cambios de Jefes de Agencia?

Através de un Delegado o Delegado Alterno.

ElJefe de la Agencia llenando el Formulario de Solicitud / Designacion de la Persona
Delegada

Debe enviar junto al Formulario de Solicitud / Designacién de la Persona Delegada, una
Carta de Delegacion de Firma.

Cuenta Director_ogp@ogp.pr.gov

Cuando llene y someta Certificacion Virtual de Delegados / Alternos

El Delegado o Delegado Alterno.

Solicitar dispensa al PRITS escribiendo a support@prits.pr.gov
Correo electrénico, Presupuesto@prits.pr.gov

El mismo recurso o recursos de la agencia que registran el solicitado o conocen los objetos de
gastos.

Las agencias tienen 30 dias a partir de la nueva designacién de Jefe de Agencia, para someter
nuevo Formulario de Solicitud de Designacion de la Persona Delegada.
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